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Noay:. .5/ A0,

~ - Bo Néi vy,

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can ctr Luat TS chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cit Luéat Céan b, cong chic ngay 13/11/2008;

Cin cir Nghj dinh s 112/201 1/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh Phu “Vé
cdng chuc x4, phuong, thi tran”;

Cén ctr Thong tu s&6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua B Néi vy
“Huéng din vé chire trach, tiéu chuén cu thé nhiém vu va tuyén dung cong chic
x3, phuong, thi trn”; .

Xét d& nghi chia Giam dbc S& Noi vu tai T trinh sb 1764/TTr-SNV ngay
thang 9 nim 2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chic tuyén dung
cong chic x4, phuong, thi trn.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh sau 10 ngay k& tir ngay ky ban
hanh va thay thé Quyét dinh sé 3367/2004/QP-UB ngay 03/11/2004 ctia UBND
tinh Pht: Tho “Vé viée ban hanh quy ché thi tuyén, ndi quy thi tuyén céng chitc x4,
phudng, thi trén”.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Néi vu, Chu tich
UBND céc huyén, thanh, thi va Thi truéng cac co quan lién quan cin ci Quyét
dinh thyc hién./.;,, .

TM.UY BAN NHAN DAN

Noinhin:

- B6 Tu phap;

- TTTU, TTHDND tinh;
- CT, cac PCT;

- Website Chinh phi;

- 8¢ Tu phap;

- Cac PVP;

- Nhu Biéu 3;

- TTCRB va TH, NCTH;
-Luu VT, VX2.
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NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung cdng chirc xi, phudng, thi trin (sau
day goi chung 13 céng chirc cip x3) trén dia ban tinh Pha Tho.

2. Nhitng ndi dung khong néu trong Quy ché nay, thuc hién theo quy dinh cta
Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngdy 05/12/2011 cta Chinh phi “Vé cong chirc x4,
phuong, thi tran” (sau ddy goi tit 13 Nghj dinh 112/2011/ND-CP); Théng tu
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 clia B6 Noi vy “Hudng dan vé chure trach, tiéu

chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc x&, phudng, thi trdn” (sau diy goi
tat la Thong tu 06/2012/TT-BNV) va céc quy dinh cia phap lujt cé lién quan.

Pidu 2. Poi twong ap dung:

Cée chire danh cdng chic cip x& quy dinh tai khoan 3 Piéu 61 Luit Cén bd,
cdng chire thude dbi tugng ap dung céc quy dinh cia Quy ché nay.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Mue 1
TIEU CHUAN, HO SO PANG KY DU TUYEN,
U'U TIEN TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 3. Tiéu chuin cu thé ciia cong chire clp xa:
1. Cong chirc clp x4 (bao gdm ca cong chue lam viée tai x8 duge co quan ¢6
thdm quyen cdng nhan thudce khu vue mi€n nui, ving siu, ving xa, vung dén téc

thleu s8, viing c6 didu kién kinh té - x& hdi dic biét khé khin) phai dam bao da tisu
chuin theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Didu 2 Théng tur 06/2012/TT-BNV.

2. Cong chirc cép x4 lam viée & dia ban phai st dung tiéng dén toc thidu sb
trong hoat déng cdng vu thi phai biét thanh thao tiéng ctia dong bao dén toc thidu
56 pht hop véi dia ban cong tac d6. N &u khi tuyén dung ma chua biét tifng dan toc
th1eu 80, thi trong tho‘l han 12 thang ké tir ngay tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc
tiéng dan tdc thiéu sd phtt hop véi dia ban cdng tac du.'O'c phén cong. :

3. Cong chire cép x4 sau khi duoc tuyén dung, trong thoi han 24 thang ké tir
ngdy dwoc tuyén dung, phai hoan thanh 16p bdi duong quan Iy hanh chinh nha
nuéc va bdi dudng ly luan chinh tri.

Didu 4. Hb so diing ky du tuyén:

Cham nhét 13 05 ngiy truée thoi han nhén hd S0, Uy ban nhén din huyén,
tharh, thj phat hanh thdng nhét b ho so dang ky du tuyen cong chirc cip x&.



" Piéu 5. Tiép nhan ho so dw tuyén:

1. Phong Néi vu Uy ban nhén dan huyén, thanh, thi chiu trach nhiém tiép
nhén, hudng din ngudi dy tuyen hoan thién hd so ding ky du tuyén cong chitc cAp xa.

. 2. Nguoi du tuyen cong chire cap xd phai tryc tiép dén ndp hd so du tuyén,
khong tiép nhan hd so du tuyén cérig.chirc clp x3 do ngudi khac ndp thay.

Didu 6. Uu tién trong tuyén dung:

1. Nhimng nguoi hoat dong khong chuyén trach o cép x4 va khu dan cu duge
cong diém wm tién trong tuyén dung theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 8 Nghi
dinh 112/2011/ND-CP la nhu’ng ng,um thudc cée chirc danh duwoc Hoi dong nhan

dan tinh quy dinh tai thai diém tuyén dung.

2. Ngoai cac dbi tugng va diém wu tién trong tuyén dyng quy dinh ta1 Diéu 8
Nghi dinh 112/2011/ND-CP, nguoi du tuyén vao cdng chirc cap x&, cb ho khiu
thutong tri1 tai xa, phuong, thi trén ‘noi dang ky du tuyén dugc cong 05 d1em vao
tdng sb diém thi tuyén hoac xét tuyen -

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Hi ddng thi tuyén cong chire cip xa:

1. Nhiém vy, quyén han ctia Chi tich Hoi ddng thi tuyén:

&) Chiu tréch nhiém t6 chirc thyc hign cc nhiém vu cia Hoi déng thi, chi dao
t0 chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy ché cta ky thi; phin cdng nhiém vu cho
tung thanh vién cta Hoi dong thi;

b) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chim thi,
Ban phic khao;

c) Té chirc xay dung dé thi, lya chon d2 thi, bao quén, luu gitt dé thi ding quy

dinh, bao dam bi mét theo ché d6 tai lidu tuyét mat. TS chirc viée coi thi, quan ly
bai thi, dénh s& phach, roc phach quén Iy phach va chdm thi theo quy dinb;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chie ky thi; bao cao Chu
tich UBND huyén, thanh, thi xem xét quyet dinh giai quyét don phic khao cta thi
sinh, xem xét quyét dinh c6ng nhén két qué thi;

2. Nhiém vu, quyén han ctia Phé Cha tich va céc Uy vién Hai ddng thi tuyéa:

Thuc hién mét s& nhigm vy cu thé cua Hot ddng thi theo su phan cong cta
Chu tich Hoi ddng.
3. Nhiém wvu, quyén han clia Uy vién kiém Thu ky Hoi d6ng thi tuyén:

a) Chudn bi cdc vin ban, tai lidu phuc vu ky thi; ghi bién ban cac cudc hop

ctia Hoi ddng thi. TS chirc thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét todn phi
du thi theo quy dinh;




cho Trucmg ban phéach,
ba1 thi da roc phach cho

qué thi;

e

¢) Nhan va cép nhét ngayn an don phuc khao, kip thoi bdo cdo Cha tich Hoi
dong thi.

Piéu 8. Nhiém vu quyén han ciia Ban coi thi:

1. Ban coi thi gm céc thanh vién: Trudng ban, Phé truémg ban va cac gidm thi.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng Ban coi thi:

a) Gitp Héi ddng thi td chirc ky thi theo ding quy ché va ndi quy ctia ky thi.
B6 tri phong thi, phin cong nhiém vy cho Phd trudng ban coi thi, phn cdéng gidm
thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirmg moén thi;

b) Nhan va bao quan d& thi theo quy dinh; tam dinh chi viéc coi thi cta gidm
thi, kip thoi bdo cédo Cha tich Héi ddng thi quyét dinh; dinh chi thi dbi véi thi sinh
vi pham néi quy, quy ché cuia ky thi;

¢) Té chirc thu bai thi ctia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Phé Truédng ban coi thi:

Gitip Truéng ban coi thi diéu hanh mét sé hoat déng cia Ban coi thi theo sy
phén cong ctia Trurdng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han ctia giam thi phong thi:

MBbi phong thi dugc phén cdng 02 gidm thi, trong d6 c6 mdt glam thi dugc
Trudng ban coi thi phin céng chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc thi tai
phong thi (got la giam thi 1), giam thi phong thi thye hién cac nhiém vy sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb béo danh cta thi sinh; goi thi sinh vao phong
thi; kiém tra gidy chiing minh nhén dan (hodic mot trong cac loai gidy t& tly than
hop phap khéc) cua thi sinh; cho phép thi sinh mang vao phong thi nhiing vit dung
theo quy dinh; huéng din thi sinh ngdi theo diing vi tri &8 danh sé bio danh;

b) Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gify thi, gidy
nhép cho thi sinh; huéng dan thi sinh cic quy dinh v& 1am bai thi, ndi quy thi;

_ ¢)Nhén & thi, kiém tra ni€ém phong d2 thi c6 sy chimg kién cta thi sinh; mé
dé thi, doc de thi hodc phat @& thi cho thi sinh theo quy dinh,;

d) Thue hién nhiém vu cot thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi; xu ly cac___
trudng hop vi pham néi-quy thi; lap bién ban va bao céo Tiudng bar ¢oi i Xem
xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

d) Thu bai thi theo ding thdi gian quy dinh; kidm tra bai thi do thi sinh nép,
bao dam ding ho tén, s§ bao danh, s t&; ky bién ban va ban giao bai thi, d& thi da
nhén ban chua phét hét va céc bién ban vi pham (néu c6) cho Trudng ban coi thi.



5. Nhiém vu, quyén han cta g,lam th1 hanh lang:

a) Gilt gm trit ty va bao dam an toan ben ngodi phong thi; giam thi hanh lang
khéng dwoc vao phong thi. '

b) Phét hién, nhéc nhg, phe binh, clng giam thi phong thi 18p bidn ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy che ctia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu géy mét trat tu, an toan ¢ khu vye hanh lang bao cao ngay
cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyet.

6. Tiéu chudn gidm thi

a) Nguoi duge cir lam gidm thi phai 14 cong chie, vién chic & ngach chuyén

vién hodc twong duong tré 1€n; nguoi duge cir lam giam thi khong tham gia Ban d&
thi va Ban chim thi.

b) Khong cir 1am giam thi dbi véi nhung nguorl 1a cha, me, anh, chi, em rudt
clia bén vo hodc chdéng, vo hodc chdng cta ngudi du thi va _nhling nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

Pidu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Ban phach:
1. Ban phach gdm cac thanh vién: Trudng ban va cac Uy vién.
2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban phéch:

2) Phén cbng nhiém vy cy thé cho céc thanh vién Ban phach dé 18 chic thwe
hién dénh sé phach va roc phach céc bai thi theo ding quy dinh cta k¥ thi;

b) Niém phong phach va bai thi ¢4 duge roc phéch, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi theo dlng quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Ban phéch:

Panh sb phach va 1o¢ phéach céc bai thi theo phén céng cua Trudng ban
phéch; bao dam bi mét s6 phach.

4. Tigu chua:n thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phach phai la cc”mg chtrc, vién chic
dang ¢ ngach chuyén vién hodc twong duong tré 1én; ngudi duge cir lam thanh
vién Ban phach khéng duoc tham gia Ban chim thi.

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban phéch d6i véi nhiing ngudi 1 cha, me, anh,
chi, em rudt cia bén vg hodc chdng, vo hodc chdng cta ngudi du thi va nhiing
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xt 1y ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh

ky luat;
Didu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Ban d2 thi:
1. Ban Pé thi gdm céc thanh vién: Trudng Ban va céc Uy vién.
2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban dé& thi:

a) Gidp Hoi dong thi td chirc thuc hién viéc xay dung bd d# thi hodic ngan
hang céu héi theo ding quy dinh;

b) Gifr bi m4t ctia bd dé thi hodc ngén hang cau héi theo quy dinh.




3. Nhiém vu, quyén
a) Tham gia xdy d  - o ‘, th
Trudng ban dé thi; Lo :

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chic dang & ngach
chuyen vién chinh hodc tuong duong trd 1én, nha nghlen ctru khoa hoc, glang vién
c6 trinh d6 chuyén mén trén dai hoc hodic ngudi ¢é nhibu kinh ngh1em d6i vai mdn
thi; ngudi duge ¢t lam thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia Ban coi thi.

b) Khdng ctr Jam thanh vién Ban dé thi ddi véi nhu’ng Ilng'O‘l la cha, me, anh,
chi, em rudt ctia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng cia ngudi du thi va nhiing
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh
ky luét.

Diéu 11. Nhiém vu, quyén han ciia Ban chim thi:
1. Ban chém thi gdm céc thanh vién: Trudémg Ban va céc Uy vién
2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban chim thi:

a) Giap Hbi ddng thi t5 chire thuc hién viée cham thi theo ding quy dinh;
phén cbng céac Uy vién Ban chdm thi bao ddm nguyén tic mdi bai thi viét, thi vn
d4p phai c6 it nhit 02 thanh vién chim thi;

b) Béo c4o Chi tich Hoi ddng thi xem xét, phe duyet dap an, thang diém chi
tidt clia d8 thi trude khi chdm thi;

c) Nhén va phén chia bai thi cua thi s’inh cho cac_thanh vién Ban chém thi,
ban giao bién ban chém thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi. Lap bién ban va bao cdo Chu tich Hi dong thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi clia thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi;

d) Téng hop, ban giao két qua cham thi cho Uy vién kigm Thu ky Hoi dong
thi; gift gin bi mat két qué diém thi;

d) Quyét dinh chim lai bai thi irong trudmg h()’p céc thanh vién chim thi chém
chénh léch nhau trén 10% so v&i diém t61 da dbi v6i cling mét bai thi.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Ban chém thi:

Chim diém céc bai thi theo ding dp 4n va thang diém. Béo co dau higu vi
pham trong céc bai thi vdi Trudng ban cham thi va dé nghi hinh thitc xir 1.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duwoc o 1am thanh vién Ban chédm thi pha1 la cong chic dang &
ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én, nha nghlen ciru khoa hoc, glang vién
¢6 trinh d chuyén mén trén dai hoc hozic ngudi ¢ nhidu kinh nghiém di véi mén thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chdm thi doi v6i nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong, vo hofic chong cua ngudi dur thi va nhimg



ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xar ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dmh
ky luét;

¢) Nguoi duge cir-lam thanh v1en Ban cham thi khéng duge tham gia vao Ban
coi thi va Ban phach. ‘f;s_:",. -

Piéu 12. Cong tac chuin b‘l ky thi:

1. Trude ngay thi it nhét 15 ngdy, Hbi df’ipg thi giri théng bao tridu tép thi sinh
du thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chic 6n thi (néu ¢d) va dia diém t6
chirc thi cho cac thi sinh.

2. Trude ngay thi 01 ngay, tai dia diém t chirc thi Hoi dong thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bdo danh va theo phéng thi, so d6 vi tri phong thi, ndi quy thi,
hinh thirc thi, thoi gian thi d6i véi timg mén thi.

3. Truée ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém thu ky H01 ddng thi phai hoan
thanh cac cdng tac chuén bi ky thi nhu sau:

a, Chudn bi c4c miu biéu lién quan dén t chire thi, gom danh sich thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach d‘e thi sinh np bai thi; mau bién ban giao, nhan dé
thi, miu bién ban md dé thi, mAu bién ban x ly vi pham ndi quy thi; mau bién ban
ban giao bai thi; mau bién ban tam gift cdc gidy to, vat dung cia thi sinh vi phamy
quy ché thi;

b, Chuén bi thé cho céc thanh vién Héi dong thi tuyen cac ban glup viéc. The
cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hbi dong thi va Trudng Ban coi thi phai in
ddy du ho tén va chirc danh; thé céc thanh vién khac chi in chire danh.

Diéu 13. Khai mac ky thi:

1. Trudc khi bét déu ky thi phai td chire 13 khai mac k¥ thi.

2, Trinh tur tb chirc 12 khai mac nhu sau: chao cg; tuyén bd ly do; gidi thiéu dai
biéu; cong bo quyet dinh thanh lap Hoi dong thi; c6ng bd quyet dinh t5 chirc ky

thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban coi thi; Chu tich Hoi déng thi tuyén bd khai
mac k¥ thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Pitu 14. Cach bd iri, sip xép trong phong thi:

1. Do1 voi hinh thic thi viét, thi trdc nghiém: Mbi phong thi b tri tdi da 50 thi
sinh, m&i thi sinh ngdi mot ban hoac ngdi cach nhau it nhét 01 mét. Trude gio thi
30 phit, gidm thj phong thi dénh sé bao danh va goi thi sinh vao phong thi.

2. D6i vé6i hinh thic thi vAn dép: Phong thi duge bb tri ban @ thi sinh bbe
tham ngau nhién céu hdi, ban cho thi sinh chuan bi tra 161 va ban & hai thi vén dép.

3. D6i v6i hinh thire thi thue hanh trén méy: 16i ddng thi phai chuin bj céc
phuong tién phit hop dé t§ chirc thi thuc hanh.

Piéu 15. Dé thi:

1. N6i dung dé thi pha1 cén cff vao tidu chuan nghi€p vu cia chirc danh cong
chire, phit hop véi vi trf vide 1am cén tuyén; két chu de thi phai bao dém tinh chinh
xéc, khoa hoc. M8 de thi phai co dap &n va thang diém chi tiét. D& thi phai dugce
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai lidu tuyét mat; viée
giao nhén, mé @8 thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.




ww““ Py
2. Bbi v6i mdi mén thi b@ ,_{‘thué %hl viét, phai chuén bj it nhat mot d8 thi
chinh thuc va mot de th1 du g AR AN

;1 trac nghiém, phai chuén by it nhét
€ thi duoc nhan ban dé phat cho ting

4. D51 v6i m8i mén thi bing R Thte thi vin dép, phai chuén b; it nhat 30 d&
thi, dwoc nhin ban dé thi sinh bbc thim ngiu nhién.

5. Viéc nhén ban d@ thi (thi viét, thi tric ngh1em) bao dam hoan thanh trudce
gitr thi 60 phuit. D& thi sau khi nhan ban duge niém phong va bao quan theo ché do
tai ligu tuyét mat. Ngudi tham gia nhén ban de thi phai duoc cach ly cho dén khi

thi sinh bit dau lam bai thi.

Picu 16. Gidy lam bai thi, gidy nhap: 7

1. D6i véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi duogc in sin theo miu quy dinh,
cd chit ky cua 02 giam thi ph(‘)ng thi.

2. Bbi véi hinh thir thi tric nghiém, thi sinh 1am bai truc tIep trén trang danh
riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap str dung théng nhit do Hoi dbng thi phét ra, ¢6 chit ky clia giam
thi tai phong thi.

Piéu 17. Xac nhén tinh trang dé thi va mé dé thi:

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong dé thi va
k¥ bién ban x4c nhan phong bi dung dé thi duge niém phong theo quy dinh.

2. Trudmg hop phong bi dung d8 thi bi mit d4u niém phong ho#ic c¢6 déu hiéu
nghi ngd khéc, giam thi phong thi ldp bién ban (c6 xac nhan cia 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao Cha tich
Hoi ddng thi xem xét, gxal quyét. Truong hop sau khi da mo d& thi, néu phat hién
& thi c6 181 (d8 thi c6 sai sét, nhim d@ thi, thidu trang, nhdm trang...) thi gidm thi
1 phong thi phéi théng bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban; Truong
ban coi thi phai béo cao ngay 1én Cha tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Cha tich Hbi ddng thi méi c6 quyén cho phep st dung dé thi du
phong.

Piéu 18. Cach tinh thdi gian 1am bai thi:

1. Dol voi hinh thite thi viét, thoi gian bét ddu lam bai thi duge tinh sau 10
phat ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian [am bai thi dwoc gh1 trén dé
thi, giam thi phong thi thong bao thoi gian bit dAu lam bai va thoi gian ndp bai d’e

thi sinh biét. s

2. Péi véi hinh thire thi tric nghiém, thoi gian bat dau lam bai thi dwoc tinh
sau 5 phut ké tir khi phét xong d& thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai duge ghi trén

d8 thi, gidm thj phong thi thong bao thoi gian bét diu 1am bai va thoi giad ndp bai
dé thi sinh biét.

3. D01 v6i hinh thire thi van dép, thoi glan chudn bj va tra 101 ciu héi ctia mbi
thi sinh t6i da 13 30 phat.



4. Bbi véi hinh thire thi thm; hanh thoq gian 1am bai thi thyuc hién theo yéu cdu

cha dé thi.
Diéu 19. Thu bai thi va ban glao bai thi:
1. D61 véi hinh thire thi viét va thi trac nghiém:

a) Khi bét thot gian 1am bai thl glam thi phong thi yéu chu thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kidm tra s6 10, 50 trang cua cda bai thi cla
timg thi sinh, ghi vao danh sich ndp bai thi va yéu cau thi sinh k¥ véo danh sdch
ngp bai thi.

b) Gidm thi timg phong thi ban giao toan b bai thi ctia thi sinh, dé thi di nhan
ban chua phét hét cho thi sinh va cac vin ban khéc c6 lién quan cho Trudng ban
coi thi. Trirdng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién kiém Thw ky Hoi
ddng thi.

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Trudng
ban chém thi sau kh1 toan bg céc bai thi cta thi sinh d4 duoc danh sé phach va roc
phéch.

2. D61 v6i hinh thire thi vén dp va thi thue hanh:

Két qua cham thi phai dugc tbng bop vao bang két qua thi co chir ky cla cac
thanh vién chdm thi va giao ngay cho Trucmg ban chidm thi, Trudng ban chdm thi
niém phong két qua trudc sy chlmg kién cua thanh vien chim thi. Trudng ban

chédm thi ban giao toan bd két quéa cho Uy vién kiém Thur ky Hoéi dong thi ngay khi
két thiic budi thi.

3. Viée giao, nhin bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai
¢6 bién ban xac nhin ddi véi timg mon thi.
Pi¢u 20. Cham thi:

1. Truéng ban chém thi 6 chirc, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia diém
quy dinh, khong duge mang bai thi cha thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién chém thi chi cin cir vio ndi dung bai thi va dap an, thang diém di
duoe Chu tich Hoi c‘l‘ong thi phé duyét @& chAm thi. Chi chdm nhimg bai thi hop 1&
[a bai thi lam trén gidy do Hoi ddng thi phat, c6 du chit ky ctia 02 giam thi phong
thi, Khong chém. nhtrng bai 1am trén gidy khéc voi glay dung cho ky thi d6, bai lam
trén giay nhap, bai co nhigu chit khac nhau hodic ¢6 viét, v& trai véi quy dinh, bai
c6 danh ddu, bai viét tir 02 loai muc trd lén.

2. M&i bai thi duge 02 thanh vién cham thi doc lép, néu dlem cia 02 thanh
vién chim chénh léch nhau t 10% trd xuong 50 Vi 50 diém t6i da thi 1dy diém
binh quan; néu chénh 1&ch trén 10% so véi diém 161 da thi thyc hién nhu sau:

a) Pbi véi mén thi bang hinh thac thi viét va thi trac nghiém thi bai thi do
duoc cham lai béi 02 thanh vién chim thi khac, néu van chénh Igch trén 10% so
v6i didm t6i da thi chuyen 02 két qua 1én Trdng ban chim thi dé bdo cdo Chi tich
Hoi dong thi xem xét, quyét dinh;




#hi vén dép va thi thire hanh thi céc thanh
khi ket thic phan thi doi voi thi sinh do,

vao phan danh dé ghi diém trn bal th1 va trén bang tdng hop diém chim thi, néu

cd sira chita thi phai ¢6 chit ky cta 02 thanh vién chém thi & bén canh noi ghi diém
da stra chita. Truong hop diém thi ctia thi sinh do Chu tich Hai dong thi quyét dinh
thi Chu tich Ho1 dong, thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich
Hbi ddng thi d& quyét dinh.

4. Sau khi chAm xong bai thi cla timg mén thi, timg thanh vién chdm thi téng
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban chim thi. Truomg
ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng thi quan
ly theo ché d6 tai lidu tuyét mat.

Didu 21. Ghép phach va tbng hop két qua thi:

1. Sau khi t6 chitc chAm thi xong méi duoc t6 chic ghép phach. Trudng ban
phéach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chin trach nhiém téng hop két qua thi
sau khi ghép phéach va bao cao Chu tich Hgi dong thi.

3. Chit tich Héi dong thi béo cdo Chi tich Uy ban nhén dén huyén, thanh, thi
veé két qua thi dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.

n‘ﬂ a9 a A’. I‘ - ‘ L4 * ; r ¥ d
Pieu 22. Gidi quyeét khiéu nai, t6 cao va to chire phuc khao:

1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi tuyén cong chire cAp x4, trudng hop ¢6 don
khidu nai, t5 cdo, H6i dong thi phai xem xét giai quyet trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc don khiéu nai, t& céo.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cOng khai két qué thi, ngudi dy
tuyen c6 quyén giri don dé nghi phuc khao den Hbi dong thi. Hbi dong thi t5 chitc
chéam phic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao. Khéng giai quyét phue khao doi v6i don dé nghi phic khdo nhédn duge sau
thdi han néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phan van thu clia co quan cé
thidm quyén tuyén dung céng chirc) va cée don d& nghi phuc khao giri bing FAX,
thu dién i, Telex. \ ’ ‘

3. Chu tich Ho1 dong tht quyet dinh thanh 14p Ban phtic khdo, thanh phan
khong bao gbm nhfrng thanh vién d3 tham gia Ban chim thi; két qua phuc khao
duge téng hop vao két qua thi, Chu tich Hbi df)ng thi bdo céo Chil tich Uy ban
nhan dan huyén, thanh, thi xem xét, thong bao két qua chim phac khao cho ngudi
c6 don dé nghi phic khao trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay: Trong thoi"
han 15 ngay ké tir ngy thong béo két qua chdm phitc khao, Hoi dong thi trinh Chi
tich Uy ban nhan dén huyén, thanh, thi phé duyét két qua k¥ thi va gl théng bao
bing vin ban cong nhan két qua tring tuyén dén ngucu dur thi tuyén.

Piéu 23. Lwu trit tai lidu:



Phong N6i vu UBND huyén, thanh thi chiu trach nhiém luu tr¥, quan ly tai

lifu li€n quan dén ky thi, bai tIu va phach trong thdi han 02 nam, k& tir ngdy cong
bb két qua thi.

XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Pidu 24. Nhiém vu, quyén han cua Hi ddng xét tuyén:

1. Nhiém vu, quyén han ctia Chti tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém tb chirc thyc hign cdc nhiém vu cia Hdi dong X6t tuyen

theo quy dinh, chi dao viéc th chitc xét tuyén bao dam ding quy ché xét tuyén;
phan céng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén;

b) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra s&t hach, Ban phic khao;

¢) Té chitc viéc xdy dung va lya chon d& phéng vén theo dung quy dinh, bao
dam bi mit dé phong van theo che do tai li€u tuy€t mat.

d) T8 chitc vide phong vin va tdng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

d) Giai quyet khiéu nai, t6 céo trong qua trinh td chirc ky xét tuyén. Bdo cdo

Chu tich UBND huyén, thanh, thi xem xét, quyet dinh giai quyét don phiic khao;
xem xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;

2. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chi tich Hoi ddng va cac Uy vién Hai ddng

xét tuyén:
Thuc hién mét sd nhiém vu cu thé theo sy phan cdng cia Cha tich Hoi dong

xét tuyén.

3. Nhiém vy, quyén han ctia Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén:

a) Chuén bj cdc vin ban, t3i lidu phuc vy ky xét tuyén va ghi bién ban cac
cudc hop ciia Ho1 d6ng xét tuyeén;

b) T chirc vide thu phi dw xét tuyén, quan Iy chi tiéu va thanh quyét toan phi
dir x€t tuyén theo dting quy dinh;

¢) Téng hop, bao cdo két qua xét tuyén vai Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhén don phiic khao va cép nhat ngay nhén don phiic khao, kip thoi bao
céo Cht tich Hbi dong xét tuyén.

Pidu 25, Ban-klem tra sat hach:
1. Ban kiém tra sat hach gdm cAc thanh vién: Trudng ban va cac Uy vién.
2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng Ban kiém tra sat hach

a) Giap Cha tich Hoi dbng Xgt tuyén xdy dung dé phong van va td chirc thuc
hién viéc phong vén ngudi du tuyén theo ding quy dinh;

b) T8 chitc b tri ngudi phéng vin bao dam nguyén tic mai ngudi dy phong
vén phai c6 it nhit 02 thanh vién phéng vén va cho didm;

c) Tong hop két qua phong van va ban giao blen ban, phiéu diém chim phong

vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén. Gift gin bi mét két qué diém
phong van,




jn‘,- %,
d) Béo cdo Chu tick’ Ho ﬁong xe} uyen quyét dinh két qua phéng vén cia thi
sinh trong trudng hop cée Q ’\éh chénh 1&ch nhau trén 10% so véi diém

_ oA Ban kiém tra sat hach:
a) Tham gia xdy dynp¥ flg vAn theo phan ¢ong ctia Trudng Ban kiém
tra sat hach;

b) Thyc hién phong vén, chim diém céc thi sinh theo ding d4p an va thang
diém cta dé phéng véan; -

c) Bdo c4o céc ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chtic phéng vén vai
Trudéng ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thire xtr ly.

4. Tiu chuén thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Ngudi duge ofr 1am thanh vién Ban kidm tra sat hach phéi 14 obng chirc
dang gilt ngach chuyén vién hoic tuong duong trd 1én, gidng vién c6 trinh d6
chuyén mon trén dai hoc hodc nguoi co nhidu kinh nghiém d6i v6i chuyén nganh,
linh vue.

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach déi‘ voi nhitng nguoi 12
cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vo hodc chong, vo hodc chong ctia ngwol dir xét
tuyén va nhitng nguoi dang trong thoi gian bj xem xét xur ly ky luét hodce dang thi
hanh quyét dinh ky luét;

Piéu 26. Phéng van xét tuyén:

1. Truéc ngay t6 chirc phéng van it nhit 15 ngay, Hoi dong xét tuyén g
théng bdo trigu tdp thi sinh dy phéng vén, thdng béo cu thé thoi gian, dia diém t6
chic 8 tap (nu cd) va dia diém t8 chire phéng vén.

2. Trude ngay to chitic phéng van 01 ngay, Hoi ddng xét tuyen niém yet danh
sach thi sinh theo sd bao danh va theo phong t6 chirc phong vén, so db vi tri cic
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thite xét tuyén.

3. Trude ngay t chirc xét tuyen it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai chudn bi cic mAu biéu lién quan dén té chirc xét tuyén, gom:

a) Danh sach thi sinh d& goi phong vén; danh sach @ thi sinh ky x4c nhén sau
khi phong van; méu bién ban ban giao, nhin dé, mAu bién ban m& dé, méu bién
ban d’e xir ly vi pham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong vén
va mau bién ban tam gift cac gidy t&, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché xét
tuyén;

b) Chuén bj thé cho céc thinh vién Hoi ddng xét tuyén va Ban kiém tra sat
hach. Thé ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Héi ddng xét tuyén va Truc’mg Ban
kiém tra sat hach phai in déy du ho tén va chitc danh. The cuia cac thanh v1en khac‘ .
chi in chltc danh. ]

4. T chirc phéng vén:

a) Truong ban kxem tra st hach trinh Chu tich Hoi dong xét tuyen quyet dinh
lwa chon dé& phong vén, bao ddm mdi vi tri cin tuyn phai c6 it nht 20 @ (kém



déap an va thang diém); cac d& phong van duge nhan ban dé thi sinh béc thim ngau
nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trudc gier phong vén 60 phit.

b) Noi dung d& phong - vAn pha1 can cir vao ti€u chuan nghiép vu cua chirc
danh cong chirc phi hop voi vi trd viée lam ¢én tuyen két cdu dé phong vén phéi
bao dém tinh chinh xdc, khoa hoc. Mbi dé phong van phai c6 ddp an va thang diém
chi tiét. P& phong vén phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quén
theo ché db tai liu tuyét mat; viéc giao nhin, mdo dé phong van déu phai 1ap bién
ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chuan bj va tra 161 cdu hoi ctia moi thi sinh ti da 1a 30 phut;

d) Khi cham diém phong van, céc thanh vién chim doc lap. Neu c‘hem cia 02
thanh vién cham chénh 1éch nhau tir 10% tré xuong 50 v{i diém ti da thi ldy diém
binh quén, néu chénh 1éch trén 10% so vai a‘1em tbi da thi céc thanh vién cham

phong vén trao dbi ¢ théng nhat néu khéng théng nhét dwoc thi chuyen két qua
1&n Trudng ban kiém tra sat hach dé béo cao Chi tich Hoi ddng xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chim phong vén pha1 dugc tong hop vao bang két quéa c6 chit ky
cua céc thanh vién cham phong van va ban giao cho Truong ban kiém tra sat hach.

5. Tong hop két qua xét tuyen

a} Sau khi két thac phong vén, Trudng ban kiém tra s4t hach ban giao két qua
phong véin cla céc thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hai dong xét tuyen c6 trach nhiém tdng hop két qua
xét myen cia cac thi sinh trén co s6 ket qua hoc tap, diém 16t nghiép va diém
phong vén dé bao cdo Hoi déng xét tuyén;

¢) Chu tich Héi ddng xét tuyén bao cao Chi tich UBND huyén, thanh, thi vé
két qua xét tuyén dé xem xét, cong nhan két qua k xét tuyén.

6. Vigc ban giao két qua phéng vin quy dinh tai diém d khoén 4 va didm a
khoan 5 Di€u nay phai c¢6 bién ban xac nhén.
Piéu 27. Xét tuyén chirc danh Chi huy Trudng Quan sw, Trirdng Cong an:

1. Trudng hop trong ky xét tuyén cOng chuce cép x4, chitc danh Chi huy
Trudng Quén sy va Truo‘ng cbng an x3, thi trén cung xet tuyen vGi cac chirc danh
khac thi viée xét tuyén tién hanh nhu sau:

a) Ban kiém tra sat hach khéng thyc hién phéng vén, chidm diém theo quy
dinh tai Didu 26 Quy ché nay. ,

b) Ban kiém tra sat hach kiém tra cac didu kién ve tidu chufn, vin bang,
chimg chi theo yéu ciu ciia chitc danh dy tuyén; sat hach vé ning luc chuyén mén,
nghiép vu cia ngudi dyr tuyén. Noi dung sat hach do Ban kiém tra sét hach béo cdo
Chi tich Uy ban nhén dén huyén, thanh, th quyét dinh trude khi st hach.

2. Trwdng hop trong ky xéf tuyén chi to chuc xét tuyen chirc danh Chi huy
Truong Quén su va Trudng Cong an x4, thi trin thi quy trinh t§ chire xét tuyén van

phai dam bdo thuc hién ding céc quy dinh tai Nghj dinh 112/2011/ND-CP, Théng
tur 06/2012/TT-BNV va Quy ché nay '




1. Trong ky xét tuyén coéng chuc cap x8, trudng hop c6 don khiéu nai, t6 céo,
Hoi dong xét tuyen phal xem x¢t giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tlir ngay
nhan duge don khiéu nai, t8 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yet cOng khai két qua xét tuyen
néu thay cd sai s6t trong viéc tinh diém hoc tép, diém tot nghiép thi ngudi dy tuyen
cb quyén giri don dé nghi phuc khao két qua xét tuyén dén Hoi dong xét tuyén,
Chu tich Hot dong xét tuyén tb chirc phic khéo trong, thai han 15 ngay, ké tir ngay
nhan duge don d& nghi phiic khao. Khéng giai quyét phic khao dbi véi don de
nghj phic khéo nhén dugc sau thoi han quy dinh trén (tinh theo ngay don thu dén
tai bd phén van thu cua co quan cé thidm quyén tuyén dung cbéng chiic) va cac don
d& nghi phtc khao gii bing FAX, thu dién tir, Telex.

3. Chu tich Hbi ddng xét tuyen quyét dinh thanh l4p Ban phtc khao, thanh
phin Ban phtc khao khong bao gdm céc thanh vién cta Ban kidm tra st hach. Ket
qua phuc khéo duoc tdng hop vao két qua xét tuyén, Chu tich Hoi déng xét tuyen
b4o cao Chu tich Uy ban nhan dén huyén, thanh, thj xem xét, thong bao két qua
chim phic khao cho ngudi ¢é don dé nghi phiic khao trong thoi han quy dinh tai
~ khoan 2 Pilu nay. Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay théng bdo két qua phiic
khao, Hoi déng xét tuyén trinh Chii tich Uy ban nhén dan huyén, thanh, thi phé
duyét két qua ky xét tuyén va giri thdng bao bang vin ban cOng nhan két qua tring
tuydn dén ngudi du xét tuyén.

Pidu 29. Lwu triv tai lidu:

Phong Noi vu Uy ban nhén dan huyén, thanh, thi chiu trach nhiém luu tri,
quén Ly céc tai li€u trong ky xét tuyen cong chite cip x3 trong thoi han 02 nim, ké
tir ngdy cong b két qua xét tuyén.

Chuwong 111
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 30. Nhiém vu cia Uy ban nhan dén cip xi:

Cin ctr s6 lwong, chirc danh céng chirc dugc Uy ban nhén dén tinh giao, sb
lugng chirc danh cong chirc dang lam viée va yéu cau nhiém vy, Uy ban nthan dén

cap xa xay dung ké hoach tuyén dung cong chire cép x4 hang nim, bio céo Uy ban
nhén din huyén, thanh, thi.

Piéu 31, Nhiém vu cia Uy ban nhin dén huyén, thanh, thi:

1. Tong hgp bao cé6 ciia Uy ban nhan dén chp xd, xay dung ké hoach tuyen
dung va t chiic tuyén dung céng chirc cdp x& theo quy dinh ciia Quy ché nay va
c4c vin ban phap ludt khac lién quan,



2. Bao cao Uy ban nhén dan tinh Ve ke hoach tuyén dung, két qua tuyén dung
cong chitc cép xa. .

Pitu 32. Nhiém vu cua 'S¢ Noi \H

_ 1. Hudng dan kiém tra vidc thuc h1en tuyen dung cdng chitc cip x& theo quy
dinh ctia Quy ché nay.

2. Téng hop bao céo Uy ban nhan dan tinh, Bé N&i vu vé cbng tac tuyén dung
cOng chitc cap x& hang nam.

3. Trong qua trinh thire hién Quy ché néu c6 vudng mic, téng hop béo céo
Uy ban nhin dén tinh d€ xem xét, giai quyét./.




