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;QILY ché quan Iy cén b, cdng chire, vién chirc
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Cin c@ Luat Té chirc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén din ngay
26/11/2003;

Cén cir Lut ban hanh vin ban quy pham phap luit cia HQl dbng nhan
dén va Uy ban nhén dén ngay 03/ 12/2004

Cén cir Ludt Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
' Cin ci Nghj dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phi

vé Ung dung cong ngh théng tin trong hoat déng cia co quan nha nudec;

Theo d& nghj cia Giam dbc S& Théng tin v Truyén théng tai T trinh
s6 34/TTr-STTTT ngdy 23/9/2013,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan Iy céa bo,
cong chirc, vién chirc chuyén trach, ban chuyén trach cong nghé thong tin cia
céc co quan nha nude trén dja ban tinh Binh Duong.

})leu 2. Glao 3¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, ph01 hop véi cac
don vj lién quan td chirc tridn khai thuc hién hiéu qua Quy ché quan 1y cén bd,
cong chirc, vién chirc chuyén trach, ban chuyén trach cong nghé thdng tin cia
céc co quan nha nuéc trén dja ban tinh Binh Duong; dong th(n chju trdch
nhiém huéng din, kiém tra, d6n dbc viéc trién khai thyc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh, Thu trudng céc so,
ban, nganh, Chu tjch Uy ban nhén dén céc huyén, thj xa thanh phd va céc co
quan, don vj c6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.




Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc sau mudi ngay ké tir ngay ky./.
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- Cuc kifm tra vin ban QPPL (B) Tu phap); - KT.CHU TICH
- Vin phdng Chinh ph;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- TT.HPND, Poan PBQH tinh;

- CT, céc PCT UBND tinh;

- C4c S4, ban, nganh tinh;

- Viin phong Tinh ty;

- Van phong Poan DBQH-HDND tinh;

. UBND céc huyén, thj x4, thinh phé; _
- Trung tdm Cdng béo tinh, Website tinh;

- LDVP, H, Higu, TH, HCTC; 4o | u
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QUY CHE
Quan 1y cén by, cong chife, vién chire chuyén trdch, bén chuyén trich
cong nghg thong tin ciia céc co quan nhé nuée trén dja ban tinh Binh Dwong
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 530 /201 3/0D-UBND ngay 0% /40/2013
- cua Uy ban nhdn ddn tinh)

~ Chuongl
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy djnh chi tiét viéce quan ly chuyen mén nghiép vu cdn bf,
cbng chire, vién chitc chuyén trach, ban chuyén trach cong nghé th6ng tin trong
céc co quan nha nudc trén dja ban tinh Binh Duong.

Piéu 2. _})_01 twrgng dp dung

1. Quy ché nay ap dyng dbi véi can b9, cong chirc, vidn chirc duge bé tri
lam chuyén trach, ban chuyén trich vé cong ngh¢ thong tin tai cdc co quan hanh
chinh, sy nghi¢p trén dja ban tinh va dugc hudng vu dai theo Quyét dinh
36/2009/QD-UBND ngay 08/6/2009 cia Uy ban nhan dén tinh vé viéc ban hanh
Quy djnh ché d¢ wu dii can bg, cdng chirc, vién chirc lam cong tdc cong ngh¢
théng tin, vién thng trén dja ban tinh Binh Duong, sau day goi chung 13 Cn by
cong nghg thong tin. '

2. Céc co quan nha nuéc van dyng Quy ché nay trong cdng tac quan ly
can bf lam cdng nghé théng tin nhung chu'a & didu kién du'qc hudng wu dai
theo Quyét dinh s 36/2009/QD-UBND.

3. Céc d6i tuong sau day khong thude pham vi diéu chinh cia Quy ché
nay:

a) Can bd ldnh dao phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan;

b) Cén bo chuyen tréch, ban chuyén trach cong nghé thong tin tai cac co
quan thudc khdi Dang, Poan thé

¢) Can b$ chuyén trach vién théng tai cac co quan. |
Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, céc tir ngir duéi day duoc hidu nhu sau:

1. Hé théng th6ng tin cua co quan mot tap hop va két hop clia céc thiét bi
phén cling, mang truyén thong, phin mém mady tinh va co s& dir liéu 14 tai san
thujc thAm quyén quén Iy cia co quan, dugc lép dit, céu hinh va sir dung dé thu
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e th”a’p, tao, téi tao, phan phéi va chia sé cac théng tin sb nhém phuc vy céc hoat
" dbng quan ly, dleu ‘hanh, tic nghiép. Trong trudng hop tong quat, h¢ thong

thong tin bao gdm hé théng thong tin néi bd tal co quan va cac hé théng théng
tin 43t bén ngoai (nhur website dit tai nha cung cép dich vy).

2. Ha ting k¥ thuét: 12 mdt thanh phin cla hé thdng théng tin bao gdm:
a) Phan cimg: thiét bj tinh toan (méy chi, may tram), thiét bj ngoai vi,
thiét bj dién, thiét bj phu tro;

b) Phan mang: thiét bj két néi mang, hé théng cép mang, két n mang ndi
bo, két ndi mang dién rong.

3. Bi mat cla hé thong théng tin: 1a nht"'rng théng tin quan trong ding dé
truy céip, van hanh, sira dm c4u hinh ctia hé thong thong tin nhur:
a) So do mang véi cac thong s6 k§ thudt cu the dia chi mang cua tu'ng

thiét bj, chi t1et vé céc cong glao tlep, Cac tap tin céu hinh hé thong, cac hd so,
tai liéu khéc lién quan dén hé thong thong tin;

b) Mit khéu, chu'ng thr s6 va cac phuong t1¢n xac thuc khéc ding dé truy
cdp phong méy chii, may chu, thiét b mang, phan mém (g dyng cia co quan;

¢) No6i dung théng tin thudc bi mét cia co quan nha nudc duge luu giit
trong céc tap tin co s& dir lidu.

4. Céc cong viéc lién quan dén hé théng théng tin:

- @) Thiét lap ban diu:

- Mua sém, trang bj thiét bj phan cimg hoic phin mém;

- Cai dat, céu hinh va trién khai c4c thiét bi hoic phdn mém hoat dong;

- Bién soan, ban hanh Quy dinh, Quy ché va phén céng tb chue, nhan Sy
thyc hién, van hanh hé théng.

DPéi véi cac cong vige thiét l8p ban diu phurc tap, cin Iap dy an, 48 4n
ho¥c thué djch vy ngoai dé thyc hién;

b) Van hanh (bao gdm vén hanh ha tang ky thuit, vé.n hanh phan mém, co
s¢ dft liéu): Thl,rc hién céc thao téc theo céc uy trinh cén thlet dé céc thanh
phan ctia hé théng théng tin hoat dong theo thlet ké: mo méy, tét may, theo dai,
do ludng tinh trang hoat ddng ciia phan mém, thiét bi, ..

¢) Duy tri: Thyc hién cac hoat déng bd sung, dleu chmh nang cép, thay
thé phy ting thiét bj phin cimg, phén mang, dft liéu phin mem, déng céc phl
dich vy hoéc céc b1¢n phap dy phong khéc theo dinh ky nhim dim bio céc
thanh phin cta hé thong thong tin dugc hoat déng dn dinh;

d) Khﬁc phuc sy ¢b: Chén doén, xir ly va kh&c phuc hu héng phat sinh cia
céc thanh phén trong hé théng théng tm dé dwa ching tr& lai hoat déng binh
thuong.




Két qua thl.xc hién cdc cdng viée trén cén dugc ghi nhan vao S5 cdng téc
* theo cdc Biéu méu trong Phy lyc L.

5. Co quan chuyén tréch vé cong ng,he; thong tin cép tinh 12 S& Théng tin
va Truyén théng. Co quan chuyén trach ve céng nghé thong tin cép huyén 1a
Phong Vi#n héa va Thong tin.

6. Cé.n b chuyen trach, bén chuyen trach cong ngh¢ thdng tin: dugc quy
dinh tai Piéu 5 Quyét dinh sé 36/2009/QDP- UBND ngdy 08/6/2009 cua Uy ban
nhén dén tinh Binh Durong ban hanh Quy dinh ché d6 wu dai can bd, céng chirc,
vién chirc iam céng tic cdng ngh¢ thong tln, vién théng trén dia ban tinh Binh
Duong.

7. Mirc do Umg dyng cdng nghé thong tin: duqc quy dinh tai Piéu 13 Quy
ché {mg dung cbng ngh¢ théng tin trong hoat dfng clia céc co quan nha nudc
trén dja bin tinh Binh Duong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2013/QD-UBND ngay 05/01/2013 ctia Uy ban nhén dén tinh Binh Duong

Ditu 4. Nguyén tic quén Iy

1. Cong tac quén ly can bj cong ngh@ thong tin tuéin tha cac quy dinh
chung vé quén ly can bq, oong chuc, vién chirc clia Chinh phu, Uy ban nhén dan
tinh. Quy ché nay cu thé héa mét sé quy dinh quan 1y lién quan dén nghiép vu
cdng nghé théng tin.

2.Co quan, quéan ly, st dung can bo cong ngh¢ thdng tin chju trdch nhi¢ém
quan ly tryc tiép, toan dién céc hoat dong cla céc can bd cong nghé thdng tin
ctia co quan minh,

S& Thong tin va Truyén théng hudéng din, quan 1y vé mit nghiép vu cong
nghé théng tin trong cong thc quén Iy céc can b cong ngh¢ thdng tin.

3. Muc 46 quan ly, véu cau tiéu chuan dat ra dbi véi cén bd cdng nghé
théng tin tiy thudc vao mirc 49, tAm quan trong vé tmg dung cong nghé thong
tin trong hoat d¢ng clia co quan ma cén b cong nghé théng tin dang lam vige.

Chuwong 11

NHIEM VU, QUYEN LQI VA TRACH NHIEM
CUA CAN BQ CONG NGHE THONG TIN

Pidu 5. Nhi¢m vy cita cén bd cdng nghé thong tin

1. D& xuft, x4y dyng cdc quy ché, quy dinh vé img dung cdng ngh¢ thén
tin trong co quan nhu: Quy ché quén ly va vén hanh h¢ théng théng tin, Quy ché
quan ly, bi€n tap, cung cdp théng tin trén cdng hogc trang théng tin dién tr co
quan, Quy che sq dyng va trao d6i théng tin trén méi truémg mang va céc quy
ché khic; Dé xuft, xdy dung, thyc hién ké hoach 5 ném va h&ng nim vé {mg
dung cong nghé thong tin tai co quan. , _




- 2:Trge tlep quan tri, van hanh hé thong théng tin cua co quan ddm bao an

" todn théng tin sb:

~ a) Quan trj, v8n hanh, bao tri, néng cap ha téng k¥ thudt va xit ly céc sy

A
€0;

b) Vén hanh co s& dif liéu, phan mém cia co quan, ké ca cdng hoic trang
théng tin dién tir - néu cé;

c) Thu thdp, xit ly théng tin, dif lidu phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia
1anh dao. _

Dé6i véi cdc cong vide phirc tap, ngoai kha ning xir ly, cdn bQ cong nghc;
thong tin c6 nhi¢m vy tham muu Léanh dao co quan thué don vj ngoai danh gid,
khic phyc 18i, sau ¢6 nhan ban giao két qua dé theo di va xur ly.

3. Tham muu t§ chic ph6 bicn, trién khai cdc van ban quy pham phép
lugt, cac quy ché quy dinh va cac vin ban khic hén quan dén linh vye cong
nghf; thong tin; T chirc thuc hlf;n cac chucmg trinh, ké hoach v dy 4n img dung
cong nghé thong tin da dugc cdp ¢ thAm quyén phé duyét.

4. Phéi hqp v&i bd phin Té chirc cén b clia co quan dé tham muu, lép ke
hoach do tao, b6i dudng; phit trién nguon nhén lyc cong nghé théng tin.

5. Thyc hlén thong ké, béo cdo vé cong nghé théng tin dinh ky hofc dot
xuét theo yéu cu cua Uy ban nhén din va co quan chuy8n tréch v& cong nghé
thdng tin ciing cép hoic cép trén. |

6. Thudmg xuyén hoc tap, nghién cu'u dé nang cao trinh 4§ dép Ung yéu
chu tiéu chuéin chirc danh va yéu clu thyc té cong viée tai co quan.

7. Tham gia day dit céc ky kidm tra sét hach, che dot tip huén bét budc va
cc sinh hoat chuyén dé khac do 8& Thong tin va Truyén théng triéu tip.

Diéu 6. Quyen lgi ciia cén by cong nghé thong tin

I. Du'qc tao diéu kién lam viéc phu hqp véi nhiém vy duge giao: trang
thiét bj, céng cy, dung cy, khdng gian va thdi gian 1am viéc.

2. Pugc tham dyr cdc cue hop dé truyen dat théng tin, chi truong hodc
ban bién phép nang cao (mg dyung cong nghg théng tin clia co quan.

3. Pugc_tham muy, d8 xudt véi co quan quan ly trye tiép va co quan
chuyén trach vé cong nghé théng tin cdc bién phép thiic day ung dung cong nghé
théng tin cho tinh.

4. PBugc huéng hrong ngoai gio déi véi nhitng vige phéi 1am ngodi gio
hanh chinh theo cac quy dinh hi¢n hanh.

5. Pugc hudng céc ché do wu d4i cong nghé thong tin va céc uu @i khac
theo quy dinh hién hanh.

6. Pugc tham gia khéa déo tao, bo: du&ng nang cao va chun hoa trmh
d0, k¥ niing c6ng nghé thdng tin trong v& ngoai nudc theo cdc chuong trinh ké
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hoach dam bao ngudn nhén lygc cia tinh; duge tham dy céc hol nghi, hdi thao vé
* cong ngh€ thong tin trong va ngoai tinh khi duge co quan thidm quyén cho phép.

Piéu 7. Nhirng diéu cén by céng ngh¢ thong tin khdng du'Q'c 1Am

1. Cén bd cbng ngh¢ thong tin khong duge tlet 1§ nhimg bi mat lién quan
dén hé thong théng tin cia co quan khi chua dugc cép trén cho phép.

2. Can b cong ngh¢ théng tin khdng du'qc lgi dyng vai trd, vj tri cong téc
clia minh d8 thyre hién céc hanh vi xam nhép, thn coéng, ddnh cip théng tin hoic
cdc hanh vi khéc lam anh hudng dén an todn thong tin clia cic co quan nha
nudc. Khi can thiét va duge sy cho phép cla cép ¢ thdm quyén, cén bd cdng
nghé thong tin c6 thé thyc hién viéc nghién cuu, ra soét 131 bao mét ciia hé théng
thong tin.

Piéu 8. Trach nhi¢m ciia cin b cdng nghé théng tin
1. Cén b{ cdng nghé théng tin chiju trach nhiém khi;

a) Khéng lam trén nhig¢m vy dugc glao hoic vi pham ndi quy, qu ché co
quan, vi pham vao cdc diéu khong duge 1am 3 duge quy dinh tai Piéu 7 cia
Quy ché nay;

b) Xay ra sy cb lam thu;t hai ho¥c anh hufmg den hoat déng cua co quan
do can by cong ngh¢ thong tin chi quan khéng d& xudt, thyc hién céc bién phép
phong ngira cn thiét.

Trudng hop 3 dy ludng trude va dé xubt cdp trén cac bign phé.p phong
ngtra nhung khong dugc chép nhén, cin by cong nghé théng tin dwgc mién trach
nhi¢m khi sy ¢o xay ra.

2. Tiy theo mirc d§ thiét hai hodc sai pham, co quan c¢é thim quyén s&

xem xét céc hinh thirc xir Iy ma can bd céng nghé thong tin phai chju tréch
nhié¢m.

Chwong 111
TIEU CHUAN CAN BQ CONG NGHE THONG TIN

Pitu 9. Trinh dj cin b cdng nghé théng tin

Yéu cdu vé trinh 4§ chuyen mdn va ngoai ngit cua cdn b céng nghé
théng tin dugc quy dinh tai Pidu 6 Quyét d)nh s0 36/2009/QD—UBND ngay
08/6/2009.

Pitu 10. Niing lyc cén b§ cong ngh¢ thong tin

1. Cén bd cong nghé thdng tin phai dap tmg cic tiéu chuén v& ky néng dbi
vai timg linh vge duge quy dinh tai Khoén 4, Khoén 5 Diéu 23 cia Quy ché img
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuéce trén dja bin

tinh Binh Duong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2013/QD-UBND
ngay 05/01/2013 cia Uy ban nhén dén tinh Binh Duong. - - -




2: Céc yéu céu khéc clia c4n bd cong nghé thong tin

a) Kha ning ty nghlen cliy, 1am viée doc Iﬁp, Kha nZing phéan tich, tim
kiém gidi phap giai quyét vin de,

b) Kha ning quan trj, chén doén va khic phuc sy ¢b cia hé théng théng
tin; )
¢) Kha ning lam viéc nhém, phéi hop cong téc véi céc co quan don vi c6
lién quan khi dugc phén céng.

Chuong IV

TUYEN DUNG, SU DUNG, PANH GIA CAN BQ
CONG NGHE THONG TIN

Diéu 11. Tuyén dyng, hgp ddng cin b§ cbng nghé théng tin

1. Ty theo mirc d6 im tmg dung cong nghé thong tin, Thu trudng co quan céd
trach nhiém tuyen dung va bo tri-t6i thiéu mét can bd cdng nghé thong tin c6 du
néng lyc va trinh 4§ chuyén mén phti hgp theo quy dinh. Co quan cé mtc d§
umg dung cong nghé thong tin mirc 46 3 tro 1én cin c6 it nhAt mdt can bd chuyén
trach cong nghq: thong tin va mot can b¢ ban chuyén trach c6ng nghé thong tin
dé hd trg va dam bao cho viée thay thé du phong khi cin thiét.

2. Khi chua c¢6 diéu kién thi tuyen xét tuyén chinh thirc, co quan co thé
-thuc hién hop dbng trong chi tiéu bién ché dbi véi dbi tuong 1a tmg vién vao vi
tri can by cong nghé théng tin.

3. Viée tuyén dung, hop dong can by cdng ngh¢ thong tin tuén theo céc
quy dinh chung cta Nha nuée; Ung vién dt,r tuyén vao vj tri can b chuyén trach
cong nghé thdng tin cﬁn qua budc so tuyen cua S& Théng tin va Truyén thong
dugc quy dinh tai Piéu 12 cta Quy ché nay dé dam bao dat trinh df, ning lyc
t6i thiéu. anorng hgp ung vién khéng dat tiéu chudn chuyén mén nhung Thu
trudrng co quan vin tuyén dyng, hgp ddng thi phai chju trach nhiém vé céc vén
& xay ra.

4. D6i v6i viée phan cong cén by chuyén mén nghlep vu lam bén chuyén
trach cong nghé thdng tin, co quan chu quan ty xem xét, quyét dinh.

pidu 12. Quy trinh phéng vén so tuyén ing vién vao vj tri cin bd
chuyén trich cong nghé thong tin

1. Co quan can tuyen dung cdn b chuyén trach cong nghé théng tin xéc
d;nh nhu clu, vj tn cén tuyén dung can bd chuyén trach céng nghé théng tin va
d6i tugng du tuyén,

2. Co quan giri dén S& Thong tin v3 Truyén théng:

a) Hé so c4 nhan cua déi twgng dy tuyén: Ban sao vin béng, bang diém
dao tao cong nghé thong tin; Céc chimg chi ngoai ngft, chung chi vé cong nghé
théng tin trong nudc hodc qudc té va thdng tin lién hé cia déi tuong du tuyen




b) Glay dé nghj phong van trong d6 néu td mic ¢ bao mat cin thiét cho

- ndi dung cudc phong van theo Mau 1 trong Phy lyc II.

3. Sau khi trao ddi, théng nhét véi ¢g quan cin tuyén dyng vé yéu chu
phéng vén, Giam dbe S Thdng tin va Truyen théng glao Trudng phbng Cong

_ nghé théng tin théng nhét véi ddi tugng dy tuyén vé thoi gian phdng van.

4. Truéng phong Cong nghé théng tin cua 8¢ Thong tin va Truyen théng
thye hién phéng vén dy tuyén theo lich hen véi 3 ndi dung phong vén chinh:

a) Kién thic chung vé cong nghé thong tin, bao gbm: kién tric may tmh
hé dieu hanh; Ung dung céng nghé thang tin trong ¢o quan nha nudc;

b) Kién thirc can ban v& mang may tinh;
¢) Kién thirc cin ban vé 14p trinh va quan tri co s& dit ligu.
Yéu cau kién thac vé mang may tinh, kién thirc vé 18p trinh v quén trj co

s& dir 1igu ndm trong pham vi chuong trinh do tao clia nha trudng,.

5. Ket qua phéng van duoc lap theo Mau 2 trong Phy lyc II va gui vé co
quan y&u cdu phong vén de xem xét quyét dinh.

Diéu 13, Phéin cong, quin Iy sir dyng cin b{ cong nghé thong tin

1. Cin cu' vao cac nhiém vy can bd cong nghg: thOng tin d3 duge néu tai
Dleu 5 Quy ché ndy, Thi trudng céc co quan, don vj cé trach nhiém ban hanh
Quyét dinh phin cbng nhi¢m vy cho can bd cong nghé théng tin va giri Quyét
dinh vé S& Thong tin va Truyen thong, S& N6i vu dé theo dbi.

a) Déi véi co quan chi c6 mét can bd cong nghé théng tin: Tht ca céc
nhiém vy dugc néu tai Didu § cla Quy ché ndy s& do can b§ cong nghe théng tin
d6 dam trach;

b) Dbi vdi céc co quan co tu 02 can b céng nghé thong tin trd 1én, céc
nhle;m vu duge néu & Diéu 5 Quy ché nay s& do Linh dao co quan phén cdng cy
thé cho timg cdn bd cdng nghé¢ thong tin thuc hién.

2. Néu duoc phin cdng van hanh hé théng théng tin, cn bp cong nghé
thong tin pha1 13p Gidy cam két glﬁ' bi mat hé thong thong tin ndi bo, khdng lam
nhimg viéc 44 dugc quy dinh tai Diu 7 ctia Quy ché nay.

Glay cam két dugc lap theo mfu trong Phu Iuc II va dwgc luu trong hd so
nhan sy cua co quan.

3. Trén co sd cac nhiém vy dd glao cho can b¢ cong nghe thong tin, Thu
truémg co quan td chirc phén cong, giao vi¢c cho cén by cong nghé thong tin cac
cong vi¢c phu hop véi chuyen mén; Dijnh ky xem xét, ky duyét vao Sb cong tac
dé theo dBi sb hrong, ndi dung va danh gla két qua cOng vigc.

Ngoai ra, Thu truéng co quan cin tao didu kién cho cén bd cong ngh¢
thong tin hoc tdp néng cao trinh 49 va tham gia cdc smh hoat chuyén d& nhu d4
quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7 Piéu 5 cia Quy ché né,y




Pidu 14. Chuyén cdng tic, thi vie

1. Khi duge cir di cong tac, hoc tap trung dai ban, nghi phép dai han, théi
viéc hodic chuyen cong tac khac, can bg cong nghé théng tin phai bao cho ngum
quan Iy truc tiép dé thyc hién vigc ban giao cac bi mét ciia hé thong théng tin va
cOng tac quan tri, van hanh hé théng,

2. Thu trudng co quan c6 trach nhiém theo ddi viéc ban giao néu trén va
c6 phuong 4n phén cong ngudi thay thé tam thdi hodc tuyén dung nhan sy méi.

Diéu 15. Dinh gid két qua va hifu qua si dung cin b cong nghé
théng tin

1. So Thong tin va Truyén théng ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra,
d4anh gia két quéa thyc hién nhiém vy chuyen modn cda timg can b cong nghé
théng tin cfing nhu dénh gi hiéu qua sir dyng d¢i ngit can by cong nghé théng
tin tai cac co quan.

- Co quan quan Iy tryc tiép can by cong nghé thong tin xem két qua danh
gia nay la mét co s& quan trong dé:

a) Xem xét mirc d hi¢u qua trong viéc phan cong, sit dung can b cong
nghé thong tin;

b) Xét mic dd hoan thanh nhiém vu chuyén mén cia can b cong nghé
théng tin va quyét dinh vé viéc phén cdng, sir dung cén bg trong thdi gian téi.

2. Can b{ cong nghé thong tin lam viéc tai S& Théng tin va Truyén thong
duge Giam ddc S& danh gia két qua ¢dng tac hing nim theo cac quy dinh chung.

3. Cén bd cong nghé thong tin khdc dugc danh gia qua cic miit:

a) Két qua hoat déng thudng xuyén tai co quan, thé hién qua S cong téc
do co quan x4c nhén;

b) Két qua kiém tra mg dung cdng ngh¢ théng tin tai co quan do cac doan
kiém tra cia Trung uong, cia tinh hoc doan kiém tra cia cym, khéi co quan
thuc hién;

¢) Céc sur cé lién quan dén hé théng théng tin clia co quan;
d) Kbt qua hoc tap, rén luyén hojic sat hach chuyén mén;

d) Cac y kién, sang kién, déng gop cho tmg dung cong nghé théng tin clia
tinh; Céc hogt d§ng, sinh hoat hing nim cta cin bj cong ngh¢ théng tin.

4. Két qua hoat déng clia can b cong nghé th6ng tin durqc danh gid, xép
loai nhur sau:

a) Loai A: xuét sic;
b) Loai B: tdt;

¢) Loai C: trung binh;
d) Loai D: kém.




5. Hiéu qua sir dung c4n b cong nghé thong tin dugc danh gia trén céc
- mat: . ,
a) M ) (mg dung-cong nghé thorg tin cia co quan;
b) Kinh phi thyc hi¢n chinh sach wu dai so voi tong kinh phi phai chi thué
dich vu ngoadi dé bao tri, khic phuc sy ¢§ ctia hé thdng thong tin.

6. Dinh ky hang nim, S& Thong tin va Truyén thong tlep nhén S6 tay

cdng tac cua can by cong nghg thong tin tir cc co quan gux vé trudc ngay 01
thang 10 dé thuc hién dénh gia. Trong trvdng hgp cén bd cong nghé thong tin
khong ndp Sb tay cdng tdc ding théi han, xem nhu dugc xep Loai D vé két qua
hoat ddng cong nghé théng tin trong nim d6.

Trude ngéy 15 théng 11 hang nim, S& Thong tin va Truyén théng s& giri
két qua dénh gia vé cho co quan quan Iy trye tiép can bd cdng nghé théng tin.

Diéu 16. Thi dua, khen thwomg, ky lujt 36i véi cin b cong ngh¢
thong tin

1. Thi dua

S& Thong tin va Truyen thong ph01 hop véi $& Noi vu dé ra céc myc tidu
va céc hinh thire thi dua trong linh vyc cong nghé théng tin cho pht hop.

2. Khen thudng

a) Céan bo cong nghe thong tin c6 thanh tich Xudt sac trong nim s& duge
& xuét nhan Gidy khen cia Giam doc So Thong tin va Truyen thong.

b) Céc c4 nhan c6 thanh tich xut séc nhidu nim llén s& dugc dé xuét ning
muc hudng wu dai' cong ngh¢ thdng tin hofc dugc @& xuét Uy ban nhén dan tinh
hojc B$ Théng tin va Truyén thong téng céc hinh thirc khen thudng theo quy
dinh.

3. Ky luat

a) Can b cong nghé théng tin khong hoan thanh nhi¢m vy dugc giao, gay
anh hudng, giam sit hoat dgng Umg dung cong nghg thong tin tai co quan thi tiy
theo mirc d§ s& chiju hinh thirc ky luat twong Ung theo quy dinh;

b) Qéi vai can by cdng nghé thong tin thugc mét trong cac truong hop
sau: L | - |
- Pugc d4nh gid loai D trong hai nim lién tiép;

- Pugce danh gia loai C trong ba nim lién tlep,
- Dugc dinh gi4 02 1n loai C va 01 14n logi D trong ba nim lién tip.
S& Thong tin va Truyén thong phdi hop S& Noi vy c6 véin bén a8 nghj thoi

hudng wu déi; Thi trudng co quan phéan cong nhi¢m vy khéc va tuyén dung hoic
b6 tri can bd cong nghé thong tin khéc c6 trinh d9, ning lye phi hop.

D eonad | sg, oo




- ChuongV
TO CHUC THUC HIEN

Piu 17. Nhi¢m vy ciia S Thong tin va Truyén thang
l Phéi hgp véi céc co quan cé lién quan, ban hanh céc hudng din, tiéu

chi chim diém thi dua, danh gia cin bo cong nghé théng tin, img budc dua cac
quy dinh ciia Quy ché nay vio thuc tidn.

2. Hing nam tb chirc hop giao ban nhim théng bao két qua thyc hién mg
dung cdng nghé théng tin cla cdc co quan va phuong hu'ong thyc hién céc
nhiém vy trong thoi gian t6i; Phd bién théng tin, quy dinh méi vé linh vyc cong
nghé thong tin cho cén bd cong nghé thdng tin, dinh hu'ong cac cong viéc cho
cén bd cbng nghé théng tin cin thl,rc hién; Ling nghe, tzep thu cac gép y cua cén
b cong nghé théng tin tir 46 didu chinh nhiém vy clia cén b cong nghé thong
tin cho phithgp.

3. Héng nim td chirc klem tra, sat hach trinh d¢ cda cian b cong nghé
thong tin va thuc hién danh gia mic 49 hoan thanh nhxf;m vu clia ¢an b cong
nghc; théng tin, xét cac hmh thirc khen thuéng pht hop. th hop véi S& Néi vy
va co quan quén ly tryc tiép cAn b cong nghé théng tin 48 thuc hién céc bién
phip ky lujt d6i vi cdn bd khdng hoan thanh nhi¢m vu theo quy dinh tai Khoan
3, Diéu 16 clia. Quy ché nay.

Didu 18. Nhiém vy ciia S¢ Ngi vy

1. Chu tri, phdi hgp véi S& Théng tin va Truyén thong dé xem xét, bo tri
bién ché can b cong nghg-: théng tin phit hep véi nhu cau va ké hoach tng dung
cong nghé thong tin cla cdc co quan.

2. Phdi hop v6i S& Thong tin va Truyen thdng soan thdo, trinh ban hanh
tiu chuén chirc danh ciia c4n bd cng nghé thong tin.

3. Tham muu 4p dung céc hinh thirc ky ludt dbi véi cdn bd cong nghé
théng tin khong hoén thanh nhi¢m vy dugce giao.

Didu 19. Nhi¢m vu cia S& Tai chinh

1. Can i ngudn kinh phi cho hoat djng dio tao, béi dudng chuyén mén
nghiép vy, trang cép thiét bj dam bao diéu kién lam vigc c_:ho can by cong nghé
théng tin.

2. B6 tri kinh phi cho cac hoat 4aong lién quan dén viéc thuc hién chinh
sach wu ddi cho can bo cong nghq, thdng tin va céc chinh séch thi dua khen
thuéng khéc lién quan dén hoat ding cua cdn b cdng nghé thong tin.

Piéu 20. Nhiém vy clia co' quan quan ly trire tiép
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1. Tuyen dung, sir dung can b§ cong nghé thong tin dam bao nhu chuy,
muc 46 Ung dung cdng nghé théng tin tai co quan va sit dyng ding bién ché
cdng nghé théng tin dugc phén bb. '

2. Thudng xuyén chi dzo, giam sét va dénh gié két qua, hiéu qua hoat
ddng cla can bd cong nghé thong tin so véi céc nhiém vy da giao va xét khen
thuomg, ky luat phit hep theo cac quy dinh ciia Quy ché nay.

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thong tin va Truyen thong chu i, phéi hop voi cac so,
nganh c6 lién quan td chirc huéng déan, trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thye hién néu gip kh6 khin, virdng méc thi Thu
cac co quan, don vj c6 van ban phan anh vé S& Thong tm va Truyén thén

tong hop tham muru trinh Uy ban nhan dén tinh sita d8i, bd sung ho¥c bii bé
phi hgp./.

cho

TM. UY BAN NHAN DAN*
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Huynh Vin Nhj
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Phy lge I

MAU SO CONG TAC CUA -
CANBOQ CONG NGHE THONG TIN
theo Quyét dinh 56 20 /2013/QD-UBND ngay 08 / £ /2013

cvia Uy ban nhdn dan tinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lgp - Ty do - Hanh phic

MAU 1-NHUNG THONG TIN CHINH

(trang 1)
Co quan, dom Vi CONG tAC! ettt sttt sessssasesans
PhOng ban:.......ccovvieiivennecnnensnnismssesressesssnssassnses estereteuse et asen s tasarenrars
Ho va ten..........: .................................................................. ervrerereseresassrsessaareraererenas
NEAY SINN: cvecreeniceererecereesreensenes Gidi tinh: 0 Nam 0O Nix.
ChIC Vi iiisveriiieieceicreetsessiesnnssstesssnnsesssssssomnsersansesssssessessnsnrstossntesssesss asnessanessnates

Chtre danh: o Chuyén trach cong nghé thong tin
o Ban chuyén trach cdng nghé thong tin
Murc wu di hang thang (MEU €O ovveuvmvummessassssmssmmmnsmssissssmssssssssssssssssssssssesioss

TR

Binh Duong, thing ... ndm
Thu trudng co quan
(Chit ky va con dau)




<TEN CO QUAN CHU QUAN> = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN QUAN LY TRYC Dic idp - Ty do - Hyuh phie..
TIEP CAN BO CNTT> - T

Binh DUONg, Ngay.......SiG.......nA ...

M#u 2- TONG HQP KET QUA CONG TAC NAM....
(trang 2)

Ho va tén Cén b chuyén trach (hodc ban chuyén trach) céng nghé thong tin:

--------------------------------------------------------------------------------------------

STT Nhém nhig¢m vy, cong vige Pon v Sd hrgug | Ghi ché
tinh

Bio tri thiét bi (trir TB mang)
Bao tri hé théng mang

Quén trj mang

Quén trj phin mém, co s dit ligu
Quén .tri website

Tham muu quin 1y vé cdng nghé
théng tin '
Séng kién v& chuyén mén k¥ thust

h | W [ (e

(=

ooooooo

Tong chng:

Téng chi phi thué dich vy bén ngoai thyc hign céc cdng viée bao tri, khic phyc

(s6 1i6u do bd phan t3i chinh cung cdp)
Y kién v2 xdc nhin Cé4n bd 1p biéu
cida Thi trwdéng co quan ,

(chit ky va con ddu)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -

P{c i§p — Ty do - Hanh phiic

MAU 3 - PHIEU CONG TAC
(Céc trang tir trang 3 trd di)

L. M ta cbng viée
0 Bao trl thiét bj (trd TB mang) o Béao tri hé thong mang

a Quan tri mang 0 Quan trj phan mém, co sé dir liéu
- 0 Quén trj website ] Tham muu quin Iy vé CNTT
o Loai khéc .
Chi HEE OBNE VIBC:. vuverrermrcessirsusnmssrcsssuessssmssssssaemssssenosssassssassssnssssassesanssssansessessoassess

IL Noi yéu ciu (co quan, cé nhén):
-+ Co quan, don vi, phc‘mg ban: ... ..coreieresssancrinnn O S
FHO B ... vovisveeneisanestssssemssssstsessesesssnesssssaossssesestansss st s s strs e s R st Aot nEasr£es
+ HO 50 lien QUaN (DU CO): wucvverveesirisesirmcrreessssmenssosiosssss s sarssssesssasesssssssasenes
+ Ngdy yéu CAUL coverirersresessessesseenesesssssasestostassassnssssssesssnansasssestosiseressnstsateessssssasens
X4c nhén ciia noi yéu cdu
(ky va ghi rd ho tén)

IIL Phian thye hién:
+ Huong xir ly:
+ Két qua thyc hién:
O Vin ban, s6 higu va ngdy ban hanh: ..
o Thiét b; 3 duge khic phyc 16i;
o Hé thong mang d8 dugc van hanh tét;
o Phdn mém, co s& dit liéu, website d& hoat d6ng theo yéu cau;
0 Hoan thanh tip huéin, huéng dén;

DKEL QUA KhAC. GR I 11evvvvnreaernrssrsmnssssssnessssssssssssssssssessssenssssssesssssnsesion

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

+ Ngay hodn thanh: ... eevereerarereerserasraerastes

X4c nhan hoan thanh ciia Ngudi yéu ciu
hodc Thu trudng truc tiép cua
Cén bd cong nghé théng tin
(ky va ghi ré ho tén)




Phy lyc I

CAC BIEU MAU SU DUNG CHO QUY TRINH PHONG VAN,
UYEN CAN BO CHUYEN TRACH CONG NGHE THONG TIN

ém theo Quyet dinh s6 30 /2013/QD-UBND ngay (8 /10 /201 3

B%

B\* ctia Uy ban nhén dén tinh)
'ﬁ,."-'. g
iR /S
4 AN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN QUAN LY TRUC Pjc Mp - Ty do - Hgnh phéc
TIEP CAN BQ CNTT>
Y T . Binh Duong, ngay......... thdng......... ndm.........

Mau 1

Kinh giri: & Théng tin va Truyén thong.

Cin ¢t Quy ché quan 1y cin bd, cong chire, vién chirc chuyén trach, ban
chuyén trach cong nghé théng tin cla céc ¢o quan nhé nudc trén dja ban tinh Binh
Duong dugc ban hanh kém theo Quy ét dinh sb......./2013/QD-UBND ngay
....... /....../2013 ctia Uy ban nhén dén tinh;

Cin cir thye té nhu cdu cong téc,

<Co quan d& nghj> dy dinh tuyén mot nhan sy lam cén b chuyén tréch
cbng nghé théng tin voi dy kién phin cdng cong viée cho vi tri nay nhu sau (*):

0 Tham muu xay dyng: Quy ché, quy dinh v& céc ké hoach vé img dung
cong nghé thong tin, ké hoach dio tao, bdi dudng phat tridn ngudn nhan lyc
cong nghé thong tin,

o Tham muu td chire, tnén khai céc vin ban, quy djnh, cic chuong trinh
ké hoach v& cong nghé théng tin da dugc phé duyét;

0 Quan ly thiét bj phan cing , hé thong mang ndi bo;

o Khic phuc sy ¢6 mdy tinh, phin clmg ctia ngudi sir dung;
0 Quén Iy h§ théng phan mém, co s& dit ligu;

o Quin ly Website clia co quan;

0 Théng ké bdo co vé cong nghé théng tin;

Pbi twgng d\,r tuyén o : .
Ho vA 1N UNE VIEN! .cvvneeerrrenccerernsenesecesssaiiessssssasassssesses rererrersenessstertnsaserensane
SINh NAM: et sesssenee ST SPRPRPRRY

bé ngh; S& Théng tin va Truyén thong héng van vé chuyen moén cuia (mg
vién trén va giri két qua ddnh gid vé <co quan d& nghi> trudc ngay ........eevee..

1




Hinh thirc viin ban trj 1oi:
o Béo cdo két qué. phc’)ng 'vén cla Phbng cérig nghé thﬁng tin;

Ho so dinh kém: : N~
- © Vin bing, bang diém dao tao cong ngh¢ théng tin;
0 Chimg chi ngoai ngif, chimg chi cong nghé thong tin;

D Ho s0 v& qua trinh va kinh nghiém trong qua trinh cdng tac cong nghé
thong tin (néu c).

Trén trong /.

Noinhgn: - | GIAM POC
« Nhu trén;
- Lau: ...

(*) Ghi chu
Th:ang hop co quan chua c6 hodc khdng co cdn bp chuyén trdch cong nghé
' rhong tin, ung vién vao vf tri nay phdi dam nhdn 16t cé cde nhi¢m vu (ddnh ddu tat
cacac 6).

Trudng hop co quan c6 quy mo vmg dung céng nghé théng tin rqng lon, da
6 mjt s6 cdn by chuyen trach cong nghe théng tin, vmg vién dy tuyén co thé dam
nhiém mgt phdn cdc nhiém vu (dénh ddu vao 6 thich hop).
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SC THONG TIN VA TRUYEN THONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CONG NGHE THONG TIN Péc lap - Ty do - Honh phiic
Sb:  /BC-CNTT Binh Duong, ngay.........thdng......... nam.........
BAO CAO
MEu 2 Két qua so tuyén chuyén mén cdng nghé thong tin
Kinh Q. ..o rneescsnectesrssr s sneessessnsnsacs
Ho va t8n ngudti QUQC PhONG VAN: ...ovvverrecnrvernecrsesnsiesresenssbessssssssassssssssanss
NEM SINR: .ot rsssee s ss s ssasssss s bes e aea s
Két qua phéng vén:
1. Kién thirc chung vé cong ngh¢ thong tin, img dung cong nghé thong tin
trong co quan nha nudc:........ /10.

2. Kién thirc ciin ban vé mang may tinh...../10.
3. Kién thirc céin ban vé 14p trinh va quan trj co sé dit liéu....../10.
Hb so dinh kém:............. enrestertoreraet s e R Rt R e e e b e e b e re s e e e reResnt b aERebEe ERaans
Kién nghj

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P L L L T T Ty LR R AR RN R AR R Dl

Két qua phbng vén 13 mét dang thong tin c4 nhén clia tmg vién va s& duge
bao mt theo yéu chu ciia Quy co quan.

Pé nghi Quy co quan tham khéo./.

XAC NHAN CUA TRUGNG PHONG CNTT
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(khi can béo mgt thong tin cd nhdn micc d
cao, Quy co quan ¢6 thé yéu cdu b6 qua phan
xdc nhén ndy tai Cong vin dé ngh;)




cua sz ban nhdn dan tmh)

N80 AAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CG QUAN QUAN LY TRYC Djc 1§p - Ty do - Hanh phiic
TIEP CAN B) CNTT>
S6: L. Binh Duong, ngdy........théng........ndm.........

GIAY CAM KET
V& vigc thye hign ding chire tréch,
nhi¢m vy cdng ngh¢ thong tin

TOH &N 181 cvvveeonecerrmrmerressenmensesssensenens CMND S0 vrvessnscrrssssersssscsssssessestones
14 Cén b cong nghé thong tin clia CO QUAN........ceervrsiriectcssasiessaern.
duge phén c6ng quan trj, van hanh h¢ thong thong tin cia co quan.

T6i cam két:

1. Thyre hién diing, ddy di céc nhiém vy do co quan phén cong.

2. Khéng tiét 16 nhimg bi mét lién quan ¢én hé thdng thong tin cla co
quan khi chua dugc cap trén cho phép.

3. Khoxtlgnlqn dung vai trd, vj tri cong tac cua minh dé thyc hién cac hanh

vi xdm nhdp, tan c6ng, ddnh cﬁp théng tin ho#c cdc hanh vi khéc lam dnh hudng
d¢én an toan thdng tin cia cdc co quan nha nudc.

Tbi xin chju ho&n todn tréch nhiém trudc co quan va trde phép luat néu
vi pham nhitng diéu cam két néu trén.

XAC NHAN CUA LANH PAO . NGUOICAMKET
(Ky tén, d6ng déu) (Ho tén, chit ky)







