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UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Ludt TS chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay
26/11/2003;

Cén cir Luat ban hanh vin ban quy pham phép luét cia H01 ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Cin cir Luat Cong nghé thong tin s 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

o ' Can ct Nghi dinh s5 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phu
vé Ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

~ Theo d& nghj cia Gidm doc S& Thong tin va Truyén théng tai To trinh
s0 34/TTr-STTTT ngay 23/9/2013, '

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y can b,
cdng chirc, vién chic chuyén trach, ban chuyén trich cong nghé thong tin cua
cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Duong.

})leu 2. Giao So Thong tin va Truyén thong chu tri, ph01 hqp véi céac
don vi lién quan td chirc trién khai thuc hién hiéu qua Quy ché quéan 1y c4n bd,
cbng chrc, vién chirc chuyén trach, ban chuyén trach cong nghé thong tin cua
cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Duong; déng thoi chiu trach
nhiém huéng din, kiém tra, don dbc viéc trién khai thyc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vién phong Uy ban nhéan dén tinh, Thi trudng cac so,
ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi x8, thanh phd va cac co
quan, don vi c6 lién quan chju trach nhiém th1 hanh quyet dinh nay.



Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau mudi ngay ké tir ngay ky./.
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- TINH BINH DUONG Djc 1ap — Ty do — Hanh phic '

QUY CHE
Quén 1y can b)), cong chirc, vién chire chuyén trach, ban chuyén trich
cong nghé thong tin ciia cac co' quan nha nuwéc trén dia ban tinh Binh Duwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 50 /2013/QP-UBND ngay 0% /40/2013
ciia Uy ban nhdn ddn tinh)

) Chuwong 1
CAC QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan ly chuyén mén nghiép vy can b,
cdng chirc, vién chitc chuyén trach, ban chuyén trach c6ng nghé thong tin trong
cac co quan nha nudc trén dja ban tinh Binh Duong. :

Diéu 2. Déi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dyung d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc duge bb tri
1am chuyén trach, ban chuyén trach ve cong ngh¢ thong tin tai cac co quan hanh
chinh, sy nghiép trén dia ban tinh va dugc hudng wu déi theo Quyét dinh
36/2009/QD-UBND ngay 08/6/2009 cua Uy ban nhan dén tinh vé viéc ban hanh
Quy dinh ch~é d6 wu d3i can bo, cong chirc, vién chic lam cong tac cong ngh¢
thong tin, vién thong trén dia ban tinh Binh Duong, sau day goi chung 13 Can b
cong nghé thong tin. ‘ |

2. Cac co quan nha nuéc van dung Quy ché ndy trong cng tac quan ly
can b lam cong nghé thong tin nhung chua @i diéu kién dugc hudng wu déi
theo Quyét dinh s6 36/2009/Qb-UBND. .

3. Céc dbi tugng sau day khong thudc pham vi diéu chinh ciia Quy ché
nay: ,

a) Can b 1anh dao phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan,

b) Céan b chuyén trach, ban chuyén trach cong nghé thong tin tai cac co
quan thudc kho6i Dang, Doan thé; ‘

¢) Cén bd chuyén trach vién thong tai cac co quan.
Pidu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

. L.H¢ th6ng théng tin cia co quan: mot tap hop va két hop clia cac thiét b
phan cimg, mang truyén théng, phin mém may tinh va co so dir liéu 1a tai san
thudc thAm quyén quan 1y ciia co quan, dugc lap dit, cau hinh va sir dung dé thu
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- thap, tao, tai tao, phan phdi va chia sé cac théng tin sb nham phuc vu cac hoat
* déng quan ly, di€u hanh, tic nghiép. Trong truong hop tong quét, hé thong
thong tin bao gom hé thong thong tin ndi bd tai ‘co quan va cac hé thdng thong
tin 43t bén ngoai (nhu website dit tai nha cung cap dich vy).

2. Ha ting k¥ thuét: 1a mot thanh phin caa hé théng théng tin bao gom:

~ a) Phan cimg: thiét bj tinh toan (m4y chii, may tram), thiét b ngoai vi,
thiét bj dién, thiét bi phy tro;

b) ,th"in mang: thiét bi két ndi mang, hé théng cap mang, két ndi mang noi
b9, ket noi mang dién rong.
3. Bi mét cua h¢ thong thong tin: 1 nhimg thong tin quan trong dung dé
truy cép, van hanh, stra d6i, cau hinh ctia hé thong thong tin nhu:

a) So do mang voi cac thong s6 k¥ thuat cu the dia chi mang cua timg
thiét bi, chi tiét vé cac cong giao tiép,... Céc tap tin cu hinh hé théng, cac hd so,
tai liéu khéc lién quan dén hé théng théng tin;

b) Mat khau, chimg thu sb va cac phu'orng tién xac thye khac dung dé truy
cap phong may chi, may chu, thiét bj mang, phan mém {mg dung clia co quan,

c) N6i dung thong tin thudc bi mét clia co quan nha nudc duge luu gilr
trong cac tap tin co s& dir li€u.

4. Céc cong viée lién quan dén hé thong thong tin:
- a) Thiét 1ap ban dau:
- Mua sém, trang bi thiét bj phan cimg hojc phan mém;
- Cai dat, cAu hinh va trién khai céc thiét bi hoic phin mém hoat dong;
- Bién soan, ban hanh Quy dinh, Quy ché va phén cong 6 chirc, nhan su
thyc hién, van hanh hé théng.

Pbi véi cac cong viéc thiét 1ap ban ddu phic tap, can 1ap dy an, dé an
hogic thué dich vu ngoai d thyc hién;,

b) V4n hanh (bao gdm vén hanh ha ting k¥ thuat, vén hanh phan mém, co
s& dit liéu): Thuc hién cac thao téc theo céc quy trinh can thlet dé cac thanh
phin ciia hé théng thong tin hoat dong theo thiét ké: m& may, tit may, theo déi,

do ludng tinh trang hoat dong cta phin mém, thiét bi, . 3

¢) Duy tri: Thyc hi¢n cac hoat dong b sung, dleu chinh, nang cép, thay
thé phy ting thiét bi phan cimg, phin mang, dir liéu phan mém, déng céc phi
dich vy ho#ic cac bién phap du phong khéc theo dinh ky nhim dam bao cic
thanh phén cta hé thong thong tin dugc hoat dong 6n dinh,

d) Khic phuc sy c6: Chan doén, xir ly va khic phuc hu hong phat sinh cla
c4c thanh phan trong hé théng théng tin dé dwa ching tré lai hoat dong binh
thuong.



- Két qua thyc hién cac cong viéc trén can dugc ghi nhan vao SO cong tac
" theo cac Biéu mau trong Phu luc I. :

5. Co quan chuyén trach vé cong ngh¢ thong tin cap tinh l1a S& Théng tin
va Truyén thong. Co quan chuyén trach Ve cong nghé thong tin cép huyén 1a
Phong Van héa va Thong tin. »

6. Can bg chuyén trach, ban chuyen trach cong nghé thong tin: duoc quy
dinh tai Didu 5 Quyét dinh sb 36/2009/QD-UBND ngay 08/6/2009 ctia Uy ban
nhén déin tinh Binh Duong ban hanh Quy dinh che d6 wu dii can bd, cong chirc,
vién chirc 1am cong tac cong nghe thong t1n vién thong trén dia ban tinh Binh
Duong.

7. Mitc d6 Umg dung cong nghé thng tin: dugc quy dinh tai Piéu 13 Quy
ché tmg dung cong nghé théng tin trong hoat dong cla céc co quan nha nudc
trén dia ban tinh Binh Duong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2013/QD-UBND ngay 05/01/2013 cta Uy ban nhén dén tinh Binh Duong

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy

1. Cong tac quan ly can b cong ngh¢ thong tin tuéin thu cac quy dmh
chung vé quan ly cén bg, cong chire, vién chirc cia Chinh phu, Uy ban nhén dan
tinh. Quy ché nay cu thé hoéa mot s6 quy dinh quan 1y lién quan dén nghiép vu
cong nghé thong tin.

2. Co quan, quan ly, sir dung can bo cong nghé thong tin chiu trach nhi¢m
quan ly tryc tiép, toan dién cic hoat dong cla cac can bd cong nghé thong tin
cua co quan minh.

S& Théng tin va Truyén théng hudng din, quan 1y vé mit nghiép vu cong
nghé théng tin trong cong tc quan ly cac can bo cong nghé thong tin.

3. Muc d6 quan ly, véu cau tiéu chuan dit ra déi v6i can bd cong nghé
thdng tin tuy thugc vao mirc do, tAm quan trong vé tmg dung cong nghé thong
tin trong hoat dong clia co quan ma can bd cong nghé thong tin dang lam viéc.

Chuong 11

NHIEM vy, QUYEN LQI VA TRACH NHIEM
CUA CAN BQ CONG NGHE THONG TIN

Piéu 5. Nhiém vy ciia cin by cong nghé th6ng tin

1. P& xuét, xay dung cdc quy ché, quy dinh vé img dung cdng nghg thong
tin trong co quan nhu: Quy ché quan 1y va vén hanh hé théng thong tin, Quy ché
quan ly, bién tép, cung cép thong tin trén cbng hoic trang thong tin dién t& co
quan, Quy ché sir dung va trao ddi thong tin trén méi truong mang va cac quy
ché khéac; Dé xuit, xay dyng, thyc hién ké hoach 5 nam va hang nim vé {mg
dung cong nghé thong tin tai co quan. o




2. Tryc txep quan tri, van hanh hé thong théng tin clia co quan dam bao an
~ toan thong tin s6:

~ a) Quan trj, van hanh, béo tri, ning cép ha tang k¥ thudt va xir ly céc sy
b) Van hanh co s& dif liéu, phin mém ciia co quan, ké ca cong hogc trang
thong tin dién tir - néu co;

¢) Thu thip, xt ly théng tin, dir liéu phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
1anh dao.

Péi vdi cac cong viéc phirc tap, ngoai kha nang xi ly, can bd cc‘)ng nghe‘;
thong tin c6 nhiém vu tham muu Lanh dao co quan thué don vi ngoai danh gia,
khac phyc 13i, sau d6 nhén ban giao két quéa dé theo d&i va xur ly.

3. Tham muu t§ chirc pho blen, trién khai cdc vin ban quy pham phap
ludt, cac quy che quy dinh va cac van ban khac lién quan dén linh vuc cong
nghe théng tin; T6 chirc thuc hién cac chuorng trinh, k& hoach va dy 4n ung dung
cong ngh¢ thong tin d4 duoc cdp c6 tham quyen phé duyét.

4. Phoi hop vai bo phan To chirc can bd cua co quan dé tham muu, 14p ke
hoach do tao, boi dudng; phat trién ngudn nhan lyc cong nghé thong tin.

5. Thyc hién thong k&, béo céo vé cong nghé thong tin dinh ky hogc dét
xuét theo yéu cau cua Uy ban nhin din va co quan chuyén trach vé cong nghé
thdng tin cling cép hoic cip trén.

6. Thuong xuyén hoc tép, nghlen cliru dé nang cao trinh d6 dép ing yéu
ciu tiéu chudn chire danh va yéu ciu thuc t cong viéc tai co quan.

7. Tham gia day du cac ky kiém tra sat hach, céc dot tép huén bét budc va
céc sinh hoat chuyén dé khac do S& Théng tin va Truyén théng triéu tép.

Diéu 6. Quyen 1gi clia can bg cong nghé thong tin
1. Pugc tao diéu kién lam viéc phit hop véi nhiém vu dugc giao: trang
thiét bi, cdng cy, dung cy, khéng gian va thoi gian lam viéc.

2. Bugc tham dy céc cude hop dé truyén dat th6ng tin, chu truong hoac
ban bién phap néng cao ing dung cong ngh¢ thong tin cua co quan.

3. Pugc tham muu, d& xuit véi co quan quan ly truc tlep va co quan
chuyén trach vé& cong nghé théng tin c4c bién phap thiic day img dung cong nghé
thdng tin cho tinh.

4. Pugc hudong luong ngoai gio dbi v&i nhimng viéc phai lam ngoai giv
hanh chinh theo cac quy dinh hién hanh.

5. Pugc hudng céc ché d6 wu dai cong nghé thong tin va cac wu déi khic
theo quy dinh hién hanh.

6. Pugc tham gia khéa dao tao, boi du'O'ng nang cao va chudn hoa trinh
do, k§ ning cong nghé thong tin trong va ngoai nudc theo cdc chuong trinh ké
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hoach dam bao nguon nhan lyc cia tinh; dugc tham du cac hqn ngh1 hoi thao vé
- c6ng nghé théng tin trong va ngoai tinh khi dugc co quan thim quyén cho phép.

Diéu 7. Nhirng diéu can bd cong nghé thong tin khong dwge lam

1. Can b cong nghé thong tin khong dugc t1et 16 nhimg bi mat lién quan
dén hé théng thong tin cia co quan khi chua dugc cép trén cho phép.

2. Can b cong nghe, thong tin khong dugc loi dung vai tro, vi tri cong tc
ciia minh dé thyc hién céc hanh vi xdm nhdp, tn cong, danh cdp thong tin hodc
cac hanh vi khac lam anh hudng dén an toan théng tin cua céc co quan nha
nude. Khi can thiét va duge su cho phép cia cap cb thdm quyén, cén bd cong
nghé thong tin c6 thé thyc hién viéc nghién cu’u, ra soét 18i bao mat ciia hé théng
thong tin.

Piu 8. Trach nhiém cia can bj cong nghé thong tin
1. Cén bd céng nghé thong tin chiu trach nhiém khi:
a) Khéng 1am tron nhiém vy dugc giao hoic vi pham néi quy, quy ché co

quan, vi pham vao céc diéu khéng dugc lam dd dugc quy dinh tai Piéu 7 cia
Quy ché nay;

b) Xay ra su ¢b lam thiét hai hoic anh huong den hoat ddng cua co quan
do can by cong nghé thong tin chu quan khong dé xudt, thuc hién cac bién phap
phong ngira can thiét.

Trudng hop dé dy ludng trude va dé xuit cp trén cac bién phap phong
ngura nhung khéng dugc chép nhan, can bd cong nghé théng tin duge mién trach
nhiém khi sy c6 xay ra.

2. Tuy theo muc do thiét hai hodc sai pham, co quan c6 thdm quyén s&
xem xét cac hinh thirc xir Iy ma can bd cong nghé thong tin phai chiu trach
nhiém. .

Chwong 111
TIEU CHUAN CAN BQ CONG NGHE THONG TIN

Picu 9. Trinh d§ can b§ cong nghé théng tin
Yéu cau vé trinh do chuyén mén va ngoai ngit cia can bd cong nghé

thong tin dugc quy dinh tai Diéu 6 Quyét dinh so 36/2009/QD UBND ngay
08/6/2009.

Piéu 10. Niing lyc can bd cong nghé th6ng tin

1. Can b coéng nghé thong tin phai dap img cac tiéu chuin vé k¥ néng déi
vai timg linh vyc duge quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu 23 cta Quy ché img
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan nha nudc trén dia ban
tinh Binh Duong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2013/QP-UBND
ngay 05/01/2013 cia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong. :




2. Céc yéu cau khac cta can b cong nghé thong tin

a) Kha nang tu nghlen cuu lam viéc doc lap, Kha nang phén tich, tim

-----

b) Kha ning quan tri, chin doan va khéc phuc sir co ciia hé thong thong
tin; ;

¢) Kha ning 1am viéc nhom, phdi hgp cong tic voi céc co quan, don vi co
lién quan khi dugc phén cong.

Chuong IV

TUYEN DUNG, SU DUNG, DANH GIA CAN BQ
CONG NGHE THONG TIN

Didu 11. Tuyén dung, hop ddng cin b cdng nghé thong tin

1. Thy theo mirc d§ Umg dung cong nghé thong tin, Thu trudéng co quan cod
trach nhiém tuyén dung va b tri toi thidu mot can bd cong nghé thong tin co du
ning luc va trinh d chuyén mo6n phi hop theo quy dinh. Co quan c6 mac do
img dung cong nghé thong tin mic do 3 trd 1€n cén co it nhit mdt can bd chuyén
trach cong nghe thong tin va mdt can bd ban chuyén trach cong nghé thong tin
dé hd trg va dam bao cho viée thay thé du phong khi cén thiét.

2. Khi chua cé diéu kién thi tuyén, xét tuyén chinh thuc, co quan co thé
thyc hién hop ddng trong chi tiéu bién ché d6i voi dbi tugng 1a ng vién vao vi
tri can by cong nghé thong tin.

3. Viéc tuyén dung, hop dong can bd cong nghé thong tin tuan theo céac

quy dinh chung cua Nha nuéc; Ung vién du tuyén vao vi tri can b chuyén trach

cong nghé thong tin can qua budc so tuyen cia S& Thong tin va Truyén thong

dugc quy dinh tai Pidu 12 ctia Quy ché nay dé dam bao dat trinh dd, nang luc

t6i thiéu. Trudng hop ung vién khong dat tiéu chun chuyén mén nhung Thu

trudng co quan van tuyén dung, hop déng thi phai chju trach nhiém vé céc vén
@& xay ra.

4. Pbi véi viéc phan cong can bd chuyén mon nghi¢p vu lam ban chuyén
trach cong nghé thdng tin, co quan chil quan ty xem xét, quyet dinh.

Pidu 12. Quy trinh phong van so tuyen rng vién vao vi tri cin b
chuyén trach cong nghé¢ thong tin :

1. Co quan can tuyen dung can bd chuyén trach cong nghé thong tin xac
dinh nhu cau, vi tri can tuyén dung can bo chuyén trach cong ngh¢ thong tin va
déi tugng dy tuyén.

2. Co quan gti dén S& Théng tin va Truyén thong:

a) Hd so c4 nhan ciia dbi tuong dy tuyén: Ban sao vin bang, bang diém
dao tao cong nghé thong tin; Cac chung chi ngoai ngit, ching chi vé cong nghé
thong tin trong nudc hodc qudc té va thong tin lién hé cua déi tuong dur tuyén,



b) Glay dé nghj phong vén trong d6 néu rd mirc 46 bao méat can thiét cho
" ndi dung cudc phong van theo Mau 1 trong Phy luc II.

3. Sau khi trao d6i, thong nhit véi CcO quan can tuyén dung vé yéu cau
phéng vén, Giam dbc So I'hong tin va Truyen théng g1ao Trudng phong Cong
~ nghé thong tin théng nhét véi d6i tuong du tuyén vé thoi gian phong van.

4. Truéng phong Cong ngh¢ théng tin cua S¢ Thong tin va Truyen thong
thuc hién phéng van dy tuyen theo lich hen véi 3 n6i dung phong van chinh:

a) Kién thic chung vé cong nghé thong tin, bao gbm: kién tric may tmh
hé diéu hanh; Ung dung cong nghé théng tin trong co quan nha nudc;

b) Kién thirc cin ban v& mang mdy tinh;

¢) Kién thirc can ban vé 14p trinh va quan tri co s& dit lidu.

Yéu clu kién thirc v& mang may tinh, kién thirc vé lap trinh va quan tri co
s¢ dir liéu nam trong pham vi chuong trinh dio tao cta nha truong.

5. Ket qua phong van duoc lap theo Mau 2 trong Phu luc II va giri vé co
quan yéu cau phéng van de xem xét quyét dinh.

Piéu 13. Phan cong, quan ly sir dung cin by cong nghé thong tin

1. Cén c(r vao cac nhiém vu can bd cdng nghé thong tin dd dugc néu tai
Piéu 5 Quy ché nay, Thi trudng cac co quan, don vi cé trach nhiém ban hanh
Quyét dinh phan cong nhi¢m vy cho can bd cong ngh¢ thong tin va giri Quyét
dinh vé S& Thong tin va Truyen thong, SO N6i vu dé theo dbi.

a) bBéi vdi co quan chi c6 mét can bo cong nghé thong tin: Tét ca cac
nhiém vy dugc néu tai Piéu 5 cua Quy ché nay s& do can by cong nghe thong tin
d6 dam trach;

b) Déi vdi cac co .quan ¢ tir 02 can bd c6ng nghé thong tin trd 1€n, cac
nhiém vy dugc néu & Piéu 5 Quy ché nay sé& do Lanh dao co quan phén cong cy
thé cho timg can bd cong nghé théng tin thuc hién.

2. Néu duge phén cdng van hanh h¢ thong thong tin, can b cong nghé
théng tin phai 14p Gidy cam két gilt bi mét h¢ thong théng tin ndi bg, khéng lam
nhitng viéc da duoc quy dinh tai Didu 7 ctia Quy ché nay.

Glay cam két duoc 1ap theo mAu trong Phy lyc III va dugc luu trong hd so
nhan su cua co quan.

3. Trén co s& cac nhiém vy da g1ao cho can b cong ngho thong tin, Thu
truong co quan t6 chirc phén cbng, giao viéc cho can bj cong nghé thong tin cac
cdng vi¢c phu hop voi chuyen mon; Dinh ky xem xét, ky duyét vao Sb cong tac
dé theo ddi s6 lugng, ndi dung va danh g1a két qua cong viéc.

Ngoai ra, Thu truong co quan cin tao diéu kién cho cén bd cdng nghé
thong tin hoc tdp néng cao trinh d va tham gia cdc sinh hoat chuyén dé nhu da
quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7 Piéu 5 ctia Quy ché nay




Diéu 14. Chuyén cong tac, thoi viée
1. Khi dugc cir di cong tac, hoc tap trung dai han, nghi phép dai han, théi
viéc hodc chuyen cong tac khac, can bo cong nghé thong tin phai bao cho nguoi

quan Iy true tiép dé thuc hién viéc ban giao cac bi mét ctia hé théng thong tin va
cong tac quan tri, van hanh hé théng.

2. Thu truéng co quan c6 trach nhiém theo doi viéc ban giao néu trén va
c6 phuong an phan cong ngudi thay thé tam thai hogc tuyén dung nhan sy moi.

Piéu 15. Panh gia két qua va hi¢u qua si dung cin b) cong nghé
thong tin

1. S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra,
danh gia két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén cua timg can bg cong nghé
thong tin ciing nhu danh gia hiéu qua s dung doi ngli cdn bo cong nghé thong
tin tai cac co quan.

Co quan quéﬁ Iy truc tiép can by cong nghé thong tin xem két qua danh
gia nay la mét co s quan trong dé:

a) Xem xét mirc do hiéu qua trong viéc phan cong, sir dung can bd cong
nghé thong tin;

b) Xét mirc dd hoan thanh nhiém vu chuyén mon cta can by cong nghé
théng tin va quyét dinh vé viéc phan cdng, st dung can bo trong thoi gian tdi.

2. Cén b cong nghé thong tin 1am viéc tai S& Thong tin va Truyén thong
duoc Giam doc S¢ danh gia ket qua cong tac hang nam theo cac quy dinh chung.

3. Can bd céng nghé thong tin khac dugc danh gia qua cac mat:

a) Két qua hoat dong thuong xuyén tai co quan thé hién qua Sb cong tac
do co quan xac nhan;

b) Két qua kiém tra img dung cong nghé thong tin tai co quan do cac doan
kiém tra cta Trung wong, cua tinh hoic doan kidm tra ciia cum, khéi co quan
thuc hién,;

¢) Céc sy cb lién quan dén hé théng th6ng tin cua co quan;
d) Két qua hoc tap, rén luyén hoéc sat hach chuyén mon;

d) Cac y kién, sang kién, dong gép cho tmg dung cong nghé thong tin cua
tinh; Cac hoat dong, sinh hoat hang nim cua can b cong nghé thong tin.

4. Két qua hoat déng clia can b cong nghé théng tin dugc déanh gia, xép
loai nhu sau:

a) Loai A: xuét sic;
b) Loai B: tdt;

¢) Loai C: trung binh;
d) Loai D: kém.



5. Hiéu qua sir dung can by cong nghé thong tin dugc danh gia trén cac

a) Mitrc do (mg dung cong nghé thong tin cia co quan;

b) Kinh phi thyc hign chinh sach vu dai so v6i tdng kinh phi phai chi thué
dich vu ngoai d& bao tri, khic phuc su cb ctia hé théng thong tin.

6. Pinh ky hang nim, S& Thong tin va Truyén thong t1ep nhan Sb tay
cbng tac cla can bd cong nghe thong tin tir cac co quan g vé trudc ngay 01
thang 10 dé thuc hi¢n dénh gid. Trong truong hop can bd cong ngh¢ thong tin
khong ndp Sb tay cong tic ding thoi han, xem nhu duge xép Loai D vé két qua
hoat dong cong nghé thong tin trong ndm do.

Trude ngay 15 thang 11 hang nim, S¢ Thong tin va Truyén théng s& g
két qua danh gia ve cho co quan quan 1y tryc tiép can bd cong nghé thong tin.

Piéu 16. Thl_ dua, khen thwéng, ky luat ddi véi can b cong nghé
thong tin :

1. Thi dua

S¢& Thong tin va Truyen thong ph01 hop véi S& Noi vu dé ra céc muyc tiéu
va cac hinh thirc thi dua trong linh virc c6ng nghé thdng tin cho phu hop.

2. Khen thuong

) Can b cong nghe; théng tin c6 thanh tich xuét séc trong ndm s& dugc
d& xut nhan Gidy khen ctia Giam déc S& Thong tin va Truyen thong.

b) Cac ca nhén c6 thanh tich xut sic nhiéu nim 11en s& dugc d& xuét nang
mirc hudng wu dai cong nghg@ thong tin hodc dugc @& xuit Uy ban nhén dan tinh
hoic B§ Théng tin va Truyén thong tang c4c hinh thirc khen thudng theo quy
dinh. |

3. Ky luat |

a) Can bo cong nghé théng tin khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, gy
anh hudng, giam sit hoat dong tmg dung cong nghé thong tin tai co quan thi tuy
theo mirc d6 s& chiu hinh thirc ky luét twong Umg theo quy dinh,

b) Qoi véi can by cong nghé thong tin thudc mdt trong céc trudng hop
sau: L ,

- Pugc danh gia loai D trong hai nam lién tiép;
- Pugc danh gia loai C trong ba nam lién tlep,
- Pugc dénh gia 02 14n loai C va 01 lan loal D trong ba nim lién tlep

S& Thong tin va Truyén thong ph01 hop S& N6i vu c6 van ban d& nghi thoi
huéng wu dai; Thu trudng co quan phén cong nhiém vu khéc va tuyén dung hodc
bd tri can bd cong nghé thong tin khac cé trinh d§, n3ing luc phu hop.




. Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Nhiém vu clia S& Thong tin va Truyén thong

1. Ph(f)i hop véi céc co quan ¢6 lién quan, ban hanh cic huéng dén, tiéu
chi cham diém thi dua, danh gia can b cong nghé thong tin, timg budc dua cac
quy dinh ctia Quy ché nay véo thuc tién.

2. Hang nam tb chirc hop giao ban nhim théng béo két qua thuc hién img
dung cdng nghé thong tin cua cac co quan va phuong huorng thuc hién cac
nhiém vu trong thoi gian t61; Phd bién thong tin, quy dinh méi vé linh vuc cong
nghe théng tin cho can by cong nghé thong tin, dinh hudng cac cong viéc cho
can bo cong nghé thong tin can thuc hién; Léng nghe, tiép thu cdc gép ¥ clia can
bd céng nghé thong tin tir 6 didu chinh nhiém vu clia cdn bd cong nghé thdng
tin cho phu hop.

3. Hang nim t§ chirc kiém tra, sat hach trinh dd cia cén bd cong nghé
thdng tin va thuc hién danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu cua cdn by cng
nghé thdng tin, xét cac hinh thirc khen thudng phu hop. Phéi hop v6i S& Ngi vu
va co quan quan ly truc tiép cdn bd cong nghé thong tin dé thyuc hién céc bién
phap ky ludt ddi v6i can bd khong hoan thanh nhlem vu theo quy dinh tai Khoan
3, Diéu 16 cia Quy ché nay.

Piéu 18. Nhiém vu ciia S& Ngi vu

1. Chu tri, phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong dé xem xét, bd tri
bién ché can bd cong nghe théng tin phit hop voi nhu cau va ké hoach tmg dung
cong nghé thdong tin cia cac co quan.

2. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyen théng soan thdo, trinh ban hanh
tiéu chudn chirc danh ctia cén bd céng nghé thong tin.

3. Tham muu ap dung céc hinh thic ky ludt déi véi can bd cong nghé
thong tin khéng hoan thanh nhiém vy dugc giao.

Piéu 19. Nhiém vu ciia S¢ Tai chinh

1. Can d6i ngudn kinh phi cho hoat dong dao tao, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, trang cép thiét bi dam bao diéu kién lam viéc cho can b cong nghé
thong tin. .

2. Bé tri kinh phi cho céc hoat ddng lién quan dén viéc thuc hién chinh
sach wu ddi cho can by cdng nghé thong tin va céc chinh sich thi dua khen
thudng khac lién quan dén hoat dong clia cdn bd cong nghé thong tin.

Pidu 20. Nhiém vu ciia co’ quan quan Iy trye tiép
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1. Tuyen dung, sir dung can by cong nghé thong tin ddm béo nhu céu,
muc d6 ung dung cong ngh¢ thong tin tai co quan va sir dung dung bién ché
cong nghe thong tin duge phan bd. '

Thuong xuyén chi dao, giam sat va danh gia két qua, higu qua hoat
dong cua can bd cong nghé thdng tin so véi cac nhi¢m vy dd giao va xét khen
thuéng, ky ludt phit hgp theo cac quy dinh ciia Quy ché nay.

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

1. Giao S& Thong tin va Truyen thong chu tri, phdi hop vdi cac sor
nganh c6 lién quan tb chitc hudng dan, trién khai thire hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu gip kho khan, vuong mic thi Thut
cac co quan, don vj c6 van ban phan anh vé S& Théng tin va Truyén thén
téng hop tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh stra ddi, bd sung hoic bai b&cho
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN*
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

~~=STaynh Vin Nhj
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Phu luc I
~ MAU SO CONG TAC CUA -
CAN BO CONG NGHE THONG TIN |
theo Quyét dinh sé 20 /2013/0P-UBND ngay 08 /10/2013
ciia Uy ban nhdn ddn tinh)

QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phie

MAU 1 - NHUNG THONG TIN CHINH
| (trang 1)

Co quan, don Vi CONG tAC:.....coeverreeerreesennesensenuesaces reveeessesssessnrerassssestsssassassraesnnanns
PhOng ban:......ccoueueecerereremerecsenensisisenns eteetatasatetetertasare s e st st se s e e s s e s e b s sasasaees
) § (o Q2 =)+ LU OO OO OO OO POV P PP I PPPSIS RIS IR ST IRT

Ngay sinh: ....ccccccevvenniciininierennoenns Giéi tinh: 0 Nam O Ni.

Chirc danh: o0 Chuyén trach cong nghé thong tin
o Bén chuyén trach cong nghé thong tin

Mirc tru d8i hing thang (N8U CO):  vvveeumreeseerercenrinsissssrssss s sssssssssesssscsnesasans

o

Binh Duong, thdng ... ndm ...
Thu trudéng co quan
(Chit ky va con ddu)




<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN QUAN LY TRYC Pjc lp - Ty do - Hgnlgphuc
TIEP CAN BQ CNTT> 7

’’’’’’
"""""

Miu 2- TONG HQP KET QUA CONG TAC NAM....
(trang 2)

Ho va tén Can bd chuyén trach (hodc ban chuyén trach) cong ngh¢ thong tin:

--------------------------------------------------------------------------------------------

STT Nhém nhi¢m vy, cdng vi¢e Pon vj S6 lwgng | Ghi chi
tinh
1 | Bao tri thiét bi (trr TB mang)
2 | Béo tri hé thdng mang
3 | Quaén tri mang
4 | Quan trj phdn mém, co s& dit liéu
5 Quén~tri website

Tham muu quéan ly vé cong nghé
thong tin

7 | Sang kién vé chuyén mén ky thuét

Téng chi phi thué dich vy bén ngoai thyc hién cac cdng viéc bao tri, khéc phuc
SU CO trong NAM:....cceeeviiiniinnnnneeeecasnnens
(sg liéu do bd phén tai chinh cung cép)
Y kién va xac nhin C4n bd 13p biéu
cua Thi truedng co quan

(chit ky va con ddu)



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM -
Déc ldp — Tu do - Hanh phiic

Sé phleu ........

MAU 3 - PHIEU CONG TAC
(Céc trang tir trang 3 tr¢ di)

I. Mo ta cOng viéce

0 Bao tri thiét bj (trir TB mang) o Bao tri hé théng mang
0 Quan tri mang o Quan trj phin mém, co s¢ dir ligu
- 0 Quan trj website o Tham muu quan ly vé CNTT
o Loai khéac
Chi tit CONE VIBC:.ueuvenircrereerrieessssesessss s sessssssssasssssassastssssssscsseasessesessssssassassassass

IL. Noi yéu ciu (co’ quan, ca nhén):
+ Co quan, don vj, phc‘)ng DI ceeeeeeeeeeeesreeeeesseeesssresessssessesesssssrsieeranranasernsessonnanse
+ Ho tén:.......
+ HO 50 1IN QUAN (NEU CO): .vuvvureererreersersesseeissesssessesssessensssssasessessesssesssssssssaseens
F NEAY YEU CAUL ovverrrerversceseseesersesssssssssssssssssesssscssssessessessessssssisssssssssemiasssssnsasess

Xac nhén cta noi yéu cdu

(ky va ghi ro ho tén)

IIL Phin thye hién:
+ Hudng xr ly:

+ Két qué thuc hién:
0 Vén ban, s6 hiéu va ngdy ban hanhi ...
o Thiét bi d3 duoc khic phyc 15i;
o Hé thong mang d3 dwgc van hanh tét;
o Phin mém, co s& dir liéu, website dd hoat dong theo yéu cau;
0 Hoan thanh tap huln, huéng dén;

OKEt QUA KNAC. G I8:.cvuvecieerisre s sesceseesseaeesssssssssbes s sssassssesasses

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

+ Ngay hoan thanh: ..o reerseeeterernernresanresesanne
Xéc nhan hoan thanh cla Ngubi yéu cdu
hodc Thu trudng truc tiép clia
Céan bd cdng nghé thong tin
(ky va ghi ro ho tén)




Phy Iye IT

CAC BIEU MAU SU DUNG CHO QUY TRINH PHONG VAN,

= EN CANBQ CHUY EN TRACH CONG NGHE THONG TIN
e theo Quyét dinh s6 30 /2013/0D-UBND ngay (G4 /16 /201 3
cuia Uy ban nhdn dan tinh)

WK CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
&N QUAN LY TRUC DPic ldp - Ty do - Hanh phic
TIEP CAN BQ CNTT>

Sb: IR Binh Duong, ngay......... thdang......... nam.........

MaAu |

Kinh giri: S& Théng tin va Truyén thong,

Cin cr Quy ché quan 1y can bj, cong chirc, vién chirc chuyén tréch, ban
chuyén trach cong nghé thong tin ctia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh
Duong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb....../2013/QD-UBND ngay
....... /......./2013 ctia Uy ban nhan dén tinh;

Can cur thyuc t€ nhu cau cong tac,

<Co quan dé& nghj> dy dinh tuyén mdt nhin su 1am can bd chuyén trach
cong nghé thong tin véi du kién phan cong cong viéc cho vi tri nay nhwr sau (*):

0 Tham muu xay dung: Quy ché, quy dinh va céc ké hoach ve ung dung
cong nghé théng tin, ké hoach dao tao, bdi dudng phat trién ngudn nhén lyuc
cong ngh¢ thong tin.

0 Tham muu td chirc, trién khai c4c vin ban, quy dinh, cac chuong trinh
ke hoach vé cong nghé thong tin da dugc phé duyét;

0 Quan Iy thiét bi phan cimg , hé thdng mang noi bo;

0 Khéc phuc sy ¢b may tinh, phn cimg ciia ngudi sir dung;
0 Quén Iy h¢ théng phan mém, co s& di liu;

0 Quan ly Website cia co quan;

0 Thong ké bao cao vé cong nghé thong tin;

Dai tugng du tuyén
HO VA t€N UNE VIEN: ...eoverireeerrnrrrrerreesresessesiosnecessesesssosens reeereevaseneinssntrnesanssasens
SINN NEAM: ..ot esessnernesssesas e sressessss s ssssassesbesneraronsans

Pé nghl S& Thong tin va Truyen thong phong vén vé chuyén mon cia img
vién trén va giri két qua d4nh gia vé <co quan dé nghi> truéc ngdy ....... S
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Hinh thire van ban tra 16i:
0 Bao cdo két qua phéng véan clia Phong cong nghé thong tin;
o Bio cdo két qua phong van cta Phong cong nghé thopg tlﬁ‘l:o x§c nhin

ciia Lanh dao S& Thong tin va Truyén thong, 3 &‘:.W, B
Thong tin 8N h&:.....uu.eveeeeereeres e esissssssesssesesssesssasssssnenes ‘,l”
Hb so dmh kém: : N -

- 0 Vin bing, bang diém do tao cong nghe thong tin;
o Chimg chi ngoai ngi¥, chitng chi cong ngh¢ thong tin;

0 Hb so vé qué trinh va kinh nghiém trong qua trinh cong téc cong nghé
thong tin (néu cb).

Trén trong /.

Noinhgn: GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu: ......

(*) Ghi chu
Truong hop co quan chwea co hodc khdng c6 cdn bg chuyén trdch cong nghé
' thong tin, umg vién vao vj tri nay phai dam nhdn 14t ca cdc nhiém vu (ddnh dau tat
ca cac 6).

T mang hop co quan cé quy mé ung dung cong nghé thong tin rong lon, da
c6 mét s6 cdn bo chuyén trach cong nghé thong tin, tng vién dy tuyén co thé dam
nhiém mot phan cdc nhig¢m vu (ddnh ddu vao 6 thich hop).
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG NGHE THONG TIN Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Sé:  /BC-CNTT Binh Duong, ngay......... thang......... nam.........

BAO CAO
Két qua so tuyén chuyén médn cong nghé thong tin

Mau 2

Kinh gUi: ..ottt

Ho va t&n ngudi dUgC PhONg VAN: ......ovevvecvvevieessesreesee s isesssessessesssssssssenes

NEM SINN i sre st essaess e s saeassnessnesssaesnesanens

Két qua phong vin:

1. Kién thic chung vé cong nghé thong tin, Ung dung cong nghé thong tin

trong co quan nha nudc......... /10.
2. Kién thirc cin ban v& mang méy tinh....../10.
3. Kién thirc cin ban vé 1ap trinh va quan trj co s dit liéu....../10.
HO SO GIIN KEIM et eeeesees e eseseesseasesesssensenesssasssnssnssssssssssesasses
Kién nghi

.......................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P R N L

Két qua phong van 12 mot dang thong tin c4 nhan cia img vién va s& dugce
bao mat theo yéu cau cuia Quy co quan.

Pé nghj Quy co quan tham khao./.

XAC NHAN CUA TRUOGNG PHONG CNTT
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(khi cdn bdo mdt théng tin cd nhdn mirc do
cao, Quy co quan cé thé yéu cdu bo qua phan
xdc nhdn nay tai Céng vin dé nghj)



Phuy lyc III
U GIAY CAM KET THUC HIEN CHUC TRACH,
\ NHIEM vy CONG NGHE THONG TIN
Nem theo Quyet dinh s6 20 /2013/0P-UBND ngay08 /10/2013
ciia Uy, ban nhén dén tinh)

APAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN Cd QUAN QUAN LY TRUC Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
TIEP CAN BQ CNTT>
S: /- Binh Duong, ngay......... thang......... nam.........

GIAY CAM KET
‘ V& viéc thyre hign ding chire trach,
nhi¢m vy cong ngh¢ thong tin

TO1tén la: oo, (017131 DT F RO
1a Can by cong nghé thong tin clia CO qUAN........cccveriienrereererenrereseeeeaeneeae
duge phan cong quan tri, van hanh hé thong thdng tin clia co quan.

T6i cam két:

1. Thuc hién dting, day du céc nhiém vu do co quan phén cong.
2. Khéng tiét 1§ nhing bi mat lién quan dén hé théng thong tin cia co
quan khi chua dugce cap trén cho phép.

3. Khong loi dung vai tro, vi tri cong téc cia minh dé thuc hién cac hanh
vi Xdm nhdp, tan cong, danh cip théng tin hodic céc hanh vi khéc 1am anh huéng
dén an toan thdng tin clia cdc co quan nha nudc.

T6i xin chju hoan toan trach nhiém trudc co quan v trude phap luat néu
vi pham nhitng di€u cam két néu trén.

XAC NHAN CUA LANH PAO " NGUOI CAM KET
(Ky tén, d6ng déu) (Ho tén, chir ky)
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