UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HAI DUONG Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
$6: 3L5F/QD-UBND Hai Duong, ngay (/§thdng 10 ném 2013

CONG THONG TIN BIEN T4/ CHiNR £r. |

QUYLT PINH
Ban hanh K& hoach trién khai émg dung H¢ théng phén 1
quan Iy viin bin va quén Iy hd so, cong viée tai Viin phong UBND tinh,
cic s&, nganh thugc UBND tinh, UBND céc huyén, thi xa, thanh phé

UY BAN NHAN DAN TiNH HAI DUONG
Can cfr Ludt T chirc HPND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;
Cén cu Chi thj sb 15/CT-TTg, ngay 22 thang 5 nam 2012 ciia Thix tué’ng

Chinh phii vé viéc ting cudng sir dung vin ban dién tir trong hoat dong cta cic
co quan nha nudc;

Cén cir Chi thi so 07/CT-TTg, ngay 22 thing 5 nim 2013 ctua Thi tuéng
Chinh phi vé& viée day manh thyc hién chwong trinh téng thé cai céch hanh
chinh nha nuéec, giai doan 2011-2020;

Thyc hién Cong vin s6 4164/VPCP-TTDT ngé.y 24 thang 5 ndm 2013 cua
Vin phbng Chinh phti vé viéc hd tro trién khai phin mém Quan Iy vin ban va hd
so cdng viée tai Van phong UBND tinh Hai Duong;

Xét 3 nghj ciia Chanh Vin phong UBND tinh,
QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach trién khai tmg dyng
Hé¢ théng phin mém quan 1y van ban va quan ly hd so, céng viée tai Vin phong
UBND tinh, cic sé, nganh thugc UBND tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh
phd.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Tha truong cac S¢, nganh thuQc
UBND tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi x4, thanh pho, céc co quan, don vi
c6 lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./. M

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: - KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; .
- Thudmng tryc Tinh 1y N CHU TICH
- Thudng trgc HOND tinh; '
- Chil tich, c4c Phé Chii tich UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Cbng théng tin dién tir Chinh pht;
- Tép dodn vién théng quan dbi Viettel;
- Trudmg, Phé cac phong, don vi thude VP,
- Lun: VT. Thyre. (80b)




UY BANNHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAI DUONG | Dgc 14p - Ty do - Hanh phiic

KE HOACH
Trién khai u'ng dyng Hé théng phin mém Quan ly vin bin
. va quan Iy Ho so, céng viée tai Viin phong UBND tmh cac s0f,
nganh thuge UBND tinh va UBND céc huyén, thi x4, thanh phd
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6,405T/QD-UBND, ngay 03 thing 10 nim 2013
" o ctia UBND tinh Hdi Dwong)

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich "

a) Py manh tmg dung cong nghé théng tin trong hoat dong cla céec co
quan nhd nudc trén dia ban tinh, tao ra méi trudng lam viée dién tr, nhanh,
chinh xA4c, tiét kiém thoi gian va chi phi. Pdng théi xay dung téc phong lam viée
hi¢n dai, chét lugng, higu qua trong méi trudmg mang; tao sy thay dbi tich cuc
trong cac quy trinh xir ly thong tin, x{r Iy céng viéc clia l1anh dao, cén bd, chuyén
vién trong c4c co quan, goép phén thyre hién cai cach thii tuc hanh chinh;

b) Xay dung hé théng théng tin v& quén Iy vin ban dién ti tip trung va
tich hop dit li¢u trong cdc co quan, don vi théng qua. viéc xir Iy trén méi trudong
mang dé& phuc vy cho céng téc quén 1y, didu hanh thong sudt tir UBND tinh ¢én
cdc SG, nganh thude tinh, UBND céc huyen thi x&, thanh phé va den cdn bg,
cdng chire, vién chirc trong thuc thi nhiém vy; dong thm luan chuyen vin ban
nhanh chéng giita c4c co quan nha nuéc trong tmh cung nhu ket n01 VO‘I Van
phong Chinh phti va cac B§, nganh trung vong;

¢) Viée sir dung cong nghé méi cho phép lanh dao céc co quan don vi
thiromg xuyén nim vitng cbng viéc cia minh efing nhir ciia nhan vién moi I,
moi noi bing cach st dung thiét bj di dong truy cép Internet @& twong tac véi hé
théng. Gitip c4n b§, cong chirc, vién chirc quén '13'! duoc cong viée cila' minh
cling nhu thuén loi trong cng tac bio cdo, xin ¥ kién chi dao ciia ¢4c cép lanh
dao khi can thiét;

d) Céng khai héa, lién théng, tich hop hé théng mot cira dién tir vai hé
théng quan 1y vin ban va hd so cng viée, cho phep cOng.dén, doanh nghiép tra
ctru trang théi, tién trinh xir Iy ho SO cong v1ec,



2. Yéu ciu

a) 100% can bg, cong chirc, vién chic du:oc tap huin va sir dyng thanh
thao phdn mém quan 1y viin ban va quén Iy hd so, cong viée;

b) Viée trién khai thyc hién phai tudn thi cic yéu cdu quy dinh cia phép
lugt hién hanh v& vin thu, luu trir v4 phd hop v6i cac yéu cdu v& quy trinh
nghiép vu trén thyc té;

c) Hé théng phan mém quan 1y viin ban va quan Iy hd so, cong v1ec phai
tun thi céc quy dinh cua B thong tin' va Truyen théng hudng din v& chirc
niing, tinh ning k¥ thust cho hé théng mét cua dlen e

d) I—)am bao tinh bao mit, kha ning md rong, dé dang néng cép dap ung
yéu clu vé cbng viée clia co quan, don'vj cling nhu vé nghiép vy, sé luong
ngudi tham gia hé thong, dung luong dir liéu;

&) Hé théng phai c6 kha ning hru trit véi dit 1idu 16m, trong thdi gian 14u
dai; luu trit dwoc nhidu dinh dang dit liéu khac nhau nhur dit liéu 6 ciu tric, dir
lidu phi céu triic dudi dang tép dinh kém...

- IL NOI DUNG TRIEN KHAI THUC HIEN

Viéc trién khai Gmg dung phin mém Quén 1y van ban va quan Iy hé so,
cdng viée tai Vin phong UBND tinh, cic s@, nganh thuge UBND tinh, UBND
c4c huyén, thi x3, thanh phé dugc thyc hién 1am 02 giai doan.

A. Giai doan 1: Trién Khai thyc hién tai Vin phong UBND tinh
1. Tap doan Vién théng quan d6i (Viettel) chil tri trién khai thyc hién:
Bzro’c 1. Khéo sdt hzen trang 16 chu'c bg mdy, ha tdng CNTT va quy trinh
gidi quyét cong viéc, bao gom:

a) Co chu, t8 chirc bién ché, cac phong khéi chuyén vién, phbng chuyén
mdn, don vi thugc Vin phong UBND tinh; :

b) Ngudn nhan Iuc: Péi ngii cén by, cong chire va cén bd CNTT;

c) Ha tdng hé thdng théng tin: H théng mgng, thiét bi CNTT,

d) Dénh gid thyc trang quy trinh gidi quyét cong viéce;

d) Théng ké vin ban di, dén; .

e) Hoan thién hé thong mang, thiét bj CNTT dam bao viéc sir dt,rng hiéu
qua; |

¢) Théng nhét quy trinh xir Iy vin bin qua mang tai cdc phong, don vi
thugc Vian phong UBND tinh;

Buce 2. Xdy dung quy trinh xi Iy van ban dién tu




a) Cai ¢4t va cAu hinh phin mém quén ly viin ban va quéan 1y hd s0, cong
viée trén ha tAng tai nguyén méay chu tai Vin phong UBND tinh;

b) Chinh stra, ciu hinh hé théng theo quy trinh nghiép vy, biéu mau cia-
cac phong, don vi thuge Vin phong UBND tinh;

c) CAu hinh, ddng b dit liéu giri nhin vin ban giita Vén phong Chinh phu
va Vin phong UBND tinh;

d) Chuan héa céc quy trinh giai quyét cong viéc, xi ly van ban di, dén;

d) Hiéu chinh phin mém va X4y dung phan hé sir dung trén thiét bi di dong ;
Burée 3. T6 chirc tdp hudn

a) Noi dung, thoi gian tdp hudn (chi tiét c6 phu luc kém theo)

- T4 chire cdc 16p dao tao tép trung, tap huln sir dung phén mém cho cén
bd, ¢ong chirc clia cac phong, don vi thudc Van phong UBND tinh;

- Tép huén, chuyén giao cong nghé cho Vin phong UBND tinh;
b) Déi tugng tham gia tip huén

- Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Vin phong UBND tinh, Truéng, Phé
phong thudc Van phong UBND tinh;

- B phén Vin thu;

- Chuyén vién tai UBND tinh; , _

- Cén bg quan tri, can bd chuyén trach CNTT co quan;

2. Thoi gian trién khai va dua vao sir dung hé théng phin mém: Trong
thang 10/2013 _

Buc 4. Béo tri, hiéu chinh phdn mém

- Chinh sira c4c yéu céu phat sinh ctia Van phong UBND tinh dé phu hop
vOi qua trinh sir dung;;

- Bao tri hé thdng truyén tai, thiét bj tin hoc..

Thoi gian thye hién: Thudng xuyén

B. Giai doan 2: Trién khai tai céc s&, nganh thuéc UBND tinh, UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé

1. Yéu ciu tong quan

Péng by Co s& dit lidu tir phin mém Quan 1y vin ban va quan 1y hd so,
cong viéc phién ban cii cia cdc don vi sang phién ban méi. C4u hinh, xay dung
biéu méu, bdo cdo dap vng cho toan b cac don vi trong Tinh. Pdng thoi cai dit,
huéng dan, ddo tao, vén hanh, chuyén giao va bao tri hé thc’")ng.



2. Pham vi trién khai ciia Ké hoach

Trién khai cho Lanh dao, cén b, cbng chirc, vién chic cila 18 Sé, nganh
thuéc UBND tinh va UBND 12 huyén, thj x4, thanh phd.-

3. Céc buwéc tién hanh va théi didm trién khai

Tép doan Vién thong quin doi Viettel tién hanh trién khai thyc hién dbi
v6i céc 50, nganh thuc UBND tinh va UBND céc huyén, thi x4, thanh phd. Cu
thé:

Budc 1. Thyce hién viéc khdo sat hién trang td chirc bd may, ha ting
CNTT va quy trinh giai quyét céng viéc tai cdc s&, ban, nganh, UBND céc
huyén, thi x4, thanh phé. Thoi gian xong truée ngay 15/10/2013.

Bude 2. Xay dung quy trinh va tién hanh cai d3t hé thdng phan mém quéan |
Iy vin ban va quan ly hd so, cong viéc cho cac s&, ban, nganh, UBND céc huyén,
thi x4, thanh phé. Théi gian hoan thanh truéc ngay 20/11/2013.

Bueée 3. T8 chire tdp hudn
a) N§i dung, thdi gian tap hudn (chi tiét c6 phu luc kém theo)

- Té chirc cac 16p dao tao tap trung, tip hun sir dung phén mém cho c4n
b4, céng chirc clia cac s@, ban, nganh, UBND cic huyén, thi x&, thanh pho;

- T4p huén, chuyén giao cong nghé cho céc co quan, don vi;

b) Béi tugng tham gia tap hudn

- Lanh dgo céc s&, nganh, UBND céc huyén, thanh pho, thi x&; Trudng,
Phé phong cac phong, don vi thudc cac co quan, don vi (chi tiét cé phu luc kém
theo)

- B§ phan Van thu;

- Chuyén vién céc don vi;

- Cén b6 quan tri, can bd chuyén trach CNTT cua cac co quan, don vi;

Thoi gian hoan thanh va dwa vao sit dung: Trong théang 12/2013.

Buéc 4. Bdo tri, hiéu chinh phdn mém

- Chinh stra céc yéu cdu phét sinh clia céc 56, nganh thuéc UBND tinh,
UBND céc huyén, thi x4, thanh phé cho phit hgp v6i qua trinh st dung;

- Bao tri hé théng truyén tai, thiét b tin hot..

Théi gian thuc hié€n: Thudmg xuyén

ITI. KINH PHf TRIEN KHAI THUC HIEN

Giai doan 1: Theo Dy 4n trién khai Hé théng Phin mém quan Iy vin ban

va quan 1y Hd so cbng viéc tai Vin phong UBND tinh khi dugc UBND tinh phé

duyét.




Giai doan 2: Theo Dy 4n trién khai m& rong Hé théng phin mém quan ly
vin ban v& quan 1y hé so cong viéc tai céc sd, nganh thufc tinh, UBND cac
huyén, thi x&, thanh pho trén dia ban tinh khi duge UBND tinh phé duyét.

Ngudn kinh phi trién Khai thwc hi¢n: Ngan sich nha nuéc tinh cip bd
sung trong n&m 2013 va ké hoach trong nim 2014.

Chit @4u tw thue hién: Vin phong UBND tinh.
IV. TO CHU'C THYC HIEN |
1. Tap doan Vién théng quén déi (Vlettel)

a) Chi tri 18p gidi phap, k& hoach va thyc hién trién khal céc hang muyc
phén mém img dung tai Van phong UBND Tinh va cic s&, nginh thuéc UBND
tinh va UBND c4c huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban tinh;

b) Cir cén b6 k¥ thugt tién hanh khéo sét quy trinh nglue;p vy, dit lidu danh
myc don vi, dit liéu ngudi sir dyng... tai Van phong UBND tinh cung nhu cic co
quan, don vi dugc cai dat;

¢) Chiju trach nhiém vé cong tic chuyén giao, tap hudn huzong dén str dung
cho CBCCVC tai céc don vi thu hudng; hd trg cac don vi thy hudng cia Tinh
vén hanh, str dung hé thong trong thoi gian tnen khai va chuyen giao hé théng;
chinh sira hé théng (néu c6) trong qué trinh trién khai va van hanh thi.

2. Vin phong UBND tinh

a) Cha tri, phdi hgp véi céc So Tai chmh Ké hoach va Piu tu, Thong tin
va Truyén thong 14p du toan kinh phi thyc hién trinh UBND tinh phe duyot

b} Thuc hién day da quy. trinh mua sém céc thlet bi tin hoc phuc vy viée
trién khal thyc hién’ phan mém quan Iy vin ban va quén ly hé so, cong viéc;
cung chp cho c4c sd, nganh thude UBND tinh, UBND c4c huyén, thj xa, thanh
-phd theo diing quy dinh hién hanh va quyét dinh ctia UBND tmh -

_ c) Pau tw néng cép hé théng ha tang mang Internet, mua sim cac thiét b
vién théng, cong nghé théng tin, man hinh dé phuc vu cho viéc cai dat va su
dung phan mém quan ly vin ban va quan ly ho so, cdng viéc tai Vin phong.

d) Bb tri cén bd, CNTT phdi hep v6i Tap doan Vién théng quan doi
(Vlettel) trong vige trlen %hai thyc hién viéc cai dit, huéng din vén hanh phan
meém tai cdc 56, nganh ‘thuoo UBND tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé;

d) Bé.tri nol dﬁt he thong trang thiét bi tin hoc @& phyuc vu cho qua trinh
cai dat,Esu dungéphan mém L

¢) B4 tri can bo dé quan ly duy tri hoat dong thudng xuyen lau dai ciia hé
théng dam bio VIé‘c\ et ndi gitta Vin phong UBND tinh véi Vin phong Chinh
phu va gitta UBND tinh-véi cac s, nganh thuéc UBND tinh, UBND céc huyén,
thj x4, thanh phd.



g) Thu'orng xuyén duy. tri, lién hé voi Tép doan Viettel dé khé'.c phyc sy c¢b
(néu c6) dé bao dam hoat dong bn dinh, 14u-dai cia hé thong phin mém.,

3. 8¢ Ta1 chinh c6 trach nhiém chi tr, phm hgp-véi S& Ké hoach va Dau
tw b tri ngudn kinh phi nim 2013 48 trién khai thuc hién Hé théng phin mém
quén ly van ban va quan ly hé so, céng viéc tai-Van phong UBND tinh; cée 56,
nganh va UBND cic huyén, thi x4, thanh pho e

4. S& Théng tin v Truyén thong co trach nhlem chuén b1 d1eu kién ha
tang k¥ thut tin hoc hién c6; phéi horp VO’I Vé.n phong UBND tinh, Tép doan
Vién théng quan ddi (Viettel) trong vidc trién khai k& hoach dao tao, ning cao
trinh d¢ cong’ ngl}@ théng tin cho can b, cdng chitc & cac s&, nganh, dia phuong
dé dap tmg yéu:cdu khi trién khai va sir dung Hé théng phin mém. ' )

5. Céc s&, nganh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé c6 trich nhiém:

a) Ph01 hop véi Van phong UBND tinh trong viéc trién khai Hé théng
phin mém quéan 1y vin ban va hd so cbng viée ¢la cdc co quan, don vi trén dia
ban tinh bao dam dung tién do va thoi gian theo Ké hoach ctia UBND tinh phé
duyét. "

b) Bo trf c4n b, coéng chire tham gla cac khéa dao tao theo ké hoach da
duge ky.

c) Chuan b1 co 36' ha tang ma:ng, bo tri can bg CN’IT tham g1a phéi hqp
vérl Tép doan v1en théng quén d6i (Vlettel) va Van phbng UBND tinh trong viéc
trién khai phan mém tai don vi minh, S

6. D& nghj’ Cong théng tin dién fir Chinh phit 13 don vi duge Vin phong
Chinh phii giao-hd trg trién khai viée cai dit, huéng din sir dung phin mém
"Quéan ly vin ban va hd so cong viéc tai Viin phong UBND tinh Hai Duong
(Theo Cong vin sb 4164/VPCP-TTPT, ngdy 24 thdng 5 n&m 2013 cla.Vin
phong Chinh phit) phéi hgp chit ch& véi Tap doan vidn thong quan doi (Viettel)

va Vin Phong UBND tinh Hai Duong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao. ff

' TM.UY BANNHANDAN
'KT. CHU TICH
-+ PHOCHUTICH -

Nguyén Viin Qb




Lanh | T,Pho | Chuyén | Quin Vin
dao Phong | vién tri thir
10 24 9 3 3




dginsl:?r g}sﬁhé | 'Chl!yén Quan | VAm

:fgénh’ 8 | vien wp | M|

Sé& ban nganh
1 | Thanh tra 5 16 17 1 1
2. | Sé& Tw Phap 3 15 5 1 1
3. |S¥Néive 5 19 9 1 L
4. |S¥Kéhoach—Piutw | 4 28 12 1 1
5. | S&Taichinh 4 | 25 38 1 1
6. |S&Cong thuong 4 25 23 1 1
7. |Seyté | 6 19 | 9 1 1
8. |S¥Gisodyc-Diotao | 4 25 | 3 1|
9. |S&Vinhéa TTDL 4 28 23 1 1
10. |S& GTVT 3 16 37 1 1
11. | S& Xay dung 3 22 14 1 1
12. | Ban quén ly cac KCN 3 16 0 1 I
13. | S& nong nghiép 4 13 14 1 1
14. | & tai nguyén MT 4 19 18 1 1
15. | S lao dong TBXH 4 25 15 1 1
16. | S¢ KHCN 4 13 2 1 I
17. | S& Thong tin TT 4 19 1 1 1
18. | Cuc Théng ké 3 15 15 1 1
Téng cin bd S& ban nganh - 358 255 18 18

(D




1 ) TP Hai Dwong 4. 1. 34

2 - | Chi Linh ' 5 y _37:_ N

3 | Nam Sch 4 | 3

4 | Kinh Mén 6 | 34 | 22 I 1

5 |Kim Thanh 4 | 34 22 1 1

6 |Thanh Ha 5| o34 | o2 | 1 |1

7 |GiaLge 4 | 34 22 1 1

8 | Ninh Giang 5 34 | 2 1 N

o |Texy 3 34 | 22 . i

10 | Thanh Mién 4 34 22 |1

11 |Binh Giang 4 34 22 1 1

12 | Cém Giang 3 |34 | 2 | 1 |1
51 411 266 | 12 2

Téng can b Huyén thj 2




