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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Pjc 13p - Ty do - Hanh phiic
Sé: 42 /2013/QD-UBND Tién Giang, ngay 09 thding 5 ndm 2013
QUYLT PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuan cu thé déi voi can b4,
cong chirc xa, phwdng, thi trin trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Can cir Ludt TS chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;
. Cén ctr Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dén;

Cén cir Luat Cén bg, Cong chirc;

Cin cir Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia
Chinh pht quy dinh vé can bg, cdng chirc xa, phudng, thj trén;

Can cir Nghj dmh sd 92/2009/NB—CP ngay 22 thang 10 nam 2009 ctia Chinh
phti v& chirc danh, so lugng, mot sb ché d6, chinh séch dbi vé6i cén b, cong chu'c o
xd, phudng, thi trin va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach & chp x3;
Théng tur lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5
nim 2010 ctia Bo N6i vu - B Tai chinh - Bd Lao déng - Thurong binh va Xa hdi
huéng dan thuc hién Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP ctia Chinh ph;

Cin cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cia
Chinh phi1 vé céng chirc xa, phudng, thi trdn va Thong tu s6 06/2012/TT-BNV

ngay 30 thang 10 ndm 2012 ctia Bo Noi vu huéng dan vé chuc trach, tiéu chuin
cu thé, nhiém vu va tuyen dung cong chirc x3, phudng, thi trén;

Theo d& nghi ctia Giam ddc S& Nbi v,

QUYELT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuén cy thé d6i
v6i can bd, cong chirc x&, phuong, thi tran trén dia ban tinh Tién Giang.
Piéu 2. Giao S& Ngi vu chu tri, ph01 hgp céc so, nganh tinh ¢6 lién quan,

Uy ban nhén dén c4c huyén, thanh phé M§ Tho, thi xi Go Céng td chic trién
khai thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyet dlnh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 26/2011/QD-UBND ngay 19 thang 9 nim 2011 cia Uy



ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén cu thé d6i véi cén bo,
cong churc xd, phudng, thi tran trén dia ban tinh Tién Giang.

Diéu 4. Chanh Viin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm doc S& Noi vy, Thi
trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho
M§ Tho va thi xa8 Go Cong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh{in.p\(
- Nhu Diéu 4}

- VPCP; BNV,

- Cuc KTVB - B6 Tu phap;
- BCDTNB; BTLQKY;
-TT. TU; TT. HDND tinh;
- BTC TU, UBMTTQVN;
- CT, cac PCT.UBND tinh;
- CVP, PVP UBND tinh;

- Cong bao tinh;

- Website tinh;

- Luu: VT, (D).6% b




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Pic 14p - T do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chuén cy thé ddi v6i can bd, cong chirc xi, phuwdng, thi trin
trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 5642 /2013/0P- UBND
ngay 09 thang 5 ndm 2013 cua Uy ban nhdn dén tinh Tién Giang)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chu:c trach, nhiém vy, ti€u chuin cu thé cua can
by, cong churc x4, phuong, thi trdn (sau ddy goi chung 1a cén b$, céng chirc cép
x4) trén dia ban tinh Tién Giang.

Diéu 2. Dbi twong diéu chinh

Can b, céng chuc clp x4, bao gom cdc chirc danh: Bi thu, Phé Bi thu
Dang ty; Chi tich Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam; Bi thu Doan Thanh nién
Cong san Hbd Chi Minh; Chu tich Hdi Lién }uc_ap Phu nit Viét Nam; Chu tich Hoi
Noéng dan Viét Nam; Chu tich H6i Cuu chién binh Viét Nam; Chu tich, Phé Chu
tich Hoi ddng nhén dan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén; Tai chinh -
K& toan; Tu phéap - Ho tich; Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong (d6i
voi phudng, thi trén) hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va M6i truong
(doi véi x3); Vin phong - Thong ké; Vin hoa - X4 héi; Trudng Cong an x&; Chi
huy trudng Quén suy. |

Piéu 3. Tiéu chuéin chung

Cén bd, cong chirc cAp x4 phai dép tmg nhimg tiéu chuin sau day:

1. C6 tinh thin yéu nudc séu sic, kién dinh muc tiéu dc lap dan thc va

chi nghia x& hi; c6 néng luc td chirc van dong nhén dan thuc hién ¢ két qua
dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudée.

2. Cén kiém liém chinh, chi cdng v tu, cong tam thao vie, tan tuy voi
dan. Khong tham nhiing va kién quyét diu tranh chong tham nhiing. C6 y thirc
ky luat trong c6ng tac. Trung thyc, khong co hoi, gin bé mat thiét véi nhan dén,
dugc nhén dan tin nhiém.

3. C6 trinh dd hiéu biét v& 1y luan chinh tri, ndm vimg quan diém, chia
truong, dudng 16i ctia Péang, chinh sich va phép luat ctia Nha nudce; c6 trinh do
hoc vén; trinh 4§ chuyén mdn, nghiép vu phu hop yéu cau nhiém vy, vi tri viéc
1am, cé di nang lyc va strc khoé dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.

4. Bbi voi cong chirc Chi huy truong Quén sy va Trudng Coéng an xa
ngoai nhitmg tiéu chuén quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay con phai c6 kha
ning phbi hop véi cac don vi Quan ddi nhan dan; Cong an nhan dén va luc
luong khac trén dia ban tham gia xdy dung nén qudc phong toan dén va thyc




hién mot s6 nhiém vy phong thﬁ‘dén sur; gift gin an ninh chinh tri, trat ty an toan
x8 hdi, bao v€ Pang, chinh quyén, bao vé tinh mang, tai san clia nhin dén, tai
sén cua Nha nudc.

Piéu 4. Muc dich ciia viéc xdc dinh tiéu chuin

Tidu chuén cy thé cua can bd, cong chirc cip xa 1a can cur dé cép huyén,

cip x& thuc hién 'vigc quy hoach, ké hoach, bau cu, tuyén dung, sir dung, dao
tao, bdi dudng, xép lwong, ning bac luong va cac ché dd, chinh sach khéc.

Chuong I
TIEU CHUAN CU THE POI VOI CAN B(Q, CONG CHUC CAP XA

Muc 1
TIEU CHUAN CU THE POI VO’I CAN BO
CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 5. Bi thw, Ph6 Bi thu Pang iy

1. Chirc trach 1a can bd chuyén trach cong tac dang & Pang bd cé trach
nhiém lanh dao, chi dao hoat dong thuc hién chirc néng, nhiém vu cua Bang bd,
cung tap thé Pang iy 1anh dao toan dién d6i véi hé théng chinh tri & co so trong
viéc thyc hién duong 18i, chu truong, chinh sach, phap luat cia Pang va Nha
nude trén dia ban theo Didu 16 cia Pang Cong san Viét Nam.

2. Nhiém vu cta Bi thu:

- Nim vitng Cuong linh, Piéu 1é Pang va duong 16i, chu trrong cia
Dang, chinh sach, phép luét cua Nha nudc, nghj quyét va chi thi cia cip trén va
chirc néng, nhiém vy cua Dang bd cap minh; ndm ving nhiém vy trong tam, giai
quyét c6 hiéu qua cong viéc dot xuét; ndm chéc va sit tinh hinh bang b9, tb
chirc Pang truc thudc va nhan déan trén dja ban; chiu trach nhiém chi yéu vé cac
mat cong tac cua Pang bo.

- Chu tri cude hop cia Ban chip hanh, Ban Thuong vu va chi dao vé viée
chuan bi xay dung nghi quyét cia Pang bd, cia Ban chép hanh, Ban Thudng vu
va t6 chirc chi dao thuc hién thing l¢i céc nghi quyét dé.

- Thuc hién nguyén tic tap trung dan chud trong l&nh dao, chi dao hoat
dong va gitt vai trd trung tdm doan két; gitt vai trd lanh dao toan dién d6i véi cac
td chirc trong hé thong chinh tri & x&, phuong, thi trin.

- - Lénh dao, trlen khai, t6 chirc thuc hién va kidm tra viéc thyc hién céc chi
thi, nghi quyét ctia cip trén; cia Dang bd; ctia Ban chip hanh va Ban Thudng vu
Dang uy.

3. Nhiém vu ctia Phé Bi thu:

- Giap Bi thur Pang b6 chudn bi ndi dung cac cudc hop va du thao nghi
quyét cta Ban chép hanh va Ban Thuong vu vé cac mit cOng tac cia Pang bd.

- T4 chirc viée thong tin tinh hinh va chu treong ctia Ban chép héanh, Ban
Thuong vu cho céc iy vién Ban chip hanh va tb chirc Pang tryc thudc.



- Td chitc kiém tra viéc thyc hién céc chi thi, nghi quyét clia cip Uy cap
trén; ctia Pang bod; ciia Ban chp hanh va Ban Thudng vu Dang vy.

4. Tiéu chuén: |

- Tudi doi: khéng qua 45 tudi d6i v6i nam, khéng qua 40 tudi d6i voi nit
khi tham gia gift chirc vu lan d4u (trir trudng hop d gifr chirc vy tuong duong tr&
1én; theo hudng din co cu nhan sy trong ky dai hoi Pang céc cap) va chi gitt
chitc vu dén du 60 tudi dbi véi nam, &t 55 tudi dbi véi nit. Riéng Bi thu Dang ty
gitlr chirc vu khong qué hai nhiém ky lién tuc.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luan chinh tri: ¢6 trinh d6 trung cép ly luan chinh tri (ho3c trung clp
1y luén chinh tri - hanh chinh) tr& 18n.

- Chuyén mén nghiép vu: c6 trinh d trung cp trd 1én; da qua bdi dudng

nghiép vu cong tac x4y dung Pang, kién thirc quéan ly hanh chinh nha nudc, kién
thirc quan 1y kinh té.

Piéu 6. Chit tich ij ban Mit trin T quoéc Viét Nam, Bi the Poan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Cha tich Hgi Lién hlep Phuy nif Viét Nam,
Chii tich Hgi Nong dan Viét Nam, Chi tich Hoi Cyu chién binh Vié¢t Nam

1. Chtrc trach: 1a can bd chuyén trach dimg diu Uy ban Mit trin T quoc
Viét Nam va céc doan thé chinh trj - x4 hoi; chiu trach nhiém lanh dao, chi dao td
chirc minh thye hién chirec néng; nhiém vy theo quy dinh cia diéu 18 cua tb chic
doan thé; chip hanh dudng 161, chinh sach ctia Pang va phap luét ciia Nha nudc.

2. Nhiém vu: .

- Chuén bj ndi dung, triéu tap va cha tri céc ky hop cia tb chirc minh.

- Ciing tap thé Ban thuorng truc Uy ban Mt trén T4 quéc, Ban thudng vu
clia t6 chirc: Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hbi Lién hiép Phy nit
Viét Nam, Hoi Nong dén Vi¢t Nam, Ho6i Cuu chién binh Viét Nam xiy dung

chuong trinh, ké hoach céng tic; chi dao, huéng din hoat dong d6i v&i Ban
cdng tac Mt trin, cac chi hoi doan thé & 4p, khu phé.

- Phéi hop véi chinh quyen cac doan the cung cép vén dong, huong din
can bd doan vién, hoi vién to chirc minh, céc tang 16p nhén dén tham gia thyc
hién céc chuong trinh kinh t& - x3 hoi, an ninh - quoc phong, hiép thuong bau ctr
x4y dung chinh quyen thyc hién quy ché dan ch tai x3, phuodng, thi trén va cac
phong trao thi dua cta t8 chitc minh theo chuong trinh, nghi quyét ctia t6 chirc
chinh trj - x8 hdi cAp trén.

- T chirc, chi dao viéc hoc tip chi truong, duorng 16i, chinh sich cua
Dang va phap luat Nha nudc; cac chu truong, nghi quyét d6i véi doan vién, héi
vién ciia t6 chirc minh.

- Chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, thyc hién c6 hiéu qué va quyét toan
kinh phi hoat déng cua t6 chirc minh theo qui dinh ctia phép luit.

- Tham muu dbi véi cép uy Pang cing cép trong viéc xay dung ddi ngi
cén bd cia td chirc minh.




- Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky to chuie kiém tra, danh gia va
béo cdo voi cép Uiy cling cAp va céc td chirc doan thé cip trén vé hoat dong ciia
tb chirc minh.

- Chi dao viéc xdy dyng qui ché hoat dong ciia Ban Thudng vu, Ban chép
hanh cép co s& ciia td chirc minh; chi dao hoat dong ciia Ban thuong vy, Ban
chép hanh dam bao theo diing quy ché di xay dung.

3. Tiéu chudn:

- Tubi doi:

+ Pbi véi Cha tich Uy ban Mt trén T8 qubc Viét Nam khéng qua 50 tudi
dbi v6i nam, khong qua 45 tudi dbi voi nir khi tham gia giit chirc vu lan dau (trir

truong hop da giit chitc vu tuong ducmg tré 18n) va chi gifr chire vu dén da 60
tudi dbi voi nam, da 55 tudi déi voi nit;

+ Pbi véi Chu tich Héi Lién hJep Phy nit Viét Nam va Chu tich Hoi Nong
dan Viét Nam khong qua 45 tudi ddi v&i nam, khéng qué 40 tudi dbi véi nit khi
tham gia gitt chirc vy lan dau (trir trong horp da gitt chire vy tuong duong tré
1&n) va chi giit chirc vy dén du 60 tudi ddi véi nam, da 55 tudi ddi véi nix;

+ Péi vé6i Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh gifr chirc vy
14n d4u khong qué 28 tudi va chi gifr chirc vy khéng qué 35 tubi;

+ Déi v6i Chu tich Héi Cyu chién binh Viét Nam gitr chirc vy lin dau
khong qua 60 tubi va gitr chirc vu khong qué 65 tudi.

- Hoc van:

+ Pbi v6i Chia tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, Chu tich Hoi Néng
dan Viét Nam va Chi tich Héi Cyru chién binh Viét Nam t6t nghiép trung hoc co
s& trd 1én.

+ D6i v6i Bi the Doan Thanh nién Céng san H3 Chi Minh va Chi tich
Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam t6t nghiép trung hoc phé théng.

- Ly luan chinh tri:

+ Pbi v6i Chu tich Uy ban Mt trén T quéc Viét Nam, Cha tich Hoi Noéng
dan Viét Nam va Chu tich Héi Cyu chién binh Viét Nam cé trinh d6 so cép va
tuong duong trd 1én.

+ Doi v6i Bi thu Doan Thanh nién Cong san H Chi Minh va Chi tich
Hoi Lién hi€p Phu nit Viét Nam c6 trinh d9 trung cap trd 1én.

- Chuyén mon, nghiép vu:

+ Dbi v6i Chi tich Uy ban Mit trén Té qudc Viét Nam, Chu tich Hoi
Nong dan Vigt Nam va Chi tich Hi Cyu chién binh Viét Nam d3 duoc dao tao,
bdi dudng chuyén modn nghiép vu linh vyc cong tic duge phin cdng tuong
duong trinh 6 so cép tré 1én.

+ Pbi véi Bi thu Poan Thanh nién Codng san HS Chi Minh v Chu tich

Hoi Lién hiép Phy nit Viét Nam phai c¢6 trinh d6 chuyen mon nghiép vu tir trung
cép tro 1én.




Pidu 7. Chii tich, Phé Chii tich Hoi dong nhin dén

1. Chure trach: 13 can bg chuyén tréch cia Hoi ddng nhan dan chiu trach
nhiém l&nh dao, chi dao t§ chic thuc hién chirc ning, nhiém vu ctua Hoi dong
nhan din, ddm bao phat trién kinh te x4 hoi, an ninh chinh tri, trét ty, an toan
x4 hoi trén dia ban x&, phudng, thi trén.

2. Nhiém vy ciia Chu tich H6i ddng nhan dan

- Triéu tap, chu toa cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phéi hop véi Uy
ban nhén dan trong viéc chuan bi ky hop Hbi ddng nhéan dan; chu tri trong viéc
tham gia xdy dung nghi quyét ciia Hoi dong nhéan dén.

- Gidm sat, d6n d6c, kiém tra viée thyc hién cac nghi quyét cua Hoi déng
nhén dan.

- Té chirc tiép dan, d6n dbc, kiém tra viéc giai quyét céc kién nghi, khiéu
nai, td cdo ctia nhan dan.

- Gitr méi quan h¢ véi dai biéu Hdi dong nhén dan, phdi hop cong tac véi
Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam cung cép, thong bao hoat dong cua Hoi
d6ng nhan dan véi Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam cling cp.

- Bdo c4o hoat dong ciia Hoi ddng nhan dan 1én Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhéan dén cap trén.
- Chu tri va phéi hgp voi Uy ban nhan dén trong vige quyét dinh dua ra

béi nhiém dai biéu Hai ddng nhén dén theo d& nghi cua Uy ban Mit tran T4
quéc Viét Nam cung clp.

3. Nhiém vu ctia Phé Cha tich Hoi déng nhéan dan
Ph6 Chu tich Héi ddng nhan dan td chirc thuc hién céc nhiém vy do Chu

tich Hoi dong nhéan dan phin céng cu thé va thay mat Chu tich Hoi déng nhan
dan giai quyét cong viéc khi Chu tich Hoi dong nhén dén ving mit.

4. Tiéu chuén:

- Tudi doi: khong qué 45 tudi dbi v6i nam, khong qua 40 tudi dbi véi nit
khi tham gia glu chirc vy lan dau (trir trucmg hop da gitt chie vy tuong duong
tré 18n) va chi gitr chirc vu dén da 60 tudi dbi véi nam, da 55 tubi dbi véi ni.
Riéng Cht: tich Hdi ddng nhan dén giit chitc vy khdng qua hai nhiém ky lién tyc.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phé thong.

- Ly luan chinh trj: ¢6 trinh d6 trung cép trd 1én.

- Chuyér} mon ngl,liép vu: ¢0 trinh d§ trung cép chuyén mén trd 1én phu
hop v6i dic diém kinh t€ - xa hdi cla loai hinh don vi hanh chinh (x4, phuong,

thi tran) Pi qua 16p bdi dudng quan Iy hanh chinh Nha nudce, nghiép vu quan ly
kinh té, kién thirc va k§ niing hoat dong dai biéu Hoi déng nhan dan clp x4.

Piéu 8. Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dan

1. Chirc trach: 1a can b§ chuyén trach lénh dao Uy ban nhén dén clp x4,
chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cua Uy ban nhan dén va
hoat dong quan Iy Nha nudc dbi v6i céc linh vye kinh té - x4 hoi, an ninh, quéc
phong d3 dugc phan cong, phan cép trén dia ban.




2. Nhiém vu ctia Cht tich Uy ban nhan dan
Lanh dao phin cbng cong tiac cla Uy ban nhén dan, cac thanh vién Uy
ban nhén dan, cong tac chuyén mén thudc Uy ban nhan dan, gém:

- T4 chirc chi dao, ddn dbc, kidm tra déi v6i cac ban, nganh thudc Uy ban
nhén dén trong viéc thyc hién chinh sich, phap ludt cia co quan nha nudce cép
trén, nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan va cac quyet dinh cta Uy ban nhan dén.

Quyet dinh cac van d8 thudc nhiém vy, quyen han cta Chu tich Uy ban nhén
dan, tham gia quyét dinh c4c van dé thudc thdm quyén tép thé Uy ban nhan dan.

- Ap dung c4c bién phap cai tién 18 16i 1am viée, quan ly va diéu hanh bd
may hanh chinh @& nang cao hiéu qua hoat dong.

- Ngan ngira, d4u tranh chéng b1eu hién tiéu cyc trong can bo, cong chirc
nha nudc va trong bd may chinh quyén x4; tiép dan, xét va g1a1 quyet kién nghi,
khiéu nai, t6 céo ciia cong dan theo quy dinh cta phép luét; giai quyet va tra 1oi
cac kién nghi cia Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam va céc doan thé nhan dan
& xa, phudng, thi trin.

- Truc tiép quan ly, chi dao thuc hién mét sé nhiém vu theo quy dinh clia
phéap luat.

- T chirc quan 1y, didu hanh hoat dong ciia Trudng, Phé Trudng ép (khu phd).

- Bo c4o cbng tac trude Hbi ddng nhén dén cing cép va Uy ban nhan dan
cap trén.

- Triéu t4p va chii toa phién hop ctia Uy ban nhén dan.

- Thyc hién viéc bb tri str dung, khen thudng, ky ludt can bd, cdng chirc
theo phén cép .

- Dinh chi hojc bai bé quy dinh trai phép luat ciia Trudng 4p, Phé Trudng
4p (khu phd).

3. Nhiém vy ciia Phé Chu tich Uy ban nhan dan

T chirc quan ly, chi dao thyc hién nhiém vy theo phén céng cla Uy ban

nhéan dan, Cha tich Uy ban nhan dan va nhitng cong viéc do Chu tich Uy ban
nhén déan tiy nhiém khi Chu tich Uy ban nhén dén di vang.

4. Tiéu chuén:

- Tudi doi: khoéng qua 45 tudi dbi véi nam va 40 tudi dbi véi nit khi tham
gia glu chirc vy l4n dAu (trir truong hcp da gifr chac Vi tuong dutong tré 1€n) va
chi gift chirc vu dén di 60 tudi @i voi nam, di 55 tudi dbi véi nit. Cha tich Uy
ban nhén dén gifr chirc vy khéng qud hai nhiém ky lién tyc.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luan chinh trj: c¢é trinh d6 trung cép trd 1én.

- Chuyén mén nghxep vyt ¢6 trinh d6 trung cép chuyén mén tr¢ 1én. Da
qua 16p bdi dudng quéan 1y hanh chinh Nha nuéc, quan 1y kinh té.




Muc 2
TIRU CHUAN CU THE POI VOI CONG CHUC CAP XA

Pidu 9. Chikc trach

Cong chirc 1a ngum duogc tuyén dung glao lam c6ng tac chuyén mén thude
Uy ban nhan dan cap x&; c6 trach nhiém gitp Uy ban nhin din cap x& quan ly
Nha nuéc vé cac linh vy cdng tac: tai chinh - ké toan, tu phép - h tich, dia chinh
- néng nghiép - xay dung - 46 thi - tai nguyen va mdi truong, van phong - théng
ké, viin hoa - x& hdi, cong an, quan sy va thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich
Uy ban nhan dan cAp x& phén cong.

Pitu 10. Nhiém vu va tiéu chuin caa cong chirc Tai chinh - Ké toan
1. Nhiém vu:
- X8y dung dy todn thu chi ngén sach trinh ) thAm quyén phé duyét,

glup Uy ban nhan dan trong viée td chirc thuc hién dy toan thu, chi ngén séch,
quyét todn ngan sach, kiém tra hoat d6ng tai chinh khac cua x4.

- Thyc hién quan 1y cc dy 4n ddu tu xdy dyng co ban, tai san cong theo
quy dinh.

- Tham muu cho Uy ban nhin dan trong khai thac ngudn thu, thyc hién
céc hoat ddng tai chinh ngin sach dung quy dinh cta phép lujt.

- Kiém tra c4c hoat d6ng tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh, t6 chirc
thuc hién theo huéng dan ciia co quan tai chinh cAp trén.

- Thyc hién chi tién theo 1énh chuén chi; thuc hién theo quy dinh vé quan
ly quy tién mit va giao dich d6i véi Kho bac Nha nudc vé xuét nhap quy.

- B4o cdo tai chinh, ngin sach ding quy dinh.

2. Tiéu chuén:

- DO tudi: du 18 tudi trér 1én

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luén chinh tri: sau khi dugc tuyén dung dugc bdi dudng trinh d6
trung cap ly luén chinh tri tr& 1€n.

- Chuyén mon nghiép vu: Phai c6 trinh dd trung clp chuyén mon nghiép
vu trd 1én thude cac nganh ké toan hanh chinh sy nghiép (ké toan hanh chinh sy
nghiép, ké toan ngén sach); ké toén lao dong t1en luong va bao trg xa hoi; hach
to4n ké toan; kiém toan (klem toan, ké toan kiém toan); tai chinh - ngén hang
(tai chinh - ngén hang, ngén hang, nghiép vu tai chinh ngén hang, tai chinh, tai
chinh tién t8, quén ly ngén sach; tai chinh x4, phuong, thi trin). Sau khi tuyen
dung phai qua bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nuéc; st dung thanh thao cic
trang thiét bj phti hgp véi nganh chuyén mon, k¥ thuét tin hoc trong cong tac.

Piéu 11. Nhiém vu va tiéu chuan ciia cong chire Tw phap - HJ tich

1. Nhiém vu:

- Gitip Uy ban nhén dan cap xd soan thdo, ban hanh cac vin ban quan ly
theo quy dinh cuia phdp luat; gitip Uy ban nhén dén cép x3 t6 chirc 14y v kién
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nhan dan d6i véi du an luat, phap 1énh theo ke hoach ctua Uy ban nhén dén cap
x4 va huong din cua co quan chuyén mén clp trén, gitp Uy ban nhén d4n cap
x4 phd bién, giso duc phap luat trong nhan dén.

- Giap Uy ban nhén dén cip x4 chi dao, huéng dan cdng ddng dan cu &
céc ap, khu phd xay dyung quy wéc ding phap luat va kiém tra viéc thuc hién quy
udc; thyc hién trg gitp phap ly cho nguoi nghéo va d01 tugng chinh sach theo
quy dinh cia phép ludt; quén ly ta sach phap ludt, td chirc phuc vy nhén dan
nghién clru phap luét, ph01 hop hudng dan hoat dong d6i véi céc td hoa giai.
Pho1 hop v6i Truong ap (khu phd) so két, tong két cong tac hoa giai, bio céo
Uy ban nhan dan cép x& va co quan tu phép cép trén.

- Thyc hién viéc déng ky va quan 1y ho tich theo céc nhiém vu cu thé
dugc phan cip quan 1y va dung thdm quyén duge glao

- Thyc hién viéc ching thuc theo thdm quyén d6i véi céc cong viée thude
nhiém vy dugc phap luét quy dinh.
- Gitip Uy ban nhén dan thyc hién mot s6 cong viéc vé qudc tich theo quy
dinh cta phép luét.
- Quén 1y 1y lich tir phap, thong ké tu phap.
- Gitip Uy ban nhén dén x& vé cong téc thi hanh 4n dan sy theo nhiém vy
cu thé dugc phén cap.
- - Giap Uy ban nhén dén trong viéc phéi hop v6i cac co quan, t6 chirc lién
quan quyét dinh viéc gido duc tai x4, phuong, thi tran.

- Giup Uy ban nhén dén thue hién dang ky giao dich bado dam vé quyén st
dung dt, bt dong san gén lién véi d4t theo quy dinh ctia phép luat.

- ,Chap hanh quy ché 1am viéc ctia co quan, céc ché d6 quan 1y ho so tai
1iéu, ché dd bio cdo cdng tac theo quy dinh.

- Thuc hién c4c nhiém vu Tu phap khac theo quy dinh ctia phap luét.

2. Tiéu chun:

- D6 tudi: du 18 tudi tré 1én.

- Hoc vén: tt nghiép trung hoc phé thong.

- Ly luén chinh trj: sau khi dugc tuyén dung dugc bdi dudng trinh 4§
trung cap 1y luén chinh tri trd 1én.

- Chuyén mon nghiép vu: phal c6 trinh dd trung cap chuyén mén nghiép
vy nganh ludt tré 1én. Sau khi tuyén dung phai qua bdi dudng nghiép vu tu phap
caR x4 va bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nuéc, sit dung thanh thao céc trang
thiét bj phtt hop véi nganh chuyén mén, ky thuét tin hoc trong cdong tac.

Piéu 12. Nhiém vu va tiu chuin ciia cong chirc Pia chinh - Xay dung
- P56 thi va Moi trudomg (d6i véi phuwong, thi trén); Dia chinh - Nong nghiép -
Xay duyng va Mdoi truomg (a6i véi x3)

1. Nhiém vu: '
a) V& Iinh vuc dia chinh va linh vyc méi trudng:




- Lap s6 dja chinh d01 v6i chi str dung dit hop phép, 14p sé muc ké toan
b6 dat clia x3, phudng, thi trén.

- G1up Uy ban nhan dan huéng dan thu tuc, thdm tra dé x4c nhan viée td
chuc, ho gia dinh diing ky d4t ban dau, thuc hién céc quyén cong dén lién quan
t6i dat trén dia ban theo quy dinh cua phap lugt. Sau khi hoan tAt céc thii tuc c6
trach nhiém chinh 1y sir bién dong d4t dai trén so ban db dia chinh va sb muc ké
da duogc phé duyét.

- Tham tra, lap Va.n ban de Uy ban nhan dan cip x4 trinh Uy ban nhan dan
clp trén quyet dmh vé giao dit, thu hdi dét, cho thué dét, chuyen muc dich st
dung dat, cap gidy chu‘ng nhén quyén st dyng d4t d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan
va t0 chire thyc hién quyét dinh d6.

- Thu thép tai lidu sb lidu vé sb lrgng, chat lu:qng d4t dai; tham gia x8y
dung quy hoach, ké hoach sit dung dét dai, kidm tra viéc thuc hién quy hoach,
ké hoach sir dung dit dai d3 dugc co quan Nha nuéc cé thidm quyen phe duyét.

- Thyre hién ché d6 bao cdo, thong ké dit dai theo thoi gian va mau quy dinh.

- Bédo quan hé so dia gidi hanh chmh ban do dia gi6i hanh chinh, ban )
chuyén nganh, s6 dja chinh, s6 myc ke 56 cap gidy ching nhén quyén sir dung
dat, sb theo d&i bién dong dat dai, sb liéu thong ké, kiém ke, quy hoach - ké

hoach sir dung dit tai try s& Uy ban nhan dan cap x4, quan ly cic mbc dja gidi
hanh chinh,..

- Tham muu cho Uy ban nhén dan cdp x& quan ly cong tac xdy dung,
gidm sat v& k¥ thuat trong vigc xdy dung cac cong trinh phuc lgi & dia phuong.

- Tuyen truyen, g1a1 thich, hoa gidi tranh chap vé dit dai, tlep nhin don
thu khleu nai, to céo cia dan vé dét dai dé glup Uy ban nhén dan cap c6 thdm
quyén giai quyet thudng xuyen kiém tra nhim phat hi¢n céc trudong hep vi
pham phép lut dit dai dé kién nghi Uy ban nhén dan clp x4 xirly.

- Phéi hgp véi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, lap ban dd
dia chinh, ban d6 dia giéi hanh chinh, giai phong mit bing.

- Tham gia tuyén truyén, phd bién v& chinh sach phép luat dit dai.

- Théng k&, theo dai, giam sat tinh hinh khai thac, st dung va bao vé tai
nguyén; tham gia céng tdc phong, chdng, khic phyc hau qua nudc gay ra trén
dia ban x4.

- Thuc hién viéc ding ky, kiém tra cac tb chirc, cé nhén trén dia ban thuc
hién cam két bao v& moi trudng theo Uy quyén cia Uy ban nhéan dan c4p huyén.

- Trién khai thyuc hign va céc nhiém vy cy thé vé giit gin vé sinh méi truorng
d6i véi céc khu dan cu, h§ gia dinh va céc hoat . dong bao vé mdi truong noi cong
cOng trén dia ban theo phan céng ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Tham gia hoa giai, giai quyét céc tranh chép, khiéu nai, té cdo vé Iinh
vyc tai nguyén va moi truong theo quy dinh ctia phap ludt; phat hién cac truong
ho;p vi pham phap luét vé quan ly, bao vé tai nguyén moi trudng, xir ly theo
thdm quyén va kién nghj cdc co quan c6 thAm quyén xur 1y theo qui dinh cua
phép luit.




- Bdo cdo cong tac vé linh vye tai nguyén méi truong va thuc hién céac
nhiém vu khac do Uy ban nhén dén cap x4 giao.

b) V& linh vuc xay dung:

- Tuyén truyen phé bién céc vin ban quy pham phép luat thuc nganh
x4y du’ng cho céc tb chirc va nhén dan trén dia ban x4, phudng, thi trin.

- Hu’(mg dan va tb chirc thyc hién céc van ban quy pham phap ludt thuge
“nganh xay dung theo thim quyen

- T4 chirc lap, trinh cép c6 thépl quyén thdm dinh, phé duyét va tb chirc
thue hién quy hoach xay dung cic diém dén cu néng thén, quy hoach xéy dung
nong thén méi trén dia ban x4;

- Tham gia déng gop ¥ kién v& quy hoach x4y dung trén dia ban phuong,
thi tran.

- Kiém tra vigc xay dyng cong trinh theo glay phep dugc cap trén dia ban
x4, phuorng, thi tran tiép nhén, x4c nhén hd so dé cip c6 thdm quyén thyc hién
viéc xac lap quyen s& hitu nha &, quyén s& hitu cong trinh xay dung trén dia ban
x8, phudng, thi trin theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan 1y céc mbe gidi, chi gidi xdy dung va quan ly trét ty xdy dung trén
dia ban x4, phuong, thi trén theo quy ché quan ly kién tric d6_thi (d6i véi
phu'ong, thi tran) va quy hoach x&y dung dé dugc cdp co thdm quyén phé duyét;
cung cap thong tin vé linh vuc k16n trac, quy hoach x4y dung theo phan coéng,
phan cép ctia Uy ban nhén dén cip huyén.

- T8 chirc thyc hién viéc xdy dung mdi, cai tao, stta chita, duy tu, béo tri,
quan 1y, khai thac, sir dung cdc cong trinh xay dyng, c6ng trinh ha tang k¥ thuat
thudc thAm quyén quén ly cua Uy ban nhan dan cap x4 theo quy dinh cta phap
ludt va phan cong, phan cip cia Uy ban nhén dan cép huyén va Uy ban nhan
dén tinh.

- T5 chirc thyc hién v1¢c giao ndp va luu trir hd so, tai liéu khao st xay
dyng, thlet ké xay dyng, hd so, tai ligu hoén cong cong trinh x4y dyng thude
thAm quyén quan Iy cua Uy ban nhan dén c4p x3 theo quy dinh cta phap lut.

- Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc vén ban quy pham phap luat thudce
nganh x8y dung, xu ly theo tham quyén hoic trinh cap c6 thdm quyen xur ly céc
truomg hep vi pham; giai quyét céc tranh chip, khiéu nai, t6 cdo, thyc hién
phong chéng tham nhiing, 13ng phi trong nganh x4y dyng theo quy dinh cta
phép luat.

- Téng hop, béo céo dinh ky 6 thang, 1 ndm va djt xuét v6i Uy ban nhan
dan cip huyén vé tinh hinh phét trlen va quan ly cac linh vyc thudc nganh xay
dmng trén dia ban x4, phudng, thi tran.

- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac vé& céc linh vyc quan ly nha
nudce thude nganh x4y dyng theo sy phan céng hoic iy quyén ciia Uy ban nhan
dén c4p x4 va theo quy dinh cia phép lut.

¢) Ve linh virc néng nghiép:
- Truc tiép lam Phé Trudng Ban Nong nghiép x&;
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- Té chirc va huong dan thuc hién quy hoach, chuong trinh, ké hoach, @
an khuyén khich phat trién néng nghiép, 14m nghiép, diém nghiép, thuy san.

-qT(R) chtre tuyén truyén, phd bién phép luét, chinh sach v& ndng nghiép va
phét tri€én néng thoén.

- Chi dao ké hoach san xuéit ndng nghi¢p, diém nghiép, thiy san, phat
trién rimg hang nam; to chic huong dan ndéng dan thyc hién cac bién phap ky
thust chuyén dbi co ciu kinh té, cly trdng, vt nubi trong san xuit ndng 1am
nghiép, thuly san theo quy hoach, ké hoach dugc phé duyét.

- Xéy dyng ké hoach, t& chirc huy dong luc lugng va thyc hién phong tru
dich bénh cay trong, véat nudi, thuy san; to chirc thyc hién viéc tu bd, bao vé d&
didu, bo viing, cbng trinh va co s& hau cén chuyén nganh, bao vé rung; phong
chay, chita chay rimg, chéng chit pha rimg va khic phuc hau qué thién tai han
hén, bdo, i, ung, lut, sat, 16, chdy rung; ngan chan kip thoi nhitng hanh vi vi
pham phép ludt v& bao vé dé didu, bao vé rimg, cong trinh va co s& héu cin
chuyén nganh tai dia phuong.

- T6 chirc kiém tra, giam sét viéc xdy dung cac cong trinh thiy 1¢i nhé va
mang luéi thiy néng; giam sat, kiém tra, bao vé viéc sir dung nudc trong cong
trinh thiy loi va nudc sach ndng thon trén dia ban theo quy dinh ciia phap luét.

- T chic thye hién va kiém tra viéc thong ké dién bién sb lugng gia stc,
gia cam trén dia ban cép x& theo quy dinh; tdng hop tinh hinh thuc hién tién do
san xuét néng, 1am, ngur nghiép.

- T8 chirc viéc khai théc va phat trién cac nganh, nghe lang nghé truyen
théng nbng thon; tmg dung tién bo khoa hoc, «cong nghé dé phat trién san xuét va
phét trién cdc nganh, nghé méi trén dia ban cép xa.

- TS chirc thyc hién cong tic quan ly chat lugng san phém, glong cay
trdng, vt nudi, phan bén, thic in chin nudi, thudc bao vé thyc vat, thude thi y
va vé sinh an toan thuc phim trén dia ban cip x3 theo quy dinh.

- To chirc thye hign cac hoat dong cung cép dich vu cong vé néng nghiép
va phat trién néng thén trén dia ban cép x4.

- Thue hién viéc bao céo dinh ky va dét xuét tinh hinh san xuat néng
nghié€p, lam nghlep, diém nghiép, thuy san, cong tac thiy loi va phat trién néng
thon trén dia ban cap xa theo quy dinh.

2. Tiéu chuin:

- D6 tudi: du 18 tudi trd 1én.

- Hoc vén: t&t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luan chinh tri: sau khi dugc tuyén dung dugc bdi dudng trinh d6
trung cép ly luén chinh trj tr¢ 1én.

- Chuyén moén nghi¢p vu:

+ Pbi voi cong chirc phy trach linh vye dia chinh (hodc dia chinh - xay
dung): phai c6 trinh d$ trung cap chuyén mén nghiép vu tr6 lén thugc mot trong

cac nganh dia chinh; quan ly dat dai; tric dia ban dd hodic trung cap x4y dung.
Sau khi dugc tuyén dung phai qua bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nuéc; sir
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dung thanh thao céc trang thiét bj phit hop véi nganh chuyén mén, k¥ thuat tin hoc
trong cong tac.

+ Dbi vé6i cong chirc phy tréch linh vuc néng nghi¢p (hodc néng nghiép -
moi truong) phai co6 trinh d6 trung cap chuyén mén nghiép vu trd 1€n thude mot
trong cac nganh chin nuéi, tha y; trong trot; bao vé thyc vat; thily san, nudi
trdng thiy san; thity loi; phat trién ndng thon; quan ly tai nguyen va moi trudng
(quan ly tai nguyén va méi trudng, klem soat va bao vé mdi trudng, quan ly moi
truong); khuyén néng; néng hoc; kinh té néng nghlep va cong nghé sinh hoc trd
1én. Sau khi dugc tuyén dyng phai qua bdi dudng quéan Iy hanh chinh nha nudc,
str dung thanh thao cac trang thiét bi phit hop v6i nganh chuyén mén, k¥ thuat
tin hoc trong cong téc.

-+ Dbi véi cong chirc phu trach linh vyc d6 thi - méi trudng (phuong, thi
tran): phai c6 trinh d6 trung cap chuyén mon nghiép vu tré 1én thufc mét trong
cac nganh quan ly tai nguyén va moi truérng (quén ly tai nguyén va moi trudng,
kiém sodt va bao v§ moéi trudng, quan ly méi trudng); quén ly cdng trinh d6 thi
(quan ly cong trinh d6 thi, quan ly d6 thi); xay dung; kién trtc (quy hoach d6 thi,
quy hoach ha tAng d6 thi). Sau khi dugc tuyén dung phaj qua bdi dudng quan ly
hanh chinh nha nuéc, sir dung thanh thao céc trang thiét bj phu hop véi nganh
chuyén mon, k¥ thuét tin hoc trong cong tac.

Piéu 13. Nhiém vu va tiéu chuin ciia cong chirc Viin phong - Thong ké

1. Nhiém vu:

a) Ddi v6i cong chirc phu trach linh vyc hanh chinh vin phong:

- Gitip Uy ban nhén dén cp x3 x4y dung quy ché 1am viéc, téng hop chuong
trinh cong tac, lich lam viéc va theo dbi viéc thye hién chuong trinh cong tac, lich

1am viéc d6; tdng hop bao céo tinh hinh kinh té - x& hoi, tham muu gitp Uy ban
nhén dan trong chi dao thuc hién.

- La dau méi phm hop véi céc cong chirc khac giup Uy ban nhan dan du
thao vin ban trinh cép cé tham quyen lam bao céo guri 1én céap trén.

- Quén ly c6ng van, s6 sach, gidy to, quan ly viéc lap hd so luu trit, b1eu bao
céo thdng ké, theo ddi bién dong sb lugng, chit lwong can b, cdng chic cap xa.

- Giup Hoi ddng nhéan dén t6 chirc ky hop, gitip Uy ban nhén dan t6 chirc
tiép dan, tlep khéch, nhan don tir khiéu nai cia nhén dén chuyen den Hbi ddng
nhén dan va Uy ban nhén dan hogc 1én cdp c6 thAm quyén giai quyét.

- Pam bao didu kién v4t chit phuc vu cho céc ky hop ctia Hoi ddng nhén
dan, cho cong viéc cia Uy ban nhan dén.

- Giap Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thyc hién nhiém vu coéng
téc bau ctr dai bidu Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan theo quy dinh cua
phap luét va cong tac dugc giao.

- - Gitip Uy ban nhan dén v& cong tac cai cach hanh chinh.

- Nhén va tra két qua trong cic giao dich cong viéc gitta Uy ban nhan dan
v6i co quan, t6 chirc va cong dan theo co ché “mot cira”

- Gitp Uy ban nhén dan vé cong tic thi dua khen thuéng.
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- Giup Uy ban nhéan dan v& céng tic ndi vu.

b) i véi cong chitc phy trach linh vyuc théng ké:

- Pam bao thye hién nhitng nguyén tc co ban trong hoat d6ng théng ké.

- Thuc hién cac cudc diéu tra va ché d§ bao cao théng ké cda nha nudc
théng qua chuong trinh cdng tic ctia phong thong ké huyén

- Thyc hién cong tac thdng ké phuc vu yéu cdu quan ly cta x3, phudng,
thi trin.

- Gitt bi mét thong tin théng ké theo qui dinh cia luat thong ké.

- Tuén thu céc qui dinh ciia phép luat théng ké, chiu trach nhiém vé cong

vigc dugc phén cong.

- Thuong xuyén cing cd, gilr mbi quan hé mat thiét véi céc nganh chuyén
mon cua xa va mang luédi cac hd diéu tra mau (néu cd).

- Thyc hién cdng tic quéan 1y linh vyec tiéu thu cong nghiép va quéan ly dién.

- Gitip Uy ban nhén dan vé cng tac ton giso.

2. Tiéu chuén:

- D6 tudi: du 18 tudi trd lén.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd théng.

- Ly luén chinh tri: sau khi dugc tuyén dung duoc bdi dudng trinh 4
trung cép Iy luan chinh trj trd 1én.

- Chuyén moén nghiép vu:

+ Pbi véi _cdng chuc phy trach linh vyc hanh chinh van phong: phai c6
trinh 0 trung cdp chuyén mén nghiép vu trd 1én nganh vin thu - hru trit (vin
thu, van thu luu trit, luvu trit hanh chinh van thu, nghiép vu van thu heu triy);
hanh chinh van thu (hanh chinh vin thu, quan tri hanh chinh vin thu, hanh
chinh) hodc trung cAp hanh chinh - vin phong; thu ky vin phong; quan tri vén
phong; trung cép luat; x& hdi hoc, luu trit hoc. Sau khi duge tuyen dung phéi qua
bdi dudng quéan 1y hanh chinh nha nuéc (néu chua qua trung cap hanh chinh -
van phong trd 1€n), sir dung thanh thao céc trang thiét bj phtt hop véi nganh
chuyén moén, k¥ thuét tin hoc trong céng téc.

+ Dbi vé6i cong chirc phy trach linh vuc théng ké: phai c6 trinh dd trung
cép chuyén mén nghiép vu tr& 18n thudc céc nganh théng ké, thong ké - ké toan,
tai chinh, ké toan hodc dai hoc nganh h¢ théng théng tin kinh te ké hoach, kinh
té cong, kinh té ndng nghi€p va phat trién ndng thon, todn kinh té, toan tai chinh,
quan trj kinh doanh, hé théng théng tin quan ly. Sau khi dugc tuyén dung phai
qua bdi dudng quén ly hanh chinh nha nuée, st dung thanh thao céc trang thiét b
phu hop vé6i nganh chuyén moén, k¥ thuét tin hoc trong cong tac.

Diéu 14. Nhiém vu va tidu chuiin cia cong chirc Van hoa - Xa hoi
1. Nhiém vuy:
a) Péi voi cdng chirc phu trach linh vire vin hda, thé thao, du lich:

13



- G1up Uy ban nhén déan cép x3 trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc
vé duong 161, chinh sich cua Diéng va phép luét ciia Nha nude, tinh hinh kinh té
- chinh trj & dia phuong va d4u tranh chong am muu truyén truyen pha hoai cla
dich; bao cdo théng tin vé du ludn quan chung va tinh hinh m6i trudng van hod
& dia phuong 1én Cht tich Uy ban nhan dén c4p xa.

- Gitip Uy ban nhan dan trong viéc td chirc cac hoat dong thé duc thé thao,
viin hod vin nghé quén chiing, cic cau lac b, 18 hoi truyén thong, bao vé cac di
tich lich sir vén hoa, danh lam thing canh & dja phwong, diém vui choi giai tri va
xdy dung nép song vin minh, gia dinh vin héa, ngin chin viéc truyén bé tu
~ tudng phan dong, dbi truy duéi hinh thirc vin hoa, nghé thuat va céc té nan xa
hdéi khac & dia phuong.

- Giup Uy ban nhén dén trong vigc td chirc van dong ¢ xa hoi hoa céc
ngudn luc nhim x4y dyng, phat trién sy nghiép van hod, van nghe thé duc thé
thao, bao vé c4c di tich lich sir, danh lam thing canh, cic didm vui choi giai tri &
dia phuong.

- Hudng dan, kiém tra d6i véi t6 chirc va cdng dan chip hanh phép luat
trong hoat dong van hod thong tin, thé duc thé thao.

- Lap chuong trinh, ké hoach c6ng tac van hoa, van nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhén dén va to chic thyc hién chuong
trinh, ké hoach da dugc phé duyét, thue hién so két, tbng két bao cdo cbng tac
vén hod, vin nghé, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao.

- Quan ly Trung tdm Van hoa - Thé thao, quan ly Nha van héa va phu
trach cong tac thong tin truyén thong & x4, phudng, thi trin.

b) Péi véi cong chirc phy trach linh vyc lao dong, thuong binh va x4 hoi:

- Thong ké dan s, lao dong, tinh hinh vi¢c 1am, nganh nghé trén dia ban;

nim sb lugng va tinh hinh cc ddi tugng hudng chinh séch lao ddng - thuong
binh va x4 hdi.

- Huéng din va nhan hd so cia ngudi xin hoc nghe, tim viéc lam, ngucn
dugc hudng chinh sach vu dai, chinh sach x4 héi trinh Uy ban nhan dan x3 giai
quyét theo thim quyén.

- Theo di va d6n dbc viée thuc hién chi tra trg clp cho ngudi hudng
chinh sach lao dfng, thuong binh va x& héi.

- Phéi hop céc doan thé trong viéc chim séc, gitp d& cac dbi tegng chinh
sach, quan 1y cac nghia trang 1iét s7, cong trinh ghi cOng liét sT va bao trg x4 hoi,
viéc nubi dudng, cham séc céc ddi tuong x4 hdi & cdng ddng.

- Theo déi vigc thuc hién chuong trinh xo04 d6i giam nghéo.
- Phu trach cong tac bao vé, chim séc tré em.

- Gitip Uy ban nhan dan cap x4 ldp chuong trinh, k& hoach céng tic lao
dong, thuong binh va x4 hdi trinh Uy ban nhén dan va to chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach da dugc phé duyét, thuc hién so két, tdng két bao céo cong tac
lao ddng - thuong binh va x4 hoi.

2. Tiéu chuan:
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- D% tubi: du 18 tudi tré 1én.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luén chinh tri: sau khi dugc tuyén dung dugc bdi dudng trinh do
trung cap ly luén chinh tri tré 1én.

- Chuyén mo6n nghiép vu:

+ Dbi voi cdng chirc phy trach linh vyre van héa, thé thao va du lich: phai
c6 trinh do trung cap chuyén mén nghiép vu trd 1én thudc cac nganh vin hoa
ngh¢ thuét, quan ly van hoa (quan ly vén hoa, quén 1y vén hoa nghé thuét, quan
ly vén hoa thong tin, vén héa co s&); phong vién bién tap, bao chi (bao chi, bao
chi phét thanh truyén hinh); thé duc thé thao. Sau khi dugc tuyén dung phai qua
bdi dudng quan ly hanh chinh nha nuéc va nganh chuyén mén lién quan toi
nhiém vy dugc giao, st dung thanh thao céc trang thiét bi phi hop véi nganh
chuyén mon, k§ thuit tin hoc trong cdng tac.

+ Pbi véi cong chtrc phu trach linh vyc lao dong, thuong binh va x4 hoi:
phéi c6 trinh d6 trung céap chuyén mén nghiép vu trd 1én thude cac nganh lao
dong x4 hoi, xa hoi hoc, kinh té cong, lao dong tlen luong va bao trg xa hoi,
cong tac x& h6i va nhan van, luat. Sau khi dwoc tuyén dung phai qua bdi dudng
quan ly hanh chinh nha nudc va nganh ,chuyen mon lién quan t6i nhiém vu dugce
giao, sit dung thanh thao céc trang thiét bj phti hop v6i nganh chuyén mén, ky
thuét tin hoc trong cong tac.

Diéu 15. Nhiém vu va tiéu chuln ciia cong chitc Trudng Cong an xi

1. Nhiém vu:

- T5 chirc Iyc luong cong an x4, nim chéc tinh hinh an ninh trit ty trén
dia ban; tham muu dé xuét véi cap tiy Pang, Uy ban nhan dén x& va co quan
cong an cép trén vé chi truong, ké hoach, bién phéap bao dam an ninh, trét tw, an
toan x4 hoi trén dia ban va td chirc thyc hién sau khi dugc cip c6 thdm quyén
phé duyét.

- Lam ndng cbt trong xay dung phong trao toan dén bao vé an ninh T4
qudc. Phédi hop véi cac co quan, doan thé tuyén truyen phd b1en cha truong,
chinh sach, phap luit va huéng dan kiém tra, d6n dbc co quan, td chirc, c4 nhan
thyc hién quy dinh cua phép luét v& an ninh, trt ty, an toan x3 hoi trén dia ban
x4 theo thdm quyén.

- T4 chirc phong ngira, d4u tranh phong chdng t6i pham, céc t& nan x3 hoi
va céc vi pham phap lugt khéc trén dia ban theo quy dinh caa phép luét va theo
huéng din cta céng an cip trén. T chirc bao v€ an ninh, trét tyr, an toan x3a hoi;
bo vé tinh mang, tai s4n ctia c4 nhén, co quan, t& chirc trén dia ban phu trach.

- Té chirc thyc hién céc _quy dinh cta phap luft vé quan ly cu tr, gidy
chimg minh nhén dén va céac gidy to di lai khac; quan ly vét liéu né, vii khi, cong
cu hd tro, phong chay, chira chay, gilr gin trat tu cong cdng, an toan giao théng va
bao v€ mdi trudng, quan ly v€ an ninh, trét tu d6i voi nganh, nghé kinh doanh ¢6
didu kién trén dia ban x3 theo phéan cap va huéng din cua B trudng Bo Cong an.
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- Tham muu cho Uy ban nh4n dén x& va td chirc thye hién quy dmh cua
phép luit v& quan ly, glao duc cac dbi tuong gido dyc tai cong dbng chip hanh
hinh phat quan ché, cai tao khong giam gift, nguorl bi két 4n tu nhung duoc
hudng an treo cu tru trén dla ban xd; quén 1y ngudi duge dic x4, ngudi sau cai
nghién ma tiy va ngudi chip hanh xong hinh phat ti thudc dién phai tiép tuc
quan ly theo quy dinh cua phép luét.

- Tiép nhan, _phén loai, xr ly theo thdm quyén cac vu viéc cé déu hiéu vi
pham phap luft ve an ninh, trit ty, an toan x3 hoi trén dia ban x3; kiém tra
ngudi, dd vat, gidy to tiy than, thu glu vii khi, hung khi ctia nguoi c6 hanh vi vi
pham phap luat qua tang, t6 chuc cép ciru nan nhén, bao vé hién truong va bao
céo ngay cho co quan c¢6 thiAm quyén; l4p hd so ban diu, 14y 16i khai ngudi bi
hai, nguoi biét vu viée, thu giit, bao quan vit ching theo quy dinh cta phap luét
va hudng din ctia B6 trudng Bo Cong an; cung cap hd so, tai heu vat chung,
thong tin thu thip dugc va tao didu kién cho co quan c6 thdm quyen xac minh
xir Iy vu viéc. T6 chirc bat ngudi pham t6i qua tang, ngum ¢ quyét dinh truy nd,
truy tim dang lan trdn trén dia ban x3; dan giai ngudi bi bt 1én co quan céng an
cap trén tryc tlep

- T4 chirc xir phat vi pham hanh chinh; 18p hd so d& nghj 4p dung cac bién
phép xir Iy hanh chinh khéc dbi v6i ngudi vi pham phép 1udt trén dia ban xa theo
quy dinh ctia phap luat va huéng din cuia Bd truong Bo Cong an.

- Bugc yéu ciu co quan, td chirc, c4 nhan trén dia ban x3 ph01 hop hoat
dong, cung cip thoéng tin va thyc hién nhiém vu c6 lién quan dén bao dam an
ninh, trat ty, an toan xd hi.

- Trong trudng hop clp thiét, dé cip ciru nguoi bj nan, ciu hg, ctru nan,
dudi bit ngudi pham tdi qua tang, nguoi co quyét dinh truy ni, truy tim, dugc
huy dong ngudi, phuong ti¢n clua tb chirc, c4 nhan va phai tra lai ngay phuong
tién duge huy dong khi tinh hubng chdm dit va béo cdo ngay voi Chi tich Uy
ban nhan din cung cip. Trudng hop c6 thiét hai v& tai san thi phai bbi thudng
theo quy dinh cta phap luat; ngudi duge huy dong lam nhiém vy ma bj thuong
hoic bi chét thi dugc giai quyét theo chinh sach ctia Nha nudc.

- Pugec str dung vii khi, cdng cy hb trg va thyc hién mot s6 bién phép cong
tac cong an theo quy dinh cta phap luit va huéng dan ciia Bo trudng Bo Cong
an dé bao vé an ninh, trat tu, an toan x& hdi trén dia ban xa.

- Tham gia thyc hién cong tac tuyén sinh, tuyén dung vao luc lugng vil
trang nhén dén; luyén tép, dién tap thuc hién céac phuorng an quéc phong, an ninh,
ctru hd, ciru nan, khic phyuc hau qua thién tai va cdc su ¢o nghiém trong khac.

- Xay dung ndi bg lyc lugng Cong an x4 trong sach, vimg manh vé chinh
tri, t5 chirc va nghiép vu. T6 chirc thuc hién nghiém ché o quan ly, st dung,
bao quan vii khi dugc trang bi; thyc hién ché d6 béo cdo, so két, téng két cong
tac an ninh chinh tri, trét ty an toan x4 hoi trén dia ban x4.

- Tuén tra, bao vé muc tiéli quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc
phong & dia ban x& theo hudng dan cua B trudng B6 Cong an.

- Thyc hién mdt sb nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Tiéu chuén:

- D6 tudi: di 18 tudi tré 1én.

- Hoc vin: t&t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luan chinh tri: sau khi dwoc tuyén dung phai c6 trinh @9 trung cép ly
ludn chinh tri tro 1én.

- Chuyén m6n nghiép vu: phai co trinh d6 trung cap nganh quéan ly trét tu
x4 hoi 6 dja ban co s, trung cap nganh cong an, trung cap ludt trd 1én. Sau khi
duoc tuyén dung phai qua boi dudng quan ly hanh chinh nha nuéc, s dung

thanh thao céc trang thiét bj phi hgp v&i nganh chuyén mén, k§ thuét tin hoc
trong cong tac.

Diéu 16. Nhiém vu va tiéu chuin ciia cong chirc Chi huy truéng Quéan sw

1. Nhiém vy:

- Quén triét chi thi, ménh 1énh cta cip trén vé nhiém vy cOng tac quoc
phong, phong tht dan sy va cong tac dén quén ty vé; béo cao, dé dat voi cap uy

Dang, Chi tich Uy ban nhéan dan cip xa nhimg chi truong, bién phép trién khai
thye hién.

- Tham muu cho clp uy Pang, Uy ban nhan dan c4p x4 ban hanh cé4c nghi
quyet chi thi v& cong tic qudc phong, phong thu dén sy va cong tdc dan quén ty
v¢; cha tri xay dung ké hoach, huén luyén va hoat dong ctia dén L quén; ké hoach
phéi hop bao vé an ninh chinh trj, trat ty, an toan x4 héi ¢ cap x3; ké hoach
phong thu dén sy cta cap x4 theo su chi dao cia co quan quén sy dia phuong
cap trén; chu tri, phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé trién khai thyc hién
nhiém vu c6 lién quan cong tac qubc phong, quan su dia phuong & cép xa.

- Cing v6i Chinh tri vién dé dat v6i clp ty Pang, Uy ban nhén dan
thu(mg xuyén cing co, kién toan ddi ngli can b Ban chi huy quan sy, chi huy
don vi dén quan c6 ké hoach bdi dudng nang cao trinh d§ nhén thu:c va nang I
td chirc, quan ly, chi huy cho d6i ngu c4n bd cip dudi thuge quyen ciing ¢,
kién toan tb chirc, bién ché cac don vi dan quén thude quyén nham dép Gng yéu
cau nhiém vy quéc phong, quin su va an ninh & cp x4.

- Hang nam, chu tri, ph01 hop véi céc ban, nganh, doan thé thuc hién viéc
dang ky cong dan trong dd tudi nghia vy tham gia dan quén ty vé, luc lugng dy
bi déng vién, nam cdéng dan trong d6 tudi sin sang nhép ngu quan ly chit ch& sb
lugng va chét luong luc luong dén quén nong cbt, dan quan rong réi, quan nhan
dy bi, nam cong dan trong d9 tudi nhap ngf.

- T chirc gido dyc chinh tri, huén luyén quéan sy cho luc luong dan quén
theo chuong trinh huan luyén cta co quan quén sy dia phuong cap trén va thuc
hién nhiém vu dot xuét cua cap trén; to chic kiém tra, hoi thao, hoi thi dénh gia
ket qua cong tac hudn luyén cia cip minh ‘va tham gia héi thao, hoi thi theo yéu
cdu ctia co quan quén su dia phuong céc cip.

- Té chire, chi huy dan quan phéi hop v6i Cong an cép x4 va cac luc
lugng khac hoat dong bao v¢ an ninh chinh tri, trét tu, an toan x& héi; sin sang
chién d4u, phuc vu chién diu, khic phuc hau qua thién tai, dich bénh, tim kiém
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ctru nan; td chirc lyc lugng dén quan tham gia lam cdng tac van dong quin
chung, cac phong trdo, chuong trinh hoat dgng vé chinh tri, kinh té, vin héa, x4
hdi cua dia phuong, gép phin xdy dung co s& vimg manh toan dién.

- Chu tri, phbi hop VO‘l cac ban, nganh doan the tham muu giap cp 1y
Dang, Uy ban nhan dén cap x8 to chirc gido duc quéc phong toan dén; tuyén
truyén, phd bién phap luat vé quoc phong an ninh, gop phén nang cao nhén thire
va trach nhiém cda nhan dan vé xay dung nén qudc phong toan dén, thé trén an
ninh nhan dan, d4p tmg cac tinh hudng phirc tap xay ra.

- Tham muu cho cap uy Dang, Uy ban nhén dén cip xi x4y dung va )
chire thye hién ké hoach két hop phat trién kinh té, van hoa, xa hgi voi xdy dung
nén quéc phong toan dan va thé tran an ninh nhan dén trén dia ban clp x4.

- Ném chac tinh hinh, ciing Chinh tri vién d& xuét véi cép by Dang, Uy
ban nhan dan cép x4 1anh dao, chi dao thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi luc
lrong dén quén, dy bi ddng vién, chinh sach hiu phuong quén déi.

- Duy tri né nép ché d6 sinh hoat, san sing chién dau; dang ky va bao
quan vii khi trang bi; quén ly cdng trinh qudc phong theo phén cap; thuc hién
che do klem tra, bdo céo theo dinh ky va dot xuét, tién hanh giao ban, so két,
tbng két v& cong tac qubc phong, quéan sy theo quy dinh.

2. Tiéu chuén:

- D% tudi: du 18 tudi trd 1én.

- Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phd thong.

- Ly luén chinh tri: sau khi duoc tuyén dung phai c6 trinh d6 trung cép ly
luén chinh tri tré 1én.

- Chuyén moén nghi¢p vu: pha1 c6 trinh @6 trung cdp quan sy co s0 (hodc
trung cdp chuyén nghi€p nganh quén sy co sd) trd 1én va s quan du bi cip phén
d6i. Sau khi dugc tuyén dung phai qua bdi dudng quéan ly hanh chinh nha nuée

vé qudc phong cép x4, sir dung thanh thao cac trang thiét bi phi hop véi nganh
chuyén mon, k¥ thuét tin hoc trong cong téc.

Chwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip huyén

1. Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phd M§ Tho va thi x& Go Cong c6
trach nhiém cén ¢t cac quy dinh néu trén va tinh hinh thyc € & (dia phuong xay
dung ké hoach t§ chirc trién khai va thuc hién theo quy dinh vé tidu chuén d6i
véi can b, céng chirc x4, phudng, thi trdn trén dia ban.

. 2. Chu tich fIy ban nhén dén cap huyén chju trach nhiém trong viéc bé tri,

tuyén dung cén bd, cdng chirc cap xa theo ding tiéu chuan quy dinh.

3. Hang ndm, ra soat, 14p ké hoach quy hoach;  dao tao, bdi dudng va déng
ky co quan co6 thdm quyén dé cir cén by, cdng chirc cip x& di dao tao, bdi dudng
nhim nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va dat chudn theo quy dinh.
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Piéu 18. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cip xi

1. TS chirc trién kha1 quén triét dén toan thé can bd, cong chirc trong x4,
phuong, thi tran.

2. Hang ném, cén cir ké hoach cta Uy ban nhan dan cip huyén t& chire ra
soat, 1ap ké hoach quy hoach; b tri cac chic danh cén bd chuyén trach cap x4.
Tb chirc so tuyen va dang ky nhu cau tuyén dung, bb tri cdng chirc chp x3 d¢é Uy
ban nhan dan cap huyén td chirc tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh.

3. Ra soat, lép ké hoach quy hoach; dao tao, bdi dudng va ding ky co
quan c6 thim quyén dé ctt c4n bo, cong chirc cp xa di dao tao, bdi dudng nhim
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va dat chuén theo quy dinh.

Picéu 19. Piéu khoan thi hanh

- Cac quy dinh néu trén dugc thuc hién dén khi Chinh phu (hodc B¢ Noi
vu) c6 quy dinh méi.

- Giam doc S& Nbi vu c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra Uy ban nhan dan

c4p huyén, x4 td chire thye hién quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién néu L g8p
khé khin, vuéng mic béo cdo v& Uy ban nh4n dén tinh d& xem xét, giai quyét./.

T™M. UY BAN NI-IAN DAN TINHa;
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