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Ban hanh Quy dinh vé phin cip quén Iy d6i véi
cdng chire xi, phwong, thj trin trén dia ban tinh Ca Mau
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UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Can ctt Luat T3 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang
11 nim 2003;

Can ctr Luit Ban hanh vin ban quy pham phéap luat ciia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhéan dan ngay 03 thang 12 nim 2004;

Cén clr Nghj dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cia Chinh
phu v& chirc danh, s lugng, mét s6 ché @6, chinh séch d8i véi cén by, cdng chirc &
xd, phuong, thi trin va nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén trich & cép x4;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phti v& kiém soét thit tyc hanh chinh;

Cén cu Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thdng 12 ndm 2011 cua

'Chinh phit v& cdng chitc x4, phudng, thi trin;

Cin cir Thong tu lién tich s§ 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27 thang 5 nam 2010 cia B N6i vy, Bo Tai chinh, Bd Lao dong - Thuong binh va
X4 h6i hudng dén thye hién Nghi dinh 6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam
2009 cla Chinh pht vé chirc danh, s lwong, mot sd ché d6, chinh sach di véi can
bd, cong chirc & x&, phudng, thi trdn va nhitng ngudi hoat ddong khéng chuyén
trach & cép X4&;

Can ctr Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cta Bj
trrong B& N6i v huéng din vé chire trach, tidu chudn cu thé, nhidm vu va tuyén
dung cbng chirc x&, phuong, thi trn:

Cin ¢t Thong tu lién tich sé 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4
nim 2013 cua B Noi vu - Bd Qudc phong hudng dan thyc hién viée quy hoach,
dao tao, bdi dudng va bd tri st dung Chi huy trudng, Chi huy ph6 Ban Chi huy

Quén sy x3, phuong, thi trin;

Xét @& nghi ctia Gidm dbc S& Nbi vu tai T trinh sb 153/TTr-SNV ngay 28
thang 6 nam 2013 va Béo céo thdm dinh s& 148/BC-STP ngay 26 théng 6 nim
2013 cta Giam dbc S& Tw phép,



QUYET PINH:

~ Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& phén cap quan Iy
dbi véi cong chirc x&, phudmg, thi trin trén dia ban tinh Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tix ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 13/2005/QD—UB ngay 07 thang 02 nam 2005 cta Uy ban
nhén dén tinh Ca Mau v€ viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, str dung can bd, cong
chirc x4, phudng, thi trin.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Noi vy, Tha
trudng céc sg, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dén huyén, thanh phé Ca
Mau, Chi tich Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Viin phong Chinh phi (b/c); 1 !

- B§ N§i vu (b/c);

- Cuc Kiém tra van ban - B$ Tu phap,
- Cdng TTOT Chinh phi;

- Thuong tryc Tinh dy;,

- Thidmg tryre HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- S& Tu phép (tw kiém tra);

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh; P ham Thanh Twoi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TINH CA MAU Poc 13p - Ty do - Hanh phite

QUY PINH
V& phén cip quén ly d6i véi cong chire x3, phwong, thi tran
trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.. $3-./2013/0P-UBND
ngayl? thdng 7 nim 2013 cia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé phan chp quan ly cong chirc xa, phuong, thi tran
(sau day g0i chung la cap x&) bao gom thim quyén tuyén dung, bd nhiém; xép
lwong, nng béc lvong; diéu dong, tiép nhan, trinh tu va tho tyc déanh gid; thoi viéc
va tht tyc nghi huu; khen thudng, xir Iy ky ludt; quan Iy cdéng chirc cp xa.

Didu 2. Péi twong ap dung

Quy dijnh nay ap dung d6i v6i cong chire clp xa quy dinh tai khoan 2 Pidu 3
Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cda Chinh pha vé chirc danh, so
hrcmg, mdt sb ché d8, chinh sach dbi véi can bo, cdng chirc & x4, phudng, thi trén
va nhilg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

) ) Chuwong IIA ) . 3
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA

Diéu 3. Ké hoach tuyén dung

1. Hang ném, Chu tich Uy ban nhédn dén cap x4 cin clt vao yéu cau nhiém
vu, tidu chuén chirc danh va s0 luong cong chirc cap x& dugc Uy ban nhén déan tinh
giao, xiy dung ké hoach tuyén dung cdng chirc cap x4 theo tung chic danh, bdo
céo Uy ban nhan dan huyén, thanh pho (sau day goi chung 1a Uy ban nhén dan c4p
huyén) dé phé duyét va t5 chirc tuyén dung theo quy dinh.

2. N§i dung ké hoach tuyen dung cdng chire cap xa pha1 néu r&: sé luong
cdng chirc cip x3 dugce giao; s lugng cdng chire hign c6 va sb huong cong chire
con thiu theo timg chire danh; nhu céu dy tuyén, didu kién ding ky du tuyén theo
timg chirc danh céng chitc cép x3.



Ditu 4. Thim quyén tayén dung cong chirc cﬁp Xa
1. Thém quyén

Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén td chic tuyén dung cong chirc clp xa
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 112/2011/ND- CP ngay 05/ 12/2011 cua Chinh pht
vé cdng chirc x, phuong, thi trén va Quy ché 16 chirc tuyén dung cong chirc cép xa
cta Uy ban nhan déan tinh Ca Mau ban hanh, trir trudng hop déc biét trong tuyén
dyng cOng chire cAp x4 theo quy dinh tai Didu 6 ctia Quy dinh nay.

2. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém cbéng chirc cp xa:

a) Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyét dinh tuyén du;ng d6i véi cac
chitc danh: Vén phong - théng ké; Pia chinh - xdy dyng - d6 thj va méi trudng (dm
véi phudng, thi tran) ho#c Dia chinh - nng nghiép - xay dung va mdi trudng (401 véi
x&); Tai chinh - k& toan; Tu phap - hd tich; Vén héa - xa héi tren co s& thong bao cong
nhin két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 19 Nghi dinh s0
112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 clia Chinh phit v& cong chirc x4, phudmg, thi trén.

b) Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén quyét dinh bd nhiém dbi véi chirc
danh Chi huy trudéng Quén s cip x4 trén co s& thong bao cdng nhan két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 3, Pidu 19 Nghi dinh sb 112/2011/NB CP ngay
05/12/2011 cta Chinh phd vé cong chire xd, phuong, thi tran va theo d& ngh; bang
vin ban ctia Cht tich Uy ban nhén dan cap x& sau khi théng nhit v6i Chi huy
trudng Ban Chi huy Quan sy cép huyén.

¢) Chii tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh bb nhiém d6i véi chirc
danh Trudng Cong an x4 trén co sg théng bdo cdng nhén két qua tring tuyén theo
quy dinh tai khoan 3, Pidu 19 Nghij dinh sé 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cua
Chinh phu vé cong chirc x&, phuong, thi trdn va theo d3 nghj bing vin ban cua
Triudng Cong an cip huyén sau khi thong nhét v&i Chi tich Uy ban nhan dén cép x4.

Piéu 5. Cong nhan d6i vei ngudi hoan thanh ché tap sw va hay bo
quyét dinh tuyén dyng ddi véi ngudi tip s

1. Chu tich Uy ban nhén dén cép huyen quyét dinh cbng nhén hét thoi gian
tap sw va xép luong dbi véi cong chire cap xa dwge tuyén dung theo dé nghi bang
vin ban ctia Chii tich Uy ban nhén dén cap xa.

2. Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh hiy bd quyét dinh tuyén
dung dbi véi nguoi tap sir trong trrong hop nguot tip su khong dap tng dugc yéu
cau ctia chirc danh cdng chire tip sy hodc bi xir Iy ky lugt tir khién trach trd 1én trong
thoi gian tip su theo d& nghj bing vin bén cda Chu tich Uy ban nhén dan cép Xa.

3. Khéng thye hién ché db tap su d6i véi:

a) Cac trudng hop di o6 thdi gian cong tic c6 dong bao hiém x3 hoi bit
budc bing hoic 16n hon thoi gian tip su quy dinh tai diém c, khoan 2, Pidu 5 Nghi
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dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phu vé chirc danh, sb lugng,
mét s ché d, chinh sach dbi véi can bd, cong chac & x&, phuong, thi trAn va
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x3;

b) Chi huy truéng Quan sy cip xi va Truéng Cong an x4.
Piéu 6. Trudng hep dic biét trong tuyén dung cdng chirc cAp xa
1. Pidu kién, tiéu chuén tiép nhan vao cong chire cAp x3 khong qua thi tuyén

a) Ngucn tt nghiép dai hoc loai gi6i tré 18n & trong nude, loai kha tré 1én &
nude ngodi ¢o chuyén mdn, nghiép vu phi hop v&i chirc danh cdng chic cip xa
cAn tuyén dung, ngudi ¢d trinh d6 thac s, tién si cua nganh dao tao phi hop véi
chirc danh cOng chire cap xa can tuyen dung duge xem xét t1ep nhén vao cdng chic
chp x4 khdng qua thi tuyén, néu ¢ du céc didu kién, tidu chudn sau:

- Bao dam cac dieu kién ding ky du tuyén céng chic cép x4 theo quy dinh
tai Pidu 10 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia B trudng B6 Noi
vu huéng dan vé chirc trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung céng chitc
x4, phuromg, thi trin.

- Trudmg hop sau khi tét nghiép di c6 thoi gian cong tic thi trong thoi gian
cdng tac nay duqc danh gia la hoan thanh t6t nhiém vu duge giao va khong vi
pham phép ludt dén mirc bi xr 1y ky luit hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

Viéc x4c dinh t8t nghiép dai hoc loai gidi trd 1én ¢ trong nudc, loai kha tré
1én ¢ nude ngoai duoc cdn cr vao x€p loali tai bang tot nghiép hodc xép loai tai
gidy chimg nhan tot nghiép cia co quan cé tham quyén (trong ‘trudng hop chua

“duge nhén bang t6t nghiép); trudmg hop bang tot nghlfpp hodic gidy chlrng nhén tdt
nghiép khéng xep loai thi Chu tich Uy ban nbén dén cap huyen béo céo cu thé két
qua hoc tdp toan khod va két qua bao vé tét nghiép cta ngudi 4o dé Giam déc S&
N6i vu xem xét ¢6 v kién bing viin ban trudc khi quyét dinh.

b) Ngudi c6 kinh nghiém cong tac dugc xem xét tlep nhén vao cong chirc
cap xa khéng qua thi tuyén, néu c¢6 da cac didu kién, tidu chudn sau:

- Bao dam céc ditu kién ddng ky dy tuyén cong chirc cip x3 theo quy dinh
tai Didu 10 Théng tir s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ciia B trudng B6 Noi
vu hudng din vé chite trach, tiéu chuin oy thé, nhiém vu va tuyén dyung céng chirc
x4, phudng, thi trén.

-Co bang tbt ngh1ep dai hoc trd 18n; hién dang cong tac trong nganh linh
vue cin tuyén; cé thoi gian tir du 60 thang tro 1én lam cong viéc phu hop voi yeu
ciu ciia chirc danh c6ng chirc cAp xd can tuyén dung (khong ké thoi _gian Jam viée
theo ché d6 hop ddng lao dong & cp xa, thoi gian tép sy, thir viée; néu co thoi glan
cong tic khong li€n tuc thi dugc cong dén); trong thoi gian coéng tac 05 ndm gan
nhét khéng vi pham phép luat dén mirc bi xr ly ky ludt hodc bj truy ciru trach
nhiém hinh sy; dap img dugc ngay yéu ciu cta chitc danh cdng chirc cip x3 can

tuyén dung,
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2. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyet dinh tiép nhén vio
cong chirc chp x& khong qua thi tuyén va chiu trach nhidm vé quyét dinh cia minh
do1 véi cac truong hop 1a can b, cong chirc khong thude dién duoc co quan cb
thAm quyén quyét dinh lugn chuyén, didu dong, biét phai, tlep nhin vé cip xa theo
quy dinh tai khoan 4, Didu 61 Luft Cén bd, cong chire va Didu 27 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phd vé cong chirc x3, phuémg, thi
trén va vién chic dang lam viéc tai don vi sy nghiép cong lép, néu c6 di cac dieu
kién, tiéu chuén dé xem Xét tiép nhan vao cong chiic cip xa khong qua thi tuyen
theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu nay va con chi tiéu bién ché cbng chirc cip
x4 cAn tuyén dung,

H3 so, thil tuc va quy trinh tiép nhén vio cong chirc cdp x3 khéng qua thi
tuyén:

a) Hb so, thu tuc:

- To trinh cta Chu tich Uy ban phan dan cap x& trinh Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén v& viéc tiép nhan vio cdng chirc cap xi khong qua thi tuyén (01 ban
chinh);

- Don xin dy tuyen vao cong chire ca.p x4 cla ngudi ¢ da d1eu kién, ti€u
chuén dé xem xét t1ep nhan vao cong chirc cdp x4 khong qua thi tuyén theo méu sb
01 (01 ban chinh};

- Ban so yéu 1y lich theo miu sé 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QB-BNV ngay 06/10/2008 cia B trudng B§ N&i vu vé viéc ban hanh
miu biéu quan ly hé so can bd, cdng chirc ¢6 xac nhén cua co quan c6 thdm quyén
‘trong thoi han 30 ngdy, tinh dén ngdy ndp hd so dy tuyén (01 ban chinh);

- Gify khai sinh (01 ban sao);

- Céc vin bang, chimg chi theo yu ciu cia chic danh cdng chire cip x3 dy
tuyén (01 ban sao, ¢ chimg thuc);

- Giay chimg nhén sirc khée do tb chirc y té cip huyén tr& 18n cAp trong thoi
han 30 ngay, tinh &én ngay ndp hd so dy tuyén (01 ban chinh);

- Ban ty nhén xét, danh gid cia nguoi dugce d& nghj tiép nhan v& phim chét
chinh tr, phAm chét dao dtc, trinh d6 va nang luc chuyén mdn, nghiép vu, qud
trinh cong tac va cdc hinh thirc khen thuong did dat dugc, c6 nhén xét va x4c nhin
clia nguoi dimg dAu co quan, tb chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Chti tich Uy ban nhan dén cip xa tlep nhén ho so dy tuyén vao cong chirc
cap X8 clia nguoi co du didu kién, tiéu chuln va lap ho so, tha tyc theo quy dinh tai
diém a, khoan 2 Diéu ndy, giri dén Uy ban nhén dén cép huyén;




- Sau khi quyét dinh tlep nhin vao cbng chirc cdp xi khong qua thi tuyén,
Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén c6 vén ban bao cio (kém theo ban sao 01 b9
hd so theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu nay) gini Gidm dbc S& Noi vu dé
phuc vu cong tac quan 1y, thanh tra, kidm tra theo thdm quyén.

c) 86 lugng hd so giri Uy ban nhéan dén cdp huyén (théng qua Bo phén tiép
nhan va tra két qua): 01 bd.

d) Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dn ho so hop 1¢ cia
ngudi dy tuyén vao cdng chuc cép x3 khong qua thi tuyén, Chy tich Uy ban nhén
dan cép x4 lap day dt ho so theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Didu nay, gt dén
Uy ban nhén dan c¢ép huyén;

- Trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén diy di hd so hop 1€ ctia
Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 gii dén, Chu tich Uy ban nhan dén cap huygn
quyét dinh tiép nhan vao cong chic clp x4 khéng qua thi tuyén;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh tiép nhan vao
cong chirc cap x4 khong qua thi tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén cé vin
ban bao cao Gidm dbc S& Nbi vu.

3. Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén phai lap hd so dé ngh1 Giam doc S&
Nbi vu théng nhat ¥ kién truée khi quyét dinh tiép nhén vao cong chirc cép x&
khdng qua thi tuyén ddi v6i cdc trudng hop quy dinh tai diém a, diém b, khoan 1
Piéu nay (trir trudng hop quy dinh tai khoén 2, Piéu nay).

Hb s0, thl tyc va quy trinh de nghi Gidm dbc S& N&i vu théng nhét ¥ kién
trude khi tiép nhén vao cong chirc cép x4 khéng qua thi tuyén:

a) Hb so, thi tuc:

- Bao gé“)m toan bd hd so, thi tuc theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu
nays

- Té& trinh céa Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén (trong d6 néu rd sb
lugng va chirc danh cdng chirc cap xa can tuyén dung tuong tmg véi timg tru’ong
hop dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyen trong pham vi chi tidu bién ché cdng
chitc cip x4 duge Uy ban nhén dan tinh giao; noi dy kién bb tri cong chirc cAp xa
sau khi duoc tuyén dung; dy kién xep lvong ddi véi truong hop di cb thoi gian
cong tic cé dong bao hiém x3 hoi bat bude theo quy dinh tai khoan 3, Pidu 12 ciia
Quy dinh nay) (01 ban chinh);

- Bién ban, két qua hop Héi ddng kiém tra, sét hach d6i véi trudng hop phai
qua kiém tra, sat hach theo quy dinh tai khoan 4, Piéu nay (01 ban chinh);

-Két qua hoc tap theo yéu cau ctia chirc danh cong chirc cap x3 du tuyén ddi
véi trudong hop tiép nhan theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay (01 ban sao,
c6 chirng thyec);



- Phiéu 1y lich tu phap do 5S¢ Tu phép noi thuong tri cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén (01 ban chinh). Db voi trudng hop khong
phai klem tra, sat hach theo quy dinh tai khoén 5 Diéu nay, khi tiép nhan vao cong
chirc cip x4 khéng qua thi tuyén thi khéng yéu cAu phéi c6 phigu 1y lich tu phép.

b) Quy trinh:

- Cht tich Uy ban nhén dan cip huyén lap diy du hd so theo quy dinh tai
dlem a, khoan 3 Piéu nay, trinh Glam dbc S& Noi vu thong nhét y kién truéc khi
quyét dinh tiép nhén vao cdng chitc cAp x4 khéng qua thi tuyén;

- Cén ctr vao y kién tra 101 bang vin ban cua Giam dbc S& N&i vy, Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén quyet dinh tlep nhén vao cong, chirc cap x4 khong qua
thi tuyén va chiu trch nhiém vé& cic didu kién, tiéu chuén, pham chét, trinh dd,
ning lyc chuyén mén, nghiép vu cua ngudi duge @2 nghj tiép nhén vio cong chirc
cép x4 khong qua thi tuyén.

¢) Sb hrong hd so giri dén S& Noi vu (théng qua B phan tiép nhén va tra két
qua): 01 bo.

d) Thdi gian giai quyét:

- Trong thoi g1an 30 ngay lam vige, ké tir ngdy nhén du hd so hep 1& ciia Cha
tich Uy ban nhén dén cip huyén giri dén, Gidm dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém thim
dinh va ¢6 van ban tra 1di;

- Trong thoi giap 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Glam dbe 36 NG vu ¢o van
‘ban tra 161, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tiép nhén vao cong
chire cép x& khodng qua thi tuyén theo quy dinh.

4, Hoi dé“mg kiém tra, sat hach

Cht tich Uy ban nhén dan cap huyén thanh 18p Hoi dbng kiém tra, sat hach
d6i véi ngudi duge d& nghj tiép nhan vao cong chirc cap x8 khong qua thi tuyen
duge quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 cua B trudng Bé Noi vy hudng dén veé chire trach, tiéu chufin cu thé,
nhiém vu va tuyen dung cdng chirc xa, phudmg, thi trén.

5. Trudmg hop khdng thanh 1ap Hbi déng kiém tra, st hach

Chau tich Uy ban nhan dén cip huyén khong pha1 thanh 1ap Hbi dong klem
tra, sat hach d6i Vi cac trudmg hop duge xem xét tlep nhén vao cong chirc clp x&
khong qua thi tuyén dugc quy dinh tai khoan 3, Pidu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-
BNV ngay 30/10/2012 cta Bo truémg B Noi vu huéng din vé chirc trach, tiéu
chuén cu thé, nhiém vu va tuyén dung cdng chirc x4, phudmg, thi trin.




Chwong 111
PIEU PONG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA

Pidu 7. Bleu dong, ti€p nhin d6i véi cac cong chu'C' Van phong - thong
ké; Pia chinh - xay dung - d6 thj va méi truong (doi vfn phudng, thj trin)
hoac Dia chinh - néng nghiép - xiy dyung va méi trirong (d6i v6i xa); Tai chinh
- ké toan; T phap - hd tich; Viin héa - xa hoi

1. Thim quyén cta Cha tich Uy ban nhan dén cAp huyén

a) Quyét dinh viée diéu dong, tiép nhén cdng chire chp x4 tir x4, phuorng, thi
trin nay sang lam viéc & xA, phudng, thi trAn khéc trong cling mét don vi hanh
chinh cép huyén;

b) Quyet dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc cip xa tu.’ x4, phu’cmg, thi
trin cia cap huyén nay chuyén sang 1am viéc & x4, phuong, thi trdn ciia cp huyén
khéac (gitra hai don vj cp huyen trong tinh Ca Mau);

c) Quyet dinh viéc didu dong, tidp nhan cong chirc cap x4 ra ngoai tinh va tlr
tinh khéc dén sau khi cé ¥ kién bing vin ban ctia Giam déc S& Noi vu.

2. Pidu kién xem xét vide didu dong, tiép nhin

a) Chi 4p dung dbi véi dbi tuong d3 duoc cdng nhén 13 cong chirc cip xa
theo quy dinh ciia phap luét;

b) Céng chirc khéng phéi 13 d6i tugng dang trong thoi gian bi xem xét ky luat;
c) Cong chirc dd thyc hién diy du céc nghia vu ¢6 lién quan theo quy dinh

‘ctia phép luét v& cén bg, cong chirc.

3. Hb s, thi tuc va quy trinh didu dong, tiép nhin cong chirc cip x4 tir x4,
phudng, thi tran nay sang lam viéc ¢ x&, phuong, thi tran khac trong cling mét don
vi hanh chinh cap huyén:

a) Hb so, thu tyc:
- Pon xin chuyén cng tac clia cdng chirc ¢é nhu ciu theo mau sb 02 (01 ban
chinh),
- Van béan dong ¥ cho chuyén cong téc cia Ché tich Uy ban nhan dan cp xa
noi sir dung cong chirc (01 ban chinh);
- Vin bén ddng ¥ tiép nhén ctia Chi tich Uy ban nhén dén cap & noi cong
chirc xin chuyén @&n (01 ban chinh);
- Quyét dinh tuyén dung hodc cong nhan hét thoi gian tap sy cla cong chirc
(01 ban sao, co ching thuc). Trudng hO’p khong cd quyet dinh tuyen dung hodc

cong nhin hét thoi gian tip sy thi phai ¢d 01 bén sao s6 Bao hiém x3 hoi c6 x4c
nhan ctia Béo hidm x4 h01 cép huyén kém theo hd so;



- Phiéu d4nh gia cong chirc cia nim gin nhit (01 ban chinh);

- Vin bing, chimg chi di duoc dio tao, bdi dudng (01 ban sao, cé ching
thire),

- Ban so yéu ly lich theo méu sé 2¢ ban hanh kém theo Quyet dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cta Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quan 1y hd so cén bd, cdng chirc c6 x4c nhén ciia co quan c6 thdm quyén
(01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chirc c¢6 nhu ciu chuyen cbng tac lap day dt hd so theo quy dinh tai
diém a, khoan 3 Piéu nay, giri dén Uy ban nhén dén cap huyén;

- Sau khi xem xét ho so h0‘p 1€ do cdng chirc ¢4 nhu ciu chuyen cong tac gu'l
dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh didu dong, tiép nhin cong
chirc cp xa.

c) $6 lvong hd so giri dén Uy ban nhan dén cip huyén (thong qua B phén
tiép nhén va tra ket qua): 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén day di hd so hop 18 do
cong chu.'c cd nhu cau chuyen cong téc gii dén, Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén quyét dinh didu déng, tiép nhan céng chirc cip xa.

4. Ho s0, thi tyc va quy trinh didu dong, tiép nhan céng chirc cp xd tir x4,
phucng, thi trén ctia cdp huyén nay chuyen sang lam viéc & x4, phuong, thi tran
cia cdp huyén khéc (gifra hai don vi cép huyén trong tinh Ca Mau):

a) Hb so, th tuc

- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc duge quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu
nay;

- Vén ban dong y didu dong cta Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén noi
quan 1y cdng chirc cap x& (01 ban chinh);

- Van ban dong ¥ tiép nhén cGa Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén noi
cdng chirc chuyén dén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Céng chirc ¢6 nhu ciu chuyen cong tac lap day dn hd so theo quy dinh tai
didm a, khoan 4 Didu nay, giri dén Uy ban nhén dén cap huyén;




- Sau khi xem xét hd so hop 18 cua cong chire c6 nhu ciu chuyén cong tac
giri dén, Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh diu déng, tiép nhan
cong chirc chp xa.

c) Sé lugng hé so g dén Uy ban nhan din cip huyén (théng qua B6 phén
tiép nhan va tra két qué): 01 bd.

d) Thoi gian giéi quyét:

Trong thoi gian 15 ngdy lam vige, ké tir ngay nhén day dt hd so hop 18 do
cong chirc ¢6 nhu cau chuyen cong tic gl dén, Cha tich Uy ban nhan dén cip
huyén quyét dinh diu dong, tiép nhan céng chitc cip xA.

5. Hb so, thi tuc va quy trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén . dé& nghi
Giam dbc S& Ngi vu c6 ¥ kién vé viéc didu ddng, tiép nhin céng chitc cAp X3 ra
ngoai tinh va tir tinh khéac dén

a) Ho so, thi tyc d& nghi didu dong cong chirc cép xa ra ngoai tinh:
- Bao gdm toan bd hd so, thit tuc duoe quy dinh tai diém a, khoan 3 Didu nay;

- T6 trinh cua Chd tich Uy ban nhén dan cip huyén noi quén ly cong chirc
trinh GiAm déc S& Noi vu théng nhét ¥ kién cho cdng chirc c¢ip xa chuyén cong tac
(01 ban chinh);

- Ho so ddng v tiép nhin cua céc co quan ¢o thidm quyén noi cong chirc Xin
chuyén dén (01 ban chinh);

- Vén ban xac nhén qua trinh céng tac va duge dao tao & cac truong cla Chu
tich Uy ban nhan cip huyén noi quan ly cong chi, ké tir khi chinh thirc duoc
tuyén dung coéng chirc dén ngay xin chuyén céng tac (01 ban chinh).

b) Hb so, thii tuc d& nghj tiép nhin céng chirc cip x3 tiy tinh khac dén:
- Bao gbm toan bd hd so, thil tuc duogc quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu ndy;

- T¢ trinh cua Chu tich Uy ban nhén cap huyén noi cong chire xin chuyen
dén trinh Giam dbc S& Noi vu thdng nhét v kién cho tiép nhén cong chirc cip xa
(01 ban chinh);

- Hb so ddng y cho chuyén cbng tac cha cac co quan cb thAm quyén noi
quan ly cong chic (01 ban chinh).

¢) Quy trinh:

-~ Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén noi thye hién viée diéu déng, tlep
nhén cong chirc cap xa tién hanh 14p hd so, tha tuc theo quy dinh tai khoan 5 Piédu
nay, trinh Giam dbc S& Noi vu xem xét ¢b ¥ kién vé& vide didu dong, tiép nhén cong
chirc cép x4;



- Can cur y kién bang véan ban cia Glam dbec S& Noi vy, Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh didu dong, t1ep nhan cbng chirc cip x4 ra ngodi tinh
va tir tinh khéc dén.

d) S6 luong hd so giri dén S& Nbi vu (théng qua Bd phén tiép nhén va tra két
qua): 01 bg.

d) Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén day du hd so hop 18 do
Chu tich Uy ban nhan din cap huyén guri dén, Gidm dbc S¢ Noi vu xem xét co y
kién bing vin ban vé viée didu dong, tiép nhén cdéng chic cip x&;

- Trong thoi gian 07 ngay lam viée, ké tir ngay ¢o y kién bang van ban cua
Giam dbc S& N6i vy, Cha tich Uy ban nhén dan cap huyr;:n quyét dinh diéu dong,
tiép nhén cdng chirc cip x3 ra ngoai tinh va tir tinh khac dén.

Pidu 8. Pidu dong, tiép nhin d6i véi cong chire Chi huy truéng Quin sw
‘ ~
cap xa

1. Thim quyén

Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén quyét dinh viée didu dong, tiép nhan
cong chirc Chi huy truorng Quan sy cdp x& tur x4, phu'(mg, thi trn nay sang lam
viéc & x&, phuong, th1 tran khac trong cing mdt don vi hanh chinh cap huyén sau
khi Phong Ngi vu cdp “huyén trao doi, thong nhét véi Ban Chi huy Quén sy cap
huyén va c6 van ban d& nghi Cha tich Uy ban nhén dan cép huyén didu dong, tiép
‘nhan céng chitc Chi huy truéng Quéin sy cép xa.

2. Didu kién xem xét vide diu dong, tiép nhan

Thyc hién vigc d1eu déng, tiép nhén céng chirc Chi huy trudng Quén sy cap
x3 phai dam bao c4c didu kién theo quy dinh tai khoan 2, Pidu 7 cha Quy dinh ndy,
d6ng thoi dam bao céc didu kién theo quy dinh ctia nganh Quan sy (néu co).

3, Hb so, thi tyc va quy trinh diéu _dong, tiép nhan céng chirc Chi huy
trudng Quéan syr cap x4 tir x4, phmmg, thi tran nay sang lam viéc & x&, phudng, thi
tran khéc trong cting mét don vi hanh chinh c4p huyén:

a) H&b so, thi tuc:

- Pon xin chuyén céng téc cia cong chirc ¢ nhu cau theo mau sb 02 (01 ban
chinh);

- Viin ban ddng ¥ cho chuyén cong tac ciia Cha tich Uy ban nhin dén cip xa
noi s dung céng chirc (01 ban chinh);

- Van ban dong ¥ tiép nhén ctia Chi tich Uy ban nhén dan chp x3 noi cong
chire xin chuyén dén (01 ban chinh);
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Quyet dinh b nhiém (01 ban sao, cb chimg thyc). Tru&mg hop khéng ¢
quyét dinh b8 nhiém thi phai ¢6 01 ban sao s6 Béo hiém x5 hdi c6 xéc nhén cia
Béo hiém x4 héi cip huyén kém theo hd so;

- Phiéu danh gis cong chitc ctia nim gin nhét (01 ban chinh);

- Vin bang, chimg chi d4 dugc dio tao, bdi dudng (01 bén sao, cd chimg
thure);

- Ban so yéu 1y lich theo méu sb 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QB—BNV ngay 06/10/2008 cua B trudng Bo Noi vu vé viée ban hanh
mau bidu quan 1y hd so cén bs, cdng chic c6 xdc nhin cla co quan 6 thim quyén
(01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Céng chirc ¢6 nhu c4u chuyen cdng tac lap day da ho so hop 1é theo quy
dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay, giri dén Uy ban nhéan dan cép;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 cha cdng chire cAp xd c¢6 nhu cau chuyén
cOng tac g den va ¥ kién théng nhat cia Phong N6i vu cip huyén véi Ban Chi
huy Quan sy cap huyén, Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh diéu
déng, tiép nhin cong chirc Chi huy truéng Quén sir cip xa.

c) S luong hd so giti dén Uy ban nhén dén clp huyén (thong qua Bd phan
tiép nhén va tra két qua): 01 b.

d) Thm gian giai quyét:

Trong thoi glan 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhén day &a ho so hop 18 clia
¢dng chc ¢d nhu céu chuyen cong tac giri dén, Cha tich Uy ban nhén dén cp
huyén quyét dinh diéu ddng, tiép nhan cong chire Chi huy trurdng Quan sy clp x4.

Pidu 9. Piéu dong, tiép nhan d6i voi cong chire Trudng Cong an x3
1. Thdm quyén

Chi tich Uy ban nhan dan cp huyén quyét dinh vide diéu dong, tlep nhén
cong chirc Truong Cong an x4 tir x4, thi trén nay sang l1am viéc & x4, thi tran khac
trong ciing mot don vi hanh chinh cap huyen sau khi Trudng Coéng an chp huyén
cén clr yeu cdu, nhiém vy, trao ddi thong nhét v6i Chi tich Uy ban nhan d4n x4, thi
trén va ¢ viin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén didu déng Trudng
Cong an x4.

2. Diéu kién xem xét vige diéu ddng, ti€p nhén

Thuc hién viéc didu dong, tiép nhan cong chure Truong Cong an x4 phai dam
bao céc didu kién theo quy dinh tai khoan 2, Didu 7 cla Quy dinh nay, dbng thoi
dam bao cac didu kién theo quy dinh cia nganh Cong an (néu co).
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3. Hd so, thi tuc va quy trinh diéu déng, tiép nhin
a) Ho so, thi tuc:

- Pon xin chuyén cong tic ciia céng chirc cé nhu cau theo mau sb 02 (01 ban
chinh);

- Vinban dbng ¥ cho chuyén cong tic cia Chi tich Uy ban nhén dén x4, thi
tran noi sit dung cong chire (01 ban chinh);

- Van ban ddng ¥ tiép nhan cta Chi tich Uy ban nhan dén x4, thi tran no
cdng chirc xin chuyén den (01 ban chinh);

- Vin ban d& nghi Cht tich Uy ban nhan dan cip huyén didu dong, tiép nhin
cdng chire Trudng Cong an x& cua Trudng Cong an cap huyén sau khi trao adi,
thong nhét véi Ch tich Uy ban nhén dén x4, thi trdn noi st dung cdng chic v noi
cdng chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quye:c dinh bd nhiém (01 ban sao, cb ghﬁng thye). Trudng hop khéng cé
quyét dinh bd nhiém thi phai ¢6 01 ban sao s6 Bao hiém x& hdi c¢6 xac nhén cia
Bao hiém x& héi cap huyén kém theo ho so;

- Phifu d4nh gia céng chirc ciia ndm gin nhét (01 ban chinh);

- Vin bing, chimg chi di duoc dao tao, bdi dudng (01 ban sao, cé chimg
thuce).

- Ban so yéu Iy lich theo mu s§ 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia BS trudng Bé Noi vu vé vié ban hanh
mau bidu quéan 1y hd so cén by, cong chirc cé x4c nhan cita co quan cb thdm quyén
(01 bén chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chuc ¢6 nhu cau chuyen cong tac }ap day da ho so, thu tuc theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Didu nay g dén Uy ban nhan dan cip huyén;

- Sau kh1 xem xét ho so, thi tuc hgp 1é ctia cong chirc c6 nhu cAu chuyen

cong tic gixi dén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh didu dong, tiép
nhén cong chire Trudng Cong an x&.

c) S6 qung hd so giri dén Uy ban nhén dan cip huyén (thong qua Bé phén
tiép nhan va tra két qua): 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 15 ngdy lam vide, ké tir ngay nhén day dit ho so hop 18 cua
cdng chirc ¢b nhu cau chuyen cong téc giri dén, Chu tich Uy ban nhén dan cdp
huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cdng chirc Trudng Cong an x3.
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Dieu 10, Ché dp, chinh sach abi véi cbng chirc cap xi dwoe dicu dong,
tlep nhin

- Céng chuc cap x4 dugc didu dong, tiép nhan dén 1am viée & cdc x4 ving dan
toc thleu $0, viing c6 diéu kién kinh 8 - x4 hoi dic biét khé khan, ving béai ngang
ven bién va hai do... dd duge co quan ¢6 thim quyen cong nhén thi dugc hudng
céc ché dd, chinh sach uu déi theo quy dinh cia phap luit.

. . C!uro*ng IY A ] . )
TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. Panh gia cong chire cap xi

1. Thuc hién viéc danh gia cong chitc dé lam 15 phim chét chinh trj, dao
dirc, néng luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vy, két qua thye hién nhiém vy dugc
giao. Két qua dénh gi4 13 can cir dé bo tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, khen
thuéng, ky ludt va thuc hién chinh sich d6i véi cong chirc.

2. Noi dung danh gié cong chirc:

a) Chip hanh dudng 16i, chi truong, chinh sich clia Pang va phép lujt cla
Nha nwéce;

b) Pham chét chinh trj, dao dtrc, 16i sbng, tic phong va 1& 15i lam viéc;
¢) Néng luc, trinh @) chuyén moén, nghiép vu;

d) Tién @6 va két qua thuc hién nhiém vu;

) Tinh thin trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

e) Thai d6 phuc vu nhén dan. ’

3. Trinh tu, thu tuc danh gia cong chirc cAp x3 thuc hién theo quy dinh tai
Didu 28 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh pht vé cong
chirc x&, phudng, thi tran.

4. Cin o vao két qua danh gid, cong chire clp x& duge phéan loai dénh gid
theo cac mic nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b) Hoan thanh tt nhiém vy;

¢) Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché v& ning luc;

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

5. Két qua phan Joai danh gid cong chirc cip xa duge luu vao hd so cdng chic

va thong béo dén cong chirc duge danh gia,
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6. Céng chirc cép x4 02 n&m 1ién tiép hoan thanh nhi¢m vy nhung cdn han che
vé& ning lyuc hogc c¢6 02 nam lién tiép, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vy nhung
con ban ché vé nang lyc va 01 nam khong hoan thanh nhiém vy thi Chu tich Uy
ban nhén dan cap xd trinh Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén quyét dinh bd tri
cong tac khac. -

7. Céng chirc cap x& 02 nam lién uep khong hoan thanh nhiém vu thi Ch tich
Uy ban nhén dan cép xa trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén gisi quyet thoi
viéc theo quy dinh.

Chtro'n A%
XEP LUONG, NAN G BAC LUONG

Diéu 12. Xép lrong cdng chirc cap xi

1. Chi tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh vige xép luong d6i véi
cdng chirc cip x3 trén co s trinh d6 chuyén mbn, nghip vy nhung phai phu hop
v6i chirc danh dam nhiém va c6 da didu kién, tiéu chuln theo quy dinh phap lujt.

2. Cong chire cp x4 dugc xép lwong theo ngach cong chire hanh chinh quy
dinh tai Diu 3 Théng tr lién tich sd 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH
ngay 27/5/2010 cta B No6i vy, Bo Tai chinh, Bd Lao d6ng - Thuong binh va Xa
héi hudng dan thye hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngéy‘22/ 10/2009 cua Chinh
pht vé chirc danh, sb hrong, mét s6 ché d9, chinh sich d6i v&i can bd, cong chic &
X4, phuémg, thi trin va nhimg nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap x& (sau
day goi tit 12 Thong tir 1ién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH).

3. Viée xép luong dm véi timg trucmg hop ¢4 c6 thdi gian dong béo hiém xa
hoi bét bude khi duge tuyén dung vao cong chirc cip x4 theo quy dinh tai khodn 2,
Pidu 21 Nghj dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh pht vé cong
chiic x4, phuodng, thi trdn, duoc thue hién nhwr sau:

a) Can ¢l vao thoi gian dong bao hidm x4 hoi bt bude (trir thdi gian tdp sy,
thir viée theo quy dinh) tuong (ng vdi trinh 4§ dao tao vé& chuyén mén, nghiép vu
cla timg trudng hop dé thye hién xép vao béc luong trong ngach cdng chie hanh
chinh quy dinh tai Diéu 3 Théng tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH, theo nguyén tic sau:

- Ctt san mdi khoang thoi gian 03 nam (du 36 thang) neu c6 déng bao hiém
x3 hoi bit budc theo trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én thi duge xep 1én 01 bac luong
trong, ngach chuyén vién (mé s6 01.003), neu c6 déng bao hiém xa hoi bt budc
theo trinh d§ dao tao cao déng thi duge xep 1én 01 bac hxorng trong ngach chuyén
vién cao déng (ma sé Ola. 003); ctr sau moi khoang thdi gian 02 nim (¢4 24 théng)
neu ¢6 déng bao hiém x4 hdi bét bude theo trinh d6 dao tao dudi cao ding thi duge
xép 16n 01 bic luong trong ngach cé trinh do dio tao tong (mg;
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- Sau khi quy doi thoi gian dé xép vao bac luong trong ngach cong chic
hanh chinh d8i véi cong chirc clp xi theo nguyén tic néu trén, néu cé sb thang
chua &G 36 thang d6i voi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao dang hodc
chua @i 24 thang dbi véi ngach yéu cau trinh d6 dao tao dudi cao ding thi sé thang
nay duogc tinh vao thoi gian dé xét nang béc luong lan sau trong ngach cong chirc
hanh chinh dugc xép. Truomg hop durge tinh x€p vao bac luong cudi cing trong
ngach cong chitc hanh chinh ma van con thira thoi gian cong téc c6 dong bio hiém
x& hdi bit budc thi thoi gian cong tic con thira nay duge tinh hudng phy cap thdm
nién vugt khung nhu sau: Sau 03 nim (da 36 thang) dbi véi ngach chuyén vién va
ngach chuyén vién cao déng; sau 02 nim (da 24 thang) dbi véi ngach yéu cau trinh
d6 dio tao duéi cao ding dugce tinh huéng 5%, cir mdi nam tiép theo (dn 12 thang)
dugce tinh hudng thém 1%.

b) Khi thyc hién xép lwong va tinh huéng phu cép thdm nién vugt khung,
theo nguyen tac tai diém a, khoan 3 Pidu nay, néu trong thdi glan cdng tac cua
ngudi duge xép lwong ¢6 nim khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc bi ky
luét (khién trach ho#c canh cao) thi clr mdi ndm khoéng hoan thanh nhiém vu duoc
giao hojc cu’ mdi 14n b ky luat bj trix 6 thang, néu bi ky luft giéng chirc, cach chirc
thi cir m&i 1an bi ky ludt bi trir 12 théang; néu 6 nim vira khéng hoan thanh nhisém
vu duge giao, vira bi ky ludt thi théi gian bi trir cia ndim d6 chi tinh theo thoi gian
bi trir ca hinh thitc bi ky luét.

4. Sau khi xép lucmg theo quy dinh tai khoan 3 Dleu nay, néu cé hé sb luong
(ké ca phu cép tham nién vugt khung néu c6) duge xép theo ngach cdng churc hanh
chinh thip hon so véi hé sO luong da hudng tai thoi diém duge tuyen dung vao
cong chirc cip X8 thi dugc hudng hé so chénh 1éch bao uu cho bang hé sb luong
d3 hudng. Hé s6 chénh 1éch bao luu nay giam twong Gng khi cdng chirc cap x&
dugc néng bdc luong, duge hudng phu cap thdm nién vuet khung trong ngach
coéng chirc hanh chinh duge xép hodc khi duge xép luong vao ngach cong chirc
hanh chinh cao hon.

5. Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén phai lap ho so d& nghl Giam dbc S&
Nb6i vy 6 ¥ kién théng nhit bang van ban trude khi quyet dinh xép hyong @& Vot
timg trudng hop da 6 thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc khi duge tuyen
dung vdo céng chirc clp x4 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay Ho sg, thi tyc va
quy trinh d& nghi Gidm dbc S& Noi vu ¢6 v kién théng nhit viée xép luong:

a) Ho so, thi tuc:
- T& trinh ctia Chii tich Uy ban nhan dén cép huyén (01 ban chinh);

- Danh sach du kién xép luong d61 vai timg trudng hop d3 c6 thoi gian dong
bao hidm xa hdi bit budc theo mau sb 03 (01 ban chinh);

- Quyét dinh luong ghn nhét clia céng chire duge tuyén dung (01 ban sao, ¢d
chimg thue);
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- S Bao hidm x4 hoi dé tinh thoi gian c6ng tic (01 ban sao, ¢6 chimg thuc
cta Bao hiém x& héi cap huyén);

' - Vin bing t6t nghigp chuyén mén, nghiép vu (01 ban sao, c6 chimg thyc).

b) Quy trinh:

- Cht tich Uy ban nhén dan cp huyén 14p hd so trinh Gidm dbe S& Nai vu
c6 ¥ kién théng nhat d01 véi timg trudng hop dd c6 thoi gian dong bao hiém x5 hoi
bt bude khi dugc tuyén dung vao coéng chirc clp x&;

-Céncitvaoy klen théng nhét bang vén ban cba Gidm dbc S& Nbi vy, Chu
tich Uy ban nhdn dan cap huyén quyet dinh x8p lwong dbi véi timg truorng hop d4
c6 thoi gian déng bao hidm x4 hoi bét budc khi duge tuyén dung vao cong chic
cAp x4.

¢) $6 luong hd so giri dén S& Noi vy (théng qua B phén tiép nhin va tra két
qua): 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan diy da hd so hop 1¢ cia
Chu tich Uy ban nhén din cap huyén giri dén, Giam doc S& Noi vy cé trach nhiém
tham dinh va c¢é vin bén tra 10i;

- Trong thoi gian 07 ngay lam v1¢c ké tir ngay Giam doc S& N&i vy co van
ban tra 1&i, Chit tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh xép hrong d6i véi timg
truo‘ng hop da co thdi gian déng bao hidm x3 hdi bit bude khi duge tuyén dung
vao cdng chirc cip x3 theo quy dinh.

Dleu 13. Néng bac lwong thwdng xuyén va ning bic lwong truée thoi
han d6i véi cong chire cap xa

1. Chu tich Uy ban nhén din cip huyén quyét dinh ning bic luong thudmg
xuyén d6i véi cong chire cAp x4 ¢é ngach Ivong chuyén vién, can sy, nhan vién va
tuong duong.

2. Cong chirc cip x& a3 duge Xep luong theo ngach, béc cbng chiic hanh
chinh quy dinh tai khoan 1, Didu 3 va Didu 4 Thong tir lién tich s§ 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 ctia B4 Noi vy, B§ Tai chinh, B§ Lao
dong - Thuong binh va X& héi hudng dén thyc hién Nghj dinh 56 92/2009/ND-CP
ngay 22/10/2009 cua Chinh pht vé chire danh, so lu'ong, mot s6 ché d6, chinh sach
d6i véi cén b, cOng chirc & x8, phudng, thl trén va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cp x4, dugc thuc hién ché d6 néng béc luong thuong xuyén va
ning bic luong trudc théi han (do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu
va khi ¢6 thong bao nghi huu) theo quy dinh hién hanh ctia B6 Noi vu.
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- Dicu 14. Xép lwong cbng chire cAp xd khi thay dbi trinh 43 chuyén mén,
nghi€p vu

Viéc xép luong cho cong chirc clp xa khi thay dbi trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu thyc hién theo khoan 4, Diéu 3 Thong tu lién tich sb 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cua B Noi vy, B Tai chinh, B Lao
dong - Thuong binh va X& hdi huéng dan thye hién Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP
ngdy 22/10/2009 cita Chinh phti v& chirc danh, s Twong, mdt s6 ché d6, chinh sach
di v6i can bd, cong chizc & x4, phudmg, thi trdn va nhitng ngudi hoat déng khéng
chuyén trach & clp x4.

Chwong VI
THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U, 3
KHEN THUONG, KY LUAT CONG CHUC CAP XA

Pidu 15. Théi viée va thi tuc nghi hun dbi véi cdng chirc cip x4

Giai quyét ché do thdi viée va thuc hién tha tuc nghi huu d6i véi céng chirc
cap xd thue hién theo quy dinh tai Chwong V, Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP ngay
05/12/2011 ctia Chinh phti v& c6ng chirc x4, phudng, thi trin.

Pidu 16. Khen thwdng d6i véi cong chire cap xa

Coéng chirc cép x& ¢O thanh tich trong viéc thyc hién nhiém vu, céng vu thi
dugc xét khen thudng theo quy dinh ctia Ludt Thi dua - Khen thudng va céc vin

ban hién hanh cta Trung wong va dia phuong.

Pidu 17. Xir Iy k¥ luat d6i véi cong chike cip xa

Viée xir Iy ky luét d6i v6i cong chirc cAp x3 thuc hién theo quy dinh tai
Chuong VI, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 céa Chinh pha vé
¢dng chirc x4, phudng, thi tran.

Chuong VI
QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Pidu 18. N§i dung va thAm quyén quan Iy cdng chirc cip xi

1. N§i dung quan ly cbng chirc clp xd thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45
Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/ 12/2011 cua Chinh phti vé cong chic x3,

phudng, thi trin.

2. Tham quyen quén ly cong chirc cAp x4 thuc hién theo quy dinh tai khoan
2, 3, 4 Pidu 46 Nghj dinh so 112/2011/ND- Cp ngay 05/12/2011 ctia Chinh phu vé
cdng chirc x&, phudng, thi trén v theo phan cip quan 1y d8i véi cong chire clp xa
trén dia ban tinh Ca Mau ctia Quy dinh nay.
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Didu 19. Quy dinh v& ché d9 bao cdo s hwgng, chit hegng cong chire cip xi

1. Pinh ky hang nim hodc theo yéu ciu ctia Giam dbc S& Noi vy, Chu tich
Uy ban nhén dén cap huyén chi dao cac co quan, t0 chire trwe thude 1ép bao cao
thong ké sb luong, chét lwong cdng chirc, danh sich va tién hwng cdng chitc cip
xd cua nim trude dé, bao cdo S& Nai vy trude ngay 31 thang 3 cia nim sau theo
bidu miu thdng nhit.

2. N6i dung bao cao théng ké sb lutong, chét lugng cng chirc, danh sach va
tlen luong cong chire cép x3 theo Bidu miu sb 02 (viét tit 13 BMO02/BNV) va Biu
mau sb 04 (viét tit 13 BMO4/BNV) ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2012/TT-
BNV ngay 17/12/2012 ctia B trudng B N01 vu quy dinh v& ché dd béo céo thong
ké va quan 1y hd so céng chu'c, thong ké sb luong, chét lwong céng chirc, danh
séch va tién luong céng chire cép x& tinh dén thoi diém ngay 31 thang 12 cta nim
trude do.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

" Diéu 20. Td chirc thire hién

1. Tha tru.'()‘ilg cac s@, ban, nganh c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén dén
huyén, thanh phé Ca Mau va Chu tich Uy ban nhan dan x3, phucmg, thi trén trén
dia ban tinh c6 trach nhiém td chirc tnen khai, thirc hién Quy dinh nay.

2. Giao Gidm doc S& Néi vy chu tr, phéi hop véi Thi trudng céc s, ban,
‘nganh c6 lién quan kiém tra, d6n ddc viée tb chire thyc hién Quy dinh nay.

Didu 21. Sira doi, bd sung Quy dinh

Trong qua trinh td chirc thue hién, neu co khd khan, vuong méc, yéu céu
Chi tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau va Chu tich Uy ban nhan dén
x3d, phudmg, thi trdn phan énh den Uy ban nhén dén tinh (qua 5o N6i vy) aé duge
xem xét, hudng din thém hoic tong hop, d& xudt Uy ban nhan dan tinh sira dbi, bd
sung Quy dinh ndy cho phti hgp véi tinh hinh thyc té./.

TM. UYBAN NHAN DAN

Pham Thanh Twoi
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Méu sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

, gAY ... thang nam .....
DON PANG KY DU TUYEN VAO CONG CHUC CAP XA
KHONG QUA THI TUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56... ..../2013/QD-UBND
ngay... ... thang 07 ndm 2013 cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)
Kinh glric ..o,

|5 (R 1 s Nam, NiF: ...ooevvevinnennns
Ngay, thang, ndm sinh: .........ooiiiiiiiiiiiiiiiiie e e
QUE QUAN. Lttt it e ettt et ean e asenas
HO KhAU thiudmE Tl ...vevveeeereceiiiiee e e eereeeeeeraneseseessataaessessensennens
Ch G HIBNNMAY: +.eneeiiiiiiiieereerieeeireeseeereriniaaaerseeersennsernneannasaranen s
Pién thoai Hen 1aC: ovveiii i e e e e
L4 G GO
Trinh d6 va chuyén ngadnh daotao: ......ooeioniiiiii e ea
Péi tu(,}hg u tién (néu (40 ) L RO

Sau khi nghién ciru didu kién, tiéu chudn dang ky du tuyen cong chirc cp x4

khéng qua thi TUYEN CUA ovvvevvnriaieeneernneereeeeireeenen , 16 thiy ban than c6 du
didu kién dé duoc xem xét tiép nhén vao cdng chirc cip xa khéng qua thi tuyen Vi
viy, 131 1am don nay dang ky du tuyén cdng chirc cAp x3 khong qua thi tuyén.

Néu triing tuyén, t6i s& qhép hanh nghiém tic céc quy dinh ctia Nha nuéc va

clia co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cdng chirc.

To6i cam doan hd so du tuyén cta t6i 1a dung su tht, chiu trach nhiém trach

phap luét vé ndi dung d3 khai; sau khi nhin duoc thong béo tring tuyén tdi s& hoan
thién da hd so dy tuyén theo quy dinh./.

Ngwei lam don
(Ky va ghi rd ho tén)



Giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu 1y lich theo min sé 2¢c ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD«BNV ngiy 06/10/2008 cia B trudmg Bé Noi vu vé vigc ban hanh méu
bidu quan 1y hd so can bg, céng chirc ¢b x4c nhin ciia co quan c6 thim quyén;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Bén sao c4c van bing, chimg chi va két qua hoc tap, g6m: ......cceeverennene,

4. Gidy chimg nhén stic khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép;

5. Ban tu nhin xét, d4nh gia vé phﬁm chét chinh tri, phfim chit dao dirc, trinh
d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vy, qué trinh cong tac va cdc hinh thie khen

thuc’mg da dat dugc, ¢6 nhén xet va xéc nhin ctia ngudi diéng dAu co quan, tb chire,
don vi noi ngudi d6 cong tac (néu cd).

~ 6. Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cip (néu co);
7. 02 phong bi c6 dan tem ghi 3 dja chi lién lac, 02 anh c& 4x6;




Mau 56 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PON XIN CHUYEN CONG TAC

(Ban hnh kém theo Quyét dinh s6......../2013/QD-UBND
ngay... ... thang ... ndm 2013 cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

Téntéila: ...l et et eeteaernirainas .» Nam, Nif: ...............
Ngay, théng, ndm sinh: ......... s Ciereeeenen DEARTOCT Loiiiiiiininn.s e,
Qué quan: ........ eeereeas e e etreraea eveeraean e henteearraanens
Hb khiu thudng tri: .......... Crereeaatien I P
Trinh & van hoa: ............... trmh dd chuyén modn: ............... et ceies
Ngay, thang, nim vao Poan thanh nién Cong san H Chi Minh: ......cvvveeeriennn.
Ngay, thang, nam vao Pang Cong san Vlf;t Nam: ........... eerereraeeans e
Ngay,théng,namduocmyendung ..... Creraaaas et e
Ngay, thang, ndm duge bd nhiém:.................... e B .
Ngach, bac lwong hi€n hudng: ..ot
Thoi gian tham gia cdng tac: Tir ngay, thang, ndm..................... e
dén ngay, thang, nam: ...... TR e e .
- Chitc vy, don vi cOng tac: ..... v et ttererieieatanenees cerans

..................................................................................................



................................................
et teee e arreneaaaaara e U e
.........
.........
O PSP eereeas e
S ST e ettt et ee et ateaaenas ceaes
.................... S
erreeenaens e T PO erraeeann e nre e eaat e
.......................

. L

Noi xin chuyén dén:
Ol chuy@n dén: .o
............

T
....................
............. IEEEEERY
....................
....................
renarse e ey Yes e

Frat Al e At a e run e e
rraaee srr e ar e ‘e
Tk srbrareas RN
....................
L R A N Y
--------- vaeaw .

Viay 61 viét Pon nay d8 nghi cac cip ¢ tham quyén xem xét giai quyét cho tbi

duoc chuyén cong tac theo nguyén vong.

Téi xin chan thanh cam on!

v e e e, BIGAY . thdRG....
Ngwdi viét don
(ky ghi rd ho, tén)

Giri kém theo Don xin chuyén cbng tac, gbm céc hd so sau: |

l. -------- AaTeabe s st antirerTrenbeieenanan S sre s s rassaae AR .4

------------------------------------

nam.........

........ tassaareren

-------------------

[




DANH SACH Madu 56 03

UY BAN NHAN DAN DU KIEN XEP LUGNG BOI VOI CAC TRUGNG HOP CO THOI GIAN DONG
HUYEN (THANH BAO HIEM XA HOI BAT BUQC KHI TUYEN DUNG VAO CONG CHU'C CAP XA THUQC
PHO).... HUYEN (THANH PHO).......NAM........

(Ban hanh kém theo Quyéi dinh 56 ........2013/QD-UBND ngdy....thdng 7 ndm 2013 ciia
Uy ban nhdn dén iinh Ca Maw)

Nam sinh Théi gian
Ngay, i tham gia
Nganh hoiic thang, BIXH Nea
chuyén Co quan a8 ndm tham| phi hiop n £y
X . .,z . i Nghy, | Nedy, . Bjc | thing,
nginh dic | WNgay, nghj tuyén gia  |nkiém vu, thine. | than Ngay, lrone| nim
Ho vi tén tao (ghi theo | théng, | Chirc danh| dung Masé| BHXH | chic 8 A1) hing, i _
. e X 2 Ngach . , ndm | nim oz, | dwge | tinh | Ghichi
= nganh, nim cap | tuyén dyng | (UBND x4, ngach| phi hgp { dank tinh % nim hét % .
Nam | Nw P 3 \ a £ ... | tuyen { tich N tuyén| néng
chuyén nganh| bing phardng, thi nhiém vy,| den théi dune | tip s tip s dune | bac 1an
iai béng (6t trén) chirc danh] diém | “W'B | WP il R
nghiép) tuyén duge
dyng tuyén
dung
L 2 o 3 6 7 g 2 10 1 i2 13 14 13 16 17 18
Tong sb:
Ngwéi 1ap biéu cerareens, NEAY . thing  ndm 20
(Trwémg Phong N§i vy) CHU TICH




