
Mẫu: D03

	UBND XÃ, PHƯỜNG, THỊ TRẤN

BỘ PHẬN TN VÀ TKQ


Số: ........../TTN-TKQ
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BIÊN NHẬN HỒ SƠ KIÊM PHIẾU HẸN

(Liên 2: Giao cho người nộp hồ sơ) *

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nhận hồ sơ của: 


Địa chỉ:…………………………………… Điện thoại


Yêu cầu giải quyết:


………………………………………………………………………………………………

Ngày nhận:


Hồ sơ:………bộ, mỗi bộ gồm có:

1)


2)


3)


4)


5)


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Tổng thời gian giải quyết : ……… ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ.

Thời hạn trả kết quả giải quyết: ……/……/200…

Khi cần liên hệ, ông/bà vui lòng gọi đến số ĐT: …………… của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả gặp (tên CB tiếp nhận) …………… để được giải đáp.

  ..............., ngày ……tháng ……năm 200…

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ



NGƯỜI  NHẬN HỒ SƠ

* Ghi chú: Biên nhận thiết kế gồm 3 liên; liên 1: lưu, liên 2: giao cho người nộp, liên 3: kèm theo hồ sơ luân chuyển để các công chức chuyên môn nắm rõ thời hạn trả kết quả giải quyết.






















































