Phụ lục 2
MẪU BIÊN BẢN GIAO NHẬN TÀI LIỆU

	   BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI 
               VĂN PHÒNG BỘ

   Số :          /BB -VP
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




BIÊN BẢN
GIAO NHẬN TÀI LIỆU LƯU TRỮ 
Căn cứ Pháp lệnh Lưu trữ Quốc gia số 34/2001/PL-UBTVQH ngày 04 tháng 4 năm 2001;
Căn cứ Nghị định số 111/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Lưu trữ Quốc gia;
Căn cứ Thông tư số ..... /TT-BGTVT ngày.....tháng.....năm......của Bộ Giao thông vận tải quy định chi tiết công tác lưu trữ của Bộ Giao thông vận tải.
Căn cứ kế hoạch giao nộp tài liệu vào lưu trữ năm...............................................
Hôm nay, ngày …….tháng ……năm ……..chúng tôi gồm:

Đại diện của Phòng Lưu trữ Bộ……………………………………….
1………………………………………………………………………………………..2………………………………………………………………………………………..

3………………………………………………………………………………………..
Đại diện đơn vị nộp tài liệu ………………………………………………………
1………………………………………………………………………………………...2………………………………………………………………………………………...

3………………………………………………………………………………………...
Cùng thống nhất giao nhận tài liệu vào Lưu trữ cơ quan như sau:

1. Tên khối tài liệu

2. Thời gian tài liệu 

3. Số lượng tài liệu 

4. Sổ mục lục hồ sơ từng loại 

5. Các văn bản khác 

6. Tình trạng tài liệu 

       Biên bản này lập thành 02 bản, bên nhận giữ 01 bản.

	              Người nhận 
	                                    Người giao 


	                 Đại diện
Phòng Lưu trữ
	Chứng thực của
Văn phòng Bộ
	      Đại diện đơn vị nộp 


