Phụ lục 1

MẪU MỤC LỤC HỒ SƠ TÀI LIỆU NỘP LƯU

	Tên đơn vị…………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  -  Tự do – Hạnh phúc




                MỤC LỤC HỒ SƠ TÀI LIỆU NỘP LƯU NĂM…………….
	Số và ký hiệu

hồ sơ
	Tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Bản danh mục hồ sơ này có……………….hồ sơ, bao gồm:

…………… Hồ sơ có thời hạn bảo quản vĩnh viễn

…………… Hồ sơ có thời hạn bảo quản lâu dài

…………… Hồ sơ có thời hạn bảo quản tạm thời
	
	              Duyệt

       Ngày…….tháng……năm……

            THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN


