Phụ lục 1

Trình tự, thủ tục chuyển mục đích sang đất nuôi trồng thủy sản

1. Hồ sơ nộp tại Bộ phận nhận và trả kết quả của cấp huyện gồm:
 a) Đơn xin chuyển mục đích sử dụng đất (mẫu 2a);
 b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất. Trường hợp hộ gia đình, cá nhân đang thế chấp giá trị quyền sử dụng đất tại các tổ chức tín dụng (giấy chứng nhận quyền sử dụng đất do các tổ chức tín dụng lưu giữ) thì phải có Hợp đồng thế chấp quyền sử dụng đất (bản photo) và giấy ủy quyền đổi giấy chứng nhận (mẫu 2b).

Thời gian giải quyết hồ sơ và trả kết quả: thời hạn trích lục, trích đo, lập thủ tục cho phép chuyển mục đích sử dụng đất và trả kết quả là không quá 15 ngày không kể thời gian đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất với Tổ chức tín dụng.

2. Trình tự thực hiện 

 a) Văn phòng đăng ký quyền sử dụng cấp huyện

Kiểm tra, tiếp nhận và thực hiện nghiệp vụ chuyên môn. Thực hiện trích lục hoặc trích đo địa chính khu đất; gởi bộ hồ sơ có liên quan đến cơ quan Thuế để xác định mức thu nghĩa vụ tài chính, chuyển bộ hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường trong thời hạn 7 ngày.

b) Cơ quan Thuế

Tiếp nhận hồ sơ, xác định mức thu nghĩa vụ tài chính về đất đai mà hộ gia đình, cá nhân phải thực hiện và gởi kết quả đến Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất cấp tỉnh trong thời hạn 5 ngày.

c) Phòng Tài nguyên và Môi trường

Thẩm tra hồ sơ, thực hiện nghiệp vụ chuyên môn trình Ủy ban nhân dân cấp huyện ký quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất trong thời hạn 03 ngày.

d) Ủy ban nhân dân cấp huyện

Ký quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất và giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, chuyển hồ sơ cho phòng Tài nguyên và Môi trường trong thời hạn 02 ngày.

 đ) Phòng Tài nguyên và Môi trường

Nhận quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất, giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và chuyển hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất cấp huyện để trả kết quả trong thời hạn 02 ngày.

Trường hợp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất với tổ chức tín dụng thì phải xác nhận những nội dung của giấy chứng nhận mới cấp thay thế những nội dung của giấy chứng nhận cũ (mẫu 2c).

 e) Văn phòng đăng ký quyền sử dụng cấp huyện

Nhận quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất, giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; thông báo mức nghĩa vụ tài chính cho người phải thực hiện; kiểm tra việc hoàn thành nghĩa vụ tài chính và trao cho hộ gia đình, cá nhân sử dụng đất.

Trường hợp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất với tổ chức tín dụng thì ghi nội dung biến động đăng ký thế chấp trên trang bổ sung (theo qui định) của giấy chứng nhận quyền sử dụng đất mới cấp để làm cơ sở đổi giấy chứng nhận trong thời hạn 01 ngày.

 Lập thủ tục giao nhận đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất với các tổ chức tín dụng.
