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Iinh vye lao dong, ngwdi c6 cong va xa hfi theo co che mot cira lién thong

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BiNH
Can ot Luét T4 chirc Hai ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Céin cir Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 ciia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Xét d& nghi cua Giam dbc S& Noi vu,
QUYET PINH: .

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giai quyét cong
viéc ctia t6 chire, c4 nhan vé linh vyc 1?.0 dong, ngudi c6 cong va xa hoi theo co ché
mdt clra lién thong.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Gidm d6c S& Néi vy, Gidm
ddc S& Lao d6ng, Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi
x4, thanh phd, Cha tich Uy ban nhan din cac x&, phuong, thi trin, cac td chirc va ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./~#
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- Nhu Diéu 3;
- B6 Noi vy,
- Thudng trye Tinh dy;
- Thudng truc HDND tinh;

- Poan Dai biéu Québc hoi tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cuc Kiém tra Vin ban QPPL, B& Tu phap;
- Website Chinh ph;

- Cong bdo tinh;
- Luu: VT, VP6, VP7.



QUY CHE
Phéi hop giai quyét cong viéc ciia td chirc, c4 nhin vé linh vue lao dong,
ngudi cé6 cong va xa hoi theo co’ ché mdt cira lién thong
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 42 /2009/QP-UBND ngay 4 /4/2009
cua Uy ban nhdn ddn tinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co ché phdi hop giita Uy ban nhén dén cdp x3, Uy ban
nhin déan cap huyén, S& Lao dong, Thuong binh va X3 hdi trong viéc gidi quyet cac
thu tuc hanh chinh vé 1inh vuc lao déng, ngudi cé cong va x4 hoi.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi co quan, t6 chirc, c4 nhan thuc hién cac thi tuc
hanh chinh vé€ linh vuc lao dng, ngudi ¢6 céng va xa hoi.

Picu 3. Cic nguyén tic thire hién co ché mét cira lién théng vé linh vue lao
dong, ngwdi c6 cong va xa hoi

1. Tht tuc hanh chinh don gian, rd rang, dlng phap luat.

2. Cong khai cac thu tuc hanh chinh, gidy t& hd so, mirc thu phi, 1& phi (néu c6)
va thoi gian giai quyét cong viée clia td chirc va ca nhan.

3. Nhan yéu cau va tra két qua tai B6 phén tiép nhan va tra két qua.

4. Bao dam giai quyét céng viéc nhanh chéng, thun tién cho t6 chirc va ca nhan,

5. Phai ¢ su phdi hop giai quyét cong viée giita cac phong, ban, bd phan trong

cling co quan va giita Uy ban nhan dan cap x4, Uy ban nhan dan cip huyén va S& Lao
dong, Thuong binh va X& hoi.

Piéu 4. Noi tiép nhin va tra két qua

Viéc tiép nhan va tra hd so giai quyét cong viéc cia td chire, ca nhin theo quy
dinh tai Quy ché nay duogc thuc hién tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban
nhan dén cap x4.

. phuong 1I ‘ ]
QUY TRINH GIAI QUYET HO SO HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
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Dieu S. Tiep nhan ho so
1. TO chutrc, ca nhan cd yéu cau giai quyet cong viéc doi vai cac linh vuc ap
dung co ché mgt cira lién thdng ndp ho so tai B phén ti€p nhan va tra ket qua cua Uy



ban nhan dan cép xa (sau day dugce goi 1a B phédn mét clra cép x4) noi td chuc, ca
nhén diang ky thuong tra.

2. Can bd, coéng chirc 1am viéc & Bd phan mot cira cip xa xem xét hd so ctia t6
chirc, ca nhan:

a) Truong hO’p yéu cu cia tb chirc, c4 nhan khong thude tham quyen giai quyét
thi huéng dan dé 6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thdm quyén giai quyét.

b) Truong hop hd so chua ding, chua da theo quy dinh, thi huéng dan cu thé
mot 14n, day du dé t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan chinh.

¢) Trudmg hop hd so déy do, ding theo quy dinh thi tiép nhan va viét giy bién
nhan hd so, hen ngay tra két qua.

Piéu 6. Giai quyét hd so

1. B4 phan mét cira cip x4 phan céng céng chirc chuyén mén nghién ciru hd so,
tham muu cho Lanh dao Uy ban nhin déan cép xa giai quyét theo trach nhiém, thdm
quyén va ding thoi gian theo quy dinh; truc tiép 1ién hé va chuyén nop hd so cho Bo
phén tiép nhéan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan cip huyén (sau ddy dugc goi 1a B6
phéan mét cira cp huyén).

2. Can b, cong churc lam viéc tai B§ phdn mét ctra cap huyén xem xeét hd so do
can bd ctia Uy ban nhan dan cip x4 dugc phéan cong chuyén dén:

a) Trong truong hop hd so chya ddy du, hoan chinh theo quy dinh, thi B
phén mot ctra cip huyén hudng din cu thé mot 1an, diy du ¢é Uy ban nhén dén cap
x4 b6 sung, hoan chinh.

b) Khi hd so ding, du theo quy dinh thi tiép nhan, viét gidy bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua; ch trl phbi hop véi phong Lao dong, Thuong binh va X3 hoi
clp huyén nghién ctru, trinh Linh dao Uy ban nhin dan cp huyén giai quyét theo
thidm quyén; chuyén ndp hd so cho B4 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Lao dong,
Thuong binh va X& héi (sau ddy dugc goi la B6 phan mdét cira S¢ Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi) d& xem xét giai quyét.

Néu hd so khéng du diéu klen giai quyét, trong thoi han 03 ngay ké tir ngay c6
két luan cla co quan co6 thdm quyen thi thong béo ly do bang vin ban dé B6 phan
mdt cira cap x4 giai thich va tra lai hd so cho td chirc, ca nhan.

3. B§ phan mdt clra S& Lao ddng, Thuong binh va X& héi kiém tra:
a) Néu hd so chua ddy du, hoan chinh theo quy dinh thi huéng din cu thé mot
lin, ddy da d& Uy ban nhan déan cdp huyén b sung, hoan chinh.

. b) Néu hd so ding du theo quy dinh thi tiép nhan, viét gidy bién nhan hd 50,
hen ngay tra két qua; chuyen hd so cho phong nghiép vu dugc phan cong giai quyét.
Phong nghiép vu thu ly ho so, trinh Lanh dao S& ky giai quyét hoic ky trinh co quan
c6 thdm quyén giai quyét theo dung thoi gian quy dinh, khi co két qua giai quyét thi
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chuyen tra lai cho B9 phin mét ctra ¢ chuyén tra cho Uy ban nhan ddn cip huyén
theo gidy hen.

4. Sau khi tiép nhan két qua giai quyét ctia S& Lao dong, Thuorng binh va Xa
hoi, B6 phén mét clra va phong Lao dong, Thuong binh va X& héi cap huyén thuc
hién viéc ghi sO theo doi két qua giai quyét hd so va dé theo dai, quan ly ddi tuong,
thuc hién ché d6 chinh sach theo quy dinh; chuyén tra két qua cho Uy ban nhén dan
cAp xi theo gidy hen.

Piéu 7. Tra két qua gidi quyét hd so

Khi tiép nhan két qua giai quyét tir B phin mot ctra cap huyén, B6 phian mot
ctra va cong chirc 1am cong tac lao dfng, ngudi c6 cdng va x4 hoi cAp x3 thirc hién ghi
s6 theo d&i két qua giai quyét hd so va dé theo ddi quan ly di tuong, thuc hién che do
chinh sach theo quy dinh; tra két qua giai quyét cho t chirc, ca nhén theo gidy hen,
thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh.

] Chuwong I1I
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN

Piéu 8. Trach nhiém cia S& Lao dong, Thwong binh va Xa hdi

1. Cén cir vao quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec, huéng dan danh muc céng
viéc, quy trinh, thl tuc, thoi gian giai quyét cong viéc cha td chirc, ca nhan vé linh
vuc lao ddng, ngudi c6 céng va xi hdi theo co ché mét cira lién théng quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Té chirc tap hudn chuyén mén, nghiép vu giai quyét cac cong viéc vé linh
vuc lao dong, ngudi ¢6 cong va xa hdi cho can b, cong chirc lam viéc tai B6 phan
mot cilra va cén b, cong chirc ¢é lién quan ciia Uy ban nhén dan cdp x4, Uy ban nhan
dan cip huyén va S& Lao ddng, Thuong binh va X3 hdi.

3. Chi dao B6 phin mot ctra, cac phong chuyén mdn, nghiép vu ctia S& tiép
nhan, giai quyét hd so do cip huyén chuyén dén dung thoi gian quy dinh.

4. Hing nam téng hop, bdo cao két qua thuc hién Quy ché vé Uy ban nhan dan
tinh (qua So No6i vu) trude ngay 15/11.

Piéu 9. Trach nhlem ciia Uy ban nhin din huyén, thi xa, thanh pho

1. T6 chirc kién toan B phan mét ctra cAp huyén cho phu hop véi linh vuc
cong viée quy dinh tai Quy che nay.

2. R4 so4t, bd sung Quy dinh cac thi tuc hanh chinh va trinh ty giai quyét céc thu
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, Quy ché 4 chirc va hoat dong ctia Bo phan mét cira
cap huyén cho pht hop véi Quy ché nay.

" 3. Niém yét cong khai cac qui dinh, thd tuc hanh chinh, giéy td, hd so, mirc thu
phi, 1€ phi (néu c6) va thoi gian giai quyét céc loai cong viée vé linh vyc lao dong,
ngudi ¢6 cong va xa hoi tai BO phan mdt cira cAp huyén theo quy dinh.

4. Chi dao B6 phén mdt cira cdp huyén va cac phong chuyén mén tryc thudc tiép
nhén, giai quyét hd so do Uy ban nhan dan cap x4 chuyén dén ding thoi gian quy dinh.
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Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan xa, phudng, thi tran

1. Kién toan B phin mot cira cip x3; b tri can bo, cong chirc dung chuyén
modn, c6 phdm chét va ning luc, ¢é kinh nghiém cong tac va k¥ ning giao tiép véi to
chire, ¢4 nhan lam viéc tai B phan mét cura.

2. Ra sodt, bb sung Quy dinh viéc tiép nhan, giai quyet hé so theo co ché mot
ctra, quy ché t6 chirc va hoat dong cia Bo phan mdt cira cap xa cho phu hgp véi Quy
ché nay.

3. Niém yét cong khai cc qui dinh, thu tuc hanh chinh, glay t&, hé so, murc thu
phi, 1& phi (néu c6) va thoi gian giai quyét cac loai cdng viéc v linh vuc lao dong,
nguoi co cong va xa hodi tai B phan mat cira cAp xa.

4. Thong tin, tuyén truyen dé t5 chirc va ca nhan biét va thyuc hién theo dung
céc ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Gidm ddc S& Lao dong, Thuong binh va X4 héi; Chi tich Uy ban nhéan dan céc
huyén, thanh phé, thi x&; Chu tich Uy ban nhén dan céac x4, phudng, thi tran trong tinh
chiu trach nhiém chi dao va té chirc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan, vudng méc, S& Lao
ddng, Thuong binh va X4 hdi, cac co quan, don vi lién quan kip thdi phan anh vé Uy
ban nhén dan tinh (qua S& Ni vu) dé stra d6i, bd sung cho phii hop./ ://
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