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CONG THONG TIN pmnffm ﬁnh chirc ning, nhiém vu, quyén han

CONG VAN DEN  v3 td chire b0 may S& N¢i vu
So:.... 44:3’6 ....................

Ngay A.thang...d..nam K
Kinh Chuy@n:...cccceieerieanensneee t}‘::’.u. NHAN DAN TiNH PHI:I THO
Cin ctt Luét T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003 ;

Cén cu Thong tu s6 04/2008/T T-BNV ngay 04/6/2008 cua B6 Noi vu
huéng din chic ning, nhiém vy, quyen han va co ciu td chirc cua S& Nbi vu,
Phong Noi vu thugc UBND cép tinh, cip huyén;

Xét dé nghi ciia Giam doc S& Noi vy,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning:

S¢ Noi vu 1a co quan chuyén mén thugc UBND tinh c6 chire nang tham
muu, gitp UBND tinh thyc hién chirc ning quan ly nha nudc vé ndi vu, gom
td chirc bd may; bién ché cac co quan hanh chinh, sy nghi€p nha nudc; cai
cach hanh chinh; chinh quyén dja phuong; dia giéi hanh chinh; can bd, cong
chire, vién chirc nha nuéc, can bd, cong chirc x3, phudng, thi trén; t chirc héi,
td chirc phi chinh phii; vin thu, huu trit nha nudc; ton gido; thi dua-khen
thudng.

S& Noi vu co tu cach phap nhén, cé con diu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac cia UBND tinh, ddng thoi
chiu sy chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén mon, nghiép vu cad Bo Noi
vu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Trinh UBND tinh dy thao céc quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nam, hang ndm va cac dé an, du 4n, chuong trinh thuéc pham vi
quan ly nha nudc ciia Sé trén dia ban tinh.

2. To chirc thyc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ke
hoach, dé an, du 4n, chuong trinh dd duoc phé duyet thong tin, tuyén truyén,
huéng dan, kiém tra, phd bién, giao duc phép luit vé cac linh vuc thuéc pham
vi quan ly nha nuéc dugce giao.



3. V& t6 chirc bd may:

3.1 Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cip quéan 1y t§ chirc bd may
dbi véi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép nha nudc thuge UBND
tinh, UBND cap huyén ;

3.2 Thim dinh va trinh UBND tinh quy dinh chirc nang, nhi€ém vy,
quyén han, co ciu tb chirc co quan chuyén mon, cac chi cuc thugc co quan -

chuyén mén va don vi sy nghiép nha nuéc thuéc UBND tinh; ¢ 4n thanh l4p, o

sap nhap, giai thé cac don vi sy nghiép nha nudc thuéc UBND tinh ¢¢ UBND
tinh quyét dinh;

3.3 Thim dinh, trinh Chu tich UBND tmh quyet dinh viéc thanh lap,
giai thé, sap nhap céc td chic phéi hgp lién nganh cip tinh theo quy dinh cia
phap luat :

3.4 Tham muu, giip UBND tinh xay dyng dé 4n thanh 1ap, sap nhép,
giai thé cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh, UBND cap huyén theo
quy dinh dé UBND tinh trinh HDND ciing cip quyet dinh theo thdm quyen;

3.5 Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cung cép hudéng din UBND
cép huyén quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyen han va t6 chirc cac phong
chuyén moén, don vi sy nghiép thugc UBND cap huyén ;

3.6 Chu tri, phéi hop vdi cac co quan chirc ning li€n quan cua tinh
huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang co quan hanh
chinh, don vi su nghié€p cua tinh theo quy dinh cia phap luit.

4. V& quan ly, sir dung bién ché hanh chinh, s nghiép:

4.1 Xay dung va bio cio UBND tinh ké hoach bién ché cia tinh dé
trinh HDND tinh quyet dinh tong bién ché sy nghiép & dia phuong va thong
qua tong bién ché hanh chinh cua dia phuong trudc khi trinh cdp cé thdm
quyén quyét dinh ;

4.2 Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh giao chi tiéu bién ché hanh
chinh, sy nghi€p nha nudc ;

4.3 Hudng din quan 1y, sir dung bién ché dbi véi cac co quan chuyén
mén thuéc UBND tinh, UBND cip huyén va cic don vi su nghiép nha nudc
theo quy dinh cta phap luat.

5. V& tb chirc chinh quyén :

5.1 Hudng din t§ chirc va hoat déng ctia bd may chinh quyén dia
phuong cac cép trén dia ban tinh ;

5.2 Té chirc va huéng din cong tac bu cir dai biéu HPND cac cép ;
phéi hop véi cic co quan hiru quan td chirc va hudng din cong tac bau cir dai
bidu Quéc héi theo quy dinh ciia phép luat ; tong hop két qua bau cir dai biéu
HDND céac cép

5.3 Tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét két qua bau cir Chu tich,
Ph6 Chi tich va thanh vién khac cia UBND cap huyén. Giuap HDND, UBND
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tinh trinh Uy ban thudong vu Quéc hdi, Tha tuéng Chinh phu phé chudn cac
chuc danh bau cir theo quy dinh ctia phéap luét ;

5.4 Tham muu giop HDND, UBND tlnh trong cdng tac dao tao, b01
dudng dai biéu HDND cic cap thong ké sb luong, chat lugng dai bidu
HDND va thanh vién UBND céc cip dé tdng hop, béo cdo theo quy dinh.

6. Vé cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh :

6.1 Theo d6i, quan ly cong tac dia gigi hanh chinh trong tinh theo quy
dinh ciia phap luit va huéng din ciia B6 Noi vu; chuén bj cac dé 4n, thi tuc
lién quan tdi viéc thanh lap, sap nhip, chia tach, diéu chinh dja gioi, déi tén
don vi hanh chinh, néng cip db thi trong dia ban tinh dé trinh cép co tham
quyén xem xét, quyét dinh; huéng din va t chirc thyc hién sau khi cé quyét
dinh phé chuin cia co quan c6 thim quyén. Glup Chu tich UBND tinh thyc
hién, huéng din va quan Iy viéc phan loai don vi hanh chinh céc cép theo quy
dinh cua phap luét;

6.2 Téng hop va quan ly hd so, ban do dia gidi, mbc, dia giéi hanh
chinh cua tinh theo huéng dan va quy dinh ctia B4 Nai vu;

6.3 Hudng dan, kiém tra hoat dong ctia khu dan cu (thon, lang, ban; t§
dan phé ) theo quy dinh cua phép luét va cia B6 Ndi vy,

6.3 Huong dan, klem tra tong hop bio céo viée thuc hién Quy ché dan
chu tai x3, phuong, thi trn va cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép nha
nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cia phép luét.

8. V& can bo, cong chirc, vién chirc;

8.1 Giup UBND tinh quén ly nha nuéc dbi voi doi ngili cén bd, cong
chirc, vién chirc nha nudc, can bd, cong chirc cap x4a.

8.2 Tham muru trinh UBND tinh ban hanh céc vin ban vé tuyén dung,
quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng va thyc hién ché d6, chinh sach dbi voi
can bd, cong chirc, vién chirc nha nudc va can bd, céng chirc cip xi theo quy
dinh cta phap luat;

8.3 Thong nhét quan 1y va thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng can bd
cong chic, vién chuc ¢ trong va ngoai nudc sau khi dugc UBND tinh phé
duyét. Huéng din, kiém tra viéc tuyén dung, quan ly, sir dung va viéc thuc
hién chinh sach, ché d6 ddi véi can b, cdng chirc, vién chirc trong tinh;

8.4 Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc diéu dong, bb nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, khen thudng, ky luét va cic ché dd, chinh sach khac
dbi voi can b9, cdng chuc, vién chic nha nude thuée UBND tinh quan ly;

8.5 Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh ve tiéu chuin chuc
danh va co ciu cén b, cdng chirc, vién chirc nha nuéc; tuyén dung, quan ly va
sir dung c6ng chic, vién chirc nha nudc, can bg, cong chirc cip xa thudc tinh
theo quy dinh cua phép ludt, cia B§ Noi vy va phan cip cua tinh; viéc phan
cap quan 1y hd so can bd, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cia phap luat.



9. V& cai cach hanh chinh:

9.1 Trinh UBND tinh quyét dinh phan cong cic co quan chuyén mén
thugc UBND tinh phuy trach cic ndi dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh,
bao gom cai cach thé ché, cai cach td chirc bd may hanh chinh, xiy dung va
phét trién d6i ngii can bd, cng chirc, cai cach tai chinh cong, hién dai hoa nen
hanh chinh; theo ddi, d6n déc va kiém tra viéc trién khai thuc hién theo quyét
dinh cua UBND tinh;

9.2 Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh cac chu truong,
bién phap diy manh cai cach hanh chinh, ning cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
clia cac co quan hanh chinh nha nudc trong tinh; chu tri, phdi hop céc co quan
nganh doc cia Trung uong dong trén dia ban tinh trién khai cai cach hanh
chinh;

9.3 Hucmg dén, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh va UBND cip huyén, UBND cap x4 trién khai cong tac cai cach
hanh chinh theo chuong trinh, k& hoach cai cich hanh chinh cua tinh d3 duoc
phé duyét; viéc thuc hién co ché mot ctra, mgt cira lién thong tai cac co quan
cép tinh, UBND cép huyén va UBND cip xi theo quy dinh cta phap luat va
chi dao ciia UBND tinh;

9.4 Gitip UBND tinh téng hop chung vi€c thuc hién cac quy dinh vé
ché do tu chu va ty chiu trach nhiém vé sir dyng bi€n ché d6i véi co quan nha
nudc va quyén tu chi, ty chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chirc bd
may, bién ché d6i véi cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cia phap
luét;

9.5 Xay dung bao cdo cong tac cai cach hanh chinh trinh phién hop
hang thang cia UBND tinh ; gitp UBND tinh x4y dung bdo cdo véi Thu
tudng Chinh pht, B6 N6t vu vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh,

10.Vé cong tac t6 chirc hoi va té chirc phi chinh phu :

10.1 Tham dinh va trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh cho phép
thanh 14p, giai thé, phé duyét diéu 18 cua hoi, td chirc phi chinh phu trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét ; . ’ i

10.2 Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién dieéu 1€ do6i védi hoi, t6 chire phi
chinh phu trén dia ban tinh. Trinh UBND tinh xir ly theo thAm quyén déi voi
céc hdi, t6 chirc phi chinh phi vi pham céc quy dinh cia phap lut, dleu 1€ hoi;

10.3 Chu tri, phdi hop véi céc co quan chuyén mén cung cap trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh hd tro dinh xuét va cac ché do,
chinh sach khéc d6i voi td chirc hdi theo quy dinh cia phép luat.

11.Vé cong tic vin thu, luu trit :

11.1 Huéng dan, kiém tra céc co quan hanh chinh, td chirc sy nghiép va
doanh nghiép nha nuéc trén dia ban chip hanh cic ché 3, quy dinh phap luat
vé vin thu, luu trir;



11.2 Hu'orng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé thu thap, bao vé,
bao quan va t§ chirc sir dung tai liéu Iy trix dbi véi cac co quan, don vi trén
dia ban va Trung tdm Luu trit tinh;

11.3 Thdm dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét “Danh muc
nguén va thanh phé‘in tai liéu thudc dién ndp luu vao Trung tdm Luu trit tinh”;
thim tra “Danh muc tai liéu hét gi tri” cua Trung tdm Luu trit tinh va cua céac
co quan thudc Danh myc nguc“)n ndp luu vao Trung tdm Luu trit tinh va Luu
trir huyén.

12.Vé cdng tac ton gido:

12.1 Gitip UBND tinh chi dao, huéng din, kiém tra va t§ chirc thuc hién
cac chi trwong ctia Pang va chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé ton gido
va cOng tac ton gido trén dia ban tinh ;

12.2 Chi tri, phdi hop véi cic co quan c6 lién quan dé thyuc hién nhiém
vu quan 1y nha nudc vé tén gido trén dia ban tinh theo quy dinh cia phép luat ;

12.3 Hudng dan chuyén mén nghiép vu cong tac ton gido ;

12.4 Lam d4u méi lién hé gitra chinh quyén dia phuong véi cac tb chic
ton gido trén dia ban tinh.

13.Vé cong tac thi dua, khen thudng :

13.1 Tham muu gitip UBND tinh va Chu tich UBND tinh chi dao, théng
nhit quan ly nha nuéc vé cong tic thi dua, khen thudng; cy thé hoa chu
truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nuéc vé thi dua, khen thudng
phti hop véi tinh hinh thyc té cta tinh; 1am nhiém vu thudng truc cua Hbi
ddng Thi dua-Khen thudng tinh;

13.2 Tham muu giap Chu tich UBND tinh va Hoi ddng Thi dua-Khen
thudng tinh td chirc cac phong trio thi dua; so két, tdng két thi dua; phdi hop
Vi cac co quan lién quan tuyén truyén, phd bién, nhan rong céc dién hinh tién
tién; t6 chirc thuc hién chinh sich khen thudng cta Pang va Nha nudc; hudng
dén, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen thudng trén dia
ban tinh; thuc hién viéc td chirc va trao ting céc hinh thic khen thudng theo
quy dinh cua phép luét;

13.3 X4y dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thudng theo quy
dinh cta phap luét; quan ly, cap phat, thu hdi, cdp dbi hién vat khen thudng
theo phén cap va theo quy dinh cta phap luat;

13.4 Huéng din chuyén mén nghiép vu vé cong tic thi dua, khen
thudng.

14. Thuc hién cong tac hop tac qudc té vé ndi vu va linh vuc duoc giao
theo quy dinh ctia phép luét va theo phan c6ng cua UBND tinh.

15.Thyc hién cong tac kiém tra, thanh tra vé cong tac ndi vy; giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, tiét kiém, chng lang

phi va xir Iy cac vi pham phap luat trén cac linh vuc cong tac dugc UBND tinh
giao theo quy dinh cua phéap luit.



16. Huong din chuyén mén nghiép vy vé cong tac ndi vu va cac linh
vuc khac dugc giao dbi Vvéi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc
tinh, UBND cdp huyén, cap xa. Gitip UBND tinh thuc hién chuc nang quan ly
nha nudc theo cic linh vuc cong tic dugc giao dbi vai céc td chire cia cac BY,
nganh Trung wong va dia phuong khac dit tru s& trén dia ban tinh.

17. Téng hop, théng ké theo huong dan ctia B6 Noi vy vé to chuc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép; s6 lugng céc don vi hanh chinh cép huyén,
cap x4, ( khu dan cu, thén, lang, ban, t§ dan pho ); s6 luong, chat lugng doi
ngii can bd, cong chirc, vién chirc nha nudc, can bd, cong chirc cip x3; cong

tac van thu, luu trir nha nudc; cong tac ton giao; cong tac thi dua, khen thuong
va cac linh vuc khac dugc giao.

18. TS chirc nghién clru, ung dung céc tién bo khoa hoc; xay dung hé
théng théng tin, lru trit, sé liéu phuc vu cong tdc quan ly va chuyén mon,
nghiép vu dugc giao.

19. Chi dao va hudéng dan td chirc cac hoat dong dich vy cOng trong cac
linh vuc cong tac thudc pham vi quan ly cia So.

20. Thuc hién cong tic théng tin, bdo cao UBND tinh va B Noi vu vé
tinh hinh thuc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh.

21.Quan ly t5 chirc b may, bién ché, thuc hién ché d6 tién lwong va cac
chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thu'orng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé
chuyén mén nghiép vu d6i véi can bd, cong chirc, vién chic thudc S& theo
quy dinh. :

22. Quan ly tai chinh, tai sén cia S¢ theo quy dinh cua phap ludt va
phan cip ciia UBND tinh.

23. Xay dung quyét dinh vé chic ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc
bd méy, mdi quan hé cong tac va trach nhiém ciia nguoi ding dau cua cac td
chirc thugc S¢ theo quy dinh cua phdp ludt dé trinh UBND tinh quyét dinh
hoic quyét dinh theo thim quyén.

24.Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do UBND tink, Chu tich
UBND tinh giao va theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 3. Vé tb chirc by may:

1. Lanh dao S& : S Ndi vu c¢6 Giam dbc va cac Phé Giam dbc ;

Giam dbc 1a ngudi dimg déu So, chju trach nhiém trudc Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua S¢&
va viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao;

Phé Giam dbc Sé 1a ngudi giup Gidm dbc S& chi dao mot s6 mit cong
tdc va chiu trach nhiém truéc Giam doc S& va trude phap luat vé nhi€m vu
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duoc phan cong. Khi Giam dbe Véng mit, mot Phé Giam dbe S& duge Giam
doc uy nhiém di€u hanh cac hoat dong cua S& ;

2. Co chu td chire thude S& gdm cb
2.1. Céac tb chirc giup Gidm ddc Sé thye hién chirc ning QLNN:
2.1.1.Van phong
2.1.2.Thanh tra ,
2.1.3.Phong Xay dyng chinh quyén
2.1.4. Phong Quan ly cdng chirc-vién chirc
2.1.5. Phong T chirc bd may va can bd
2.1.6. Phong Pao tao, bdi dudng can bo, cong chirc-vién chirc
2.1.7. Phong Quan ly vén thu - luu trit va Cai cich hanh chinh
2.1.8. Phong T6n gido
2.1.9. Ban Thi dua —Khen thudng (c6 quyét dinh thanh 1ap riéng)
2.2. Cac td chirc sy nghiép thude Sé:

- Trung tdm Luu trit tinh ( ¢6 quyét dinh thanh 14p riéng)

Piéu 4. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 1261/2005/QD-UB ngay 15 thang 5 nim 2005 ciia UBND tinh. Chanh
Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Nbi vy, Tha trudng cac sg, ban, nganh,
Chu tich UBND cac huyén, thanh, thi, cin ¢t Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- B6 Néi vy, : -

- B6 Tu phap;

- Website Chinh phu;
- TTTU, HDND tinh;
- CT, cac PCT;

- S& Tu phap

- CPVP;

- Nhu Diéu 4;

- Cong bao (02b)

- Luu VT, TK (100 b). Nguyén Dodn Khanh




