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* Phụ lục 4: 03 mẫu công văn
4.1. Công văn báo cáo về việc không thể tổ chức thi hành quyết định

	ỦY BAN NHÂN DÂN

……. (1)…….


	CỘNG HÒA XĂ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc



	Số:           /UBND-….. (2)…...
	........ (4)......., ngày      tháng      năm 200… (5)…



            


Kính gửi:  Ủy ban nhân dân …..… (1)…..…

Để tổ chức thực hiện ……….(6)………., vào các ngày..,..,…/…/…Ủy ban nhân dân xã đã nhiều lần làm việc với các đương sự…...……Ủy ban nhân dân xã đã tống đạt Thông báo thi hành quyết định và nay đã hết thời gian tự nguyện thi hành quyết định mà ông (bà) ……..(7)….… không thi hành quyết định mặc dù đã được chính quyền địa phương, sau đó động viên……. lần vào các ngày ..,..,…/…/… nhưng ông (bà) ……..(7)……... vẫn không chấp hành thực hiện quyết định đã có hiệu lực pháp luật. 

UBND xã không đủ điều kiện để tổ chức thi hành vì… (căn cứ khoản 3 Điều 10, khoản 3 Điều 14 QĐ ban hành bản Quy định về việc thi hành quyết định có hiệu lực pháp luật- lấy những ý cần thiết)…… báo cáo và đề nghị UBND huyện giao cho Đội Thi hành quyết định cấp huyện tổ chức thi hành theo quy định của pháp luật.




Ghi chú:

(1) Tên ủy ban nhân dân - nơi ban hành văn bản 

(2) Chữ viết tắt tên bộ phận soạn thảo văn bản.

(3) Trích yếu nội dung của văn bản

(4) Địa danh 

(5) Năm ban hành

(6) Tên loại văn bản, số ký hiệu, ngày tháng năm, cơ quan ban hành, trích yếu nội dung của quyết định thi hành (ví dụ: Căn cứ Quyết định số 21/QĐ-UBND ngày 01/01/2008 của UBND tỉnh An Giang v/v giải quyết tranh chấp của ông Nguyễn Văn A)

(7) Họ và tên.

4.2. Về việc thi hành xong quyết định
	UBND....... (1)........
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC (2)
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	Số:          /BC-.... (3)....
	……(1)……, ngày      tháng      năm 200..(4)


BÁO CÁO

Về việc thi hành xong quyết định


Căn cứ Quyết định số ....../2008/QĐ-UBND ngày. . /. . /2008 của Uỷ ban nhân dân Tỉnh về việc ban hành bản Quy định công tác thi hành quyết định có hiệu lực pháp luật trong quản lý đất đai của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền;

Căn cứ ...................... (5)......................;

Căn cứ kết quả thi hành xong quyết định theo Biên bản .............. (6)............. ,

Nay UBND xã (hoặc Đội Thi hành quyết định huyện)… báo cáo đến UBND huyện…........... đã thi hành xong ...................(7)......................


Ghi chú:

(1) Tên Ủy ban nhân dân - nơi ban hành văn bản 

(2) Tên Đội thi hành quyết định cấp huyện hoặc Tổ chức làm nhiệm vụ bồi thường, hỗ trợ tái định cư.

(3) Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức ban hành văn bản.

(4) Năm ban hành

(5) Tên loại văn bản, số ký hiệu, ngày tháng năm, cơ quan ban hành, trích yếu nội dung của quyết định được thi hành (ví dụ: Căn cứ Quyết định số 21/QĐ-UBND ngày 01/01/2008 của UBND tỉnh An Giang v/v giải quyết tranh chấp của ông Nguyễn Văn A)

(6) Ngày tháng năm, người lập và trích yếu nội dung của Biên bản thi hành quyết định.

(7) Tên loại văn bản, số ký hiệu, ngày tháng năm, cơ quan ban hành của quyết định được cưỡng chế thi hành (giống mục (5) nhưng không trích yếu nội dung của quyết định)

4.3. Hợp đồng về việc thuê tổ chức trông giữ tài sản bị cưỡng chế


Thực hiện theo mẫu hợp đồng dân sự.
V/v......... (3)...............





CHỦ TỊCH








(Ký tên, đóng dấu)





Họ và tên








Nơi nhận:


- TT.HĐND xã….;


- Lưu.








CHỦ TỊCH





(Ký tên, đóng dấu)








Họ và tên








Nơi nhận:


- TT.HĐND xã (huyện)….;


- Phòng TCD huyện,


- Thanh tra huyện (tỉnh),


- Lưu.











